H.CEGIELSKI-POZNAN S.A. to firma z ponad 170-letnig tradycjg, oferujgca wielkogabarytowe
konstrukcje stalowe (m.in. dZzwigi stoczniowe), dmuchawy promieniowe, oryginalne czesci zamienne
do silnikéw okretowych, szeroki zakres produkcji kooperacyjnej, serwis gwarancyjny i pogwarancyjny
swoich wyrobéw realizowany na catym $wiecie, poszukuje osoby na stanowisko:

Praktykant/ka w Dziale Kadr i Ptac
Miejsce pracy: Poznan

Podstawowe obowiazki:

e wsparcie w prowadzeniu dokumentacji kadrowej (umowy, aneksy, $wiadectwa pracy itp.),

e pomoc w zakresie obstugi kadrowo-ptacowej, w tym ewidencja nieobecnosci pracownikow,
e utrzymywanie kontaktu z pracownikami w sprawach zwigzanych z administracjg personalng,
e tworzenie akt osobowych pracownikéw,

e archiwizacja dokumentéw kadrowo-ptacowych,

e wsparcie w procesie rekrutacji oraz zatrudniania nowych pracownikéw,

e sporzgdzanie zestawien wedtug aktualnych potrzeb,

e wprowadzanie danych do systemow elektronicznych,

e wsparcie dziatu Kadr i Ptac w biezgcych zadaniach.

Wymagania:

e status studenta lub absolwenta kierunkéw takich jak zarzgdzanie zasobami ludzkimi i
pokrewnych,

e podstawowa znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z obszarem kadrowo-ptacowym i prawem
pracy,

e znajomos¢ pakietu MS Office,

e odpowiedzialnos¢ za powierzone zadania,

e umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej,

¢ sumiennos$c¢, dokfadnosé i zaangazowanie w wykonywane obowigzki.

Oferujemy:

bezptatne praktyki,

mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia zawodowego w obszarze Kadr i Ptac,
przyjazng atmosfere i wsparcie doswiadczonego zespotu,

elastyczny grafik dostosowany do zaje¢ na uczelni,

tatwy dojazd — dobra lokalizacja firmy obok przystanku MPK,

darmowy parking.

Dotacz do naszego zespotu i rozwijaj swoja kariere z nami!
Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV na adres hr@hcp.eu.
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