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» Jedyng kompatybilng aplikacjg do obstugi
skrzynek funkcyjnych jest Microsoft Outlook.
Aplikacja jest dostepna do pobrania w sklepie
Google Play oraz App Store.

» Pozostate aplikacje do obstugi pocztoy takie
3 S krz N k jak: Mail, Thunderbird, Aqua Mail itd. nie s3
y kompatybilne przez ustuge Microsoft Office

Konfigurac
.:u n <Cyj n ej ’] a te ‘ efo r i e > :Ifr'Sz.ynkQ funkcyjng mozna skonfigurowac

Dla urzadzerﬁ Android oraz iPhone dopiero po wczesniejszym skonfigurowaniu
skrzynki imiennej w aplikacji Outlook.
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» Uruchamiamy aplikacje Outlook na
telefonie
Aby dodac skrzynke funkcyjng
wybieramy ikone

Skrzynkaodbi... L) Q

Microsoft 365

Ulubione

Nastepnie wybieramy ikone ,, dodaj
nowa skrzynke”.

@ Wystane

Wersje robocze
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Dodaj konto e-mail

Outlook, Gmail, Exchange, iCloud

» Dodaj udostepniong skrzynke | |
Aby dodac skrzynke funkcyjna SD‘ZC;:L T(ZODS;ESSS\;&!
WybierZ ”dOdaj UdOStQpniOna Udostepnione skrzynki pocztowe i skrzynki

pocztowe petnomocnikow
skrzynke pocztowg”. -
tworz n

Bezptatna pc

12:11

X Dodaj udostepniong skrzynke pocztowg

» Wprowadz adres skrzynki
Wprowadz petny adres email
funkcyjnej skrzynki np.
konto.wspolne@ue.poznan.pl i konto.wspolne@ue.poznan.pl
zatwierdz przyciskiem ponizej.

Wprowadz adres e-mail konta

udostepnionego lub petnomocnika



mailto:konto.wspolne@ue.poznan.pl
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> Gotowe Microsoft 365
Twoja skrzynka funkcyjna zostata

dodana. @

Znajdziesz jg pod uczelniang e
skrzynkg imienna. S

Wersje robocze

Wystane

Usunieto

Wiadomosci-smieci

Foldery

Conversation History
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Dodatkowe informacje

» Wiadomosci wysytane do Paristwa na adresy w postaci:

- NIlU@ue.poznan.pl
- NIlU@teams.ue.poznan.pl
- Imie.Nazwisko@ue.poznan.pl

od teraz bedg trafia¢ w jedno miejsce (folder Skrzynka odbiorcza).


mailto:NIU@ue.poznan.pl
mailto:NIU@teams.ue.poznan.pl
mailto:Imie.Nazwisko@ue.poznan.pl
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