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➢ Otwórz przeglądarkę internetową
Uruchom przeglądarkę (np. Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge).

➢ Przejdź na stronę logowania
Przejdź na stronę internetową pod adresem: https://poczta.ue.poznan.pl 
(link alternatywny  https://outlook.office.com)

➢ Wprowadź swój login i hasło
Login to Twój numer NIU w formacie: NIU@ue.poznan.pl 
(Możesz również użyć alternatywnego loginu w formacie: imie.nazwisko@ue.poznan.pl).

➢ Uwaga – po uruchomieniu systemu pocztowego w Microsoft 365 
nie jest już możliwe logowanie z użyciem tylko numeru NIU  (bez dopisanej domeny  @ue.poznan.pl)

https://poczta.ue.poznan.pl/
https://outlook.office.com/
mailto:NIU@ue.poznan.pl
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➢ Okno logowania
Wprowadź login: NIU@ue.poznan.pl, wybierz Dalej, następnie wprowadź 
hasło i kontynuuj przyciskiem „Zaloguj”.

➢ Hasło jest identyczne jak przy 
logowaniu do innych systemów, 
np. USOSweb, Moodle czy 
Xprimer.

➢ Alternatywny login do poczty to 
imie.nazwisko@ue.poznan.pl

mailto:NIU@ue.poznan.pl
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➢ Monit o ponownym logowaniu
Wybierz czy chcesz, aby przeglądarka zapamiętała automatyczne logowanie. 
Klikając „Tak” nie będziesz proszony o ponowne wpisywanie hasła po 
zamknięciu przeglądarki.
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➢ Automatyczna odpowiedź – konfiguracja w przeglądarce internetowej
W górnym prawym rogu wybieramy 
„Ustawienia” (koło zębate).

W nowym oknie w zakładce 
Ustawienia wybieramy Konto i 
Odpowiedzi automatyczne.
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➢ Wprowadź automatyczną odpowiedź
Aktywuj automatyczną odpowiedź 
suwakiem.

Uzupełnij pozostałe pola takie jak: datę 
wysyłania, treść automatycznej 
odpowiedzi.

Zapisz zmiany przyciskiem „zapisz”. 
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➢ Dodatkowe informacje

➢ Wiadomości wysyłane do Państwa na adresy w postaci:

    - NIU@ue.poznan.pl
    - NIU@teams.ue.poznan.pl
    - Imie.Nazwisko@ue.poznan.pl

od teraz będą trafiać w jedno miejsce (folder Skrzynka odbiorcza).

mailto:NIU@ue.poznan.pl
mailto:NIU@teams.ue.poznan.pl
mailto:Imie.Nazwisko@ue.poznan.pl
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