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» Otworz przegladarke internetowa
Uruchom przegladarke (np. Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge).

» Przejdz na strone logowania
Przejdz na strone internetowg pod adresem: https://poczta.ue.poznan.pl
(link alternatywny https://outlook.office.com)

» Wprowadz swaj login i hasto
Login to Twdj numer NIU w formacie: NIU@ue.poznan.pl
(Mozesz rowniez uzyc¢ alternatywnego loginu w formacie: imie.nazwisko@ue.poznan.pl).

» Uwaga — po uruchomieniu systemu pocztowego w Microsoft 365
nie jest juz mozliwe logowanie z uzyciem tylko numeru NIU (bez dopisanej domeny @ue.poznan.pl)


https://poczta.ue.poznan.pl/
https://outlook.office.com/
mailto:NIU@ue.poznan.pl
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» Okno logowania
Wprowadz login: NIlU@ue.poznan.pl, wybierz Dalej, nastepnie wprowadz
hasto i kontynuuj przyciskiem ,Zaloguj”.

Outlook Outlook > Hasto jest identyczne jak przy
logowaniu do innych systemow,

np. USOSweb, Moodle czy

2= Microsoft B® Microsoft .
. Xprimer.
Zalogw . < 12345@ue.poznan.pl
e s et Wprowadz hasto > Alternatywny login do poczty to
12345@ue.poznan.pl . - °
kil E——— . 4 imie.nazwisko@ue.poznan.pl

Nie masz konta? Utworz je!

Mie pamigtam hasta

Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?


mailto:NIU@ue.poznan.pl
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» Monit o ponownym logowaniu
Wybierz czy chcesz, aby przeglagdarka zapamietata automatyczne logowanie.
Klikajac ,, Tak” nie bedziesz proszony o ponowne wpisywanie hasta po
zamknieciu przegladarki.

Outlook

BS Microsoft
12345@ue.poznan.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mnigj
monitow o zalogowanie sie.

|:| Nie pokazuj ponownie

Nie Tak
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» Automatyczna odpowiedz — konfiguracja w przegladarce internetowej
W goérnym prawym rogu wybieramy
,Ustawienia” (koto zebate).

Ustawienia Konto e-mail Odpowiedzi automatyczne
@ Wyszukaj ustawienia | Odpowiedzi automatyczne
Podpisy Uiyu.r.aj odpowiedzi aL_Jtomatyczny_ch.do po_x'.riade.lmiania inrjych, Zejgste
| & Konto e-mail. Mozesz ustawic rozpoczecie | zakoniczenie wysytania cdpowied:
- Kategorie bedzie kontynuowane do czasu wytaczenia.
23 Ogoblne ) )
Sezadealnzeians () Odpowiedzi automatyczne sa wiaczone

= Poczta
Przestrzen dyskowa
Kalendarz ) R )
Wysytaj odpowiedzi tylko w okresie

Sg, Kontakty

W nowym oknie w zaktadce
Ustawienia wybieramy Konto i o

Godzina 07.12.2024 14:00

Odpowiedzi automatyczne.
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» Wprowadz automatyczng odpowiedz ~ Odpowiedziautomatyczne "
A ktyW UJ a u to m atycz n a O d pOWi e d é Uzywaj odpowiedzi automatycznych do powiadamiania innych, Ze jestes na urlopie lub nie mozesz odpowiedzie¢ na wiadomosc

e-mail. Mozesz ustawic rozpoczecie | zakonczenie wysytania odpowiedzi o okreslonej godzinie. W przeciwnym razie wysytanie

. bedzie kontynuowane do czasu wytaczenia.
suwakiem.

() Odpowiedzi automatyczne 53 wiaczone

Wysytaj odpowiedzi tylko w okresie

Uzupetnij pozostate pola takie jak: date
wysytania, tres¢ automatycznej
Odpowiedzi. zakonczenia

D Zablokuj méj kalendarz na ten okres

Godzina 06.12.2024 14:00
rozpoczecia

D Automatycznie odrzucaj nowe zaproszenia na zdarzenia w tym okresie
- - - - - 1)) (] ©Odrzué i anuluj moje spotkania w tym okresie 0]
Zapisz zmiany przyciskiem ,zapisz”.

Wysytaj automatyczne odpowiedzi wewnatrz organizadgji

g A B I U v AviE = & = » E = E @

Wprowadz automatyczna od p|owiedz'
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» Dodatkowe informacje

» Wiadomosci wysytane do Paristwa na adresy w postaci:

- NIlU@ue.poznan.pl
- NIlU@teams.ue.poznan.pl
- Imie.Nazwisko@ue.poznan.pl

od teraz bedg trafia¢ w jedno miejsce (folder Skrzynka odbiorcza).


mailto:NIU@ue.poznan.pl
mailto:NIU@teams.ue.poznan.pl
mailto:Imie.Nazwisko@ue.poznan.pl
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