
Pobieranie pakietu Microsoft Office 365 
na komputer prywatny
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➢ Otwórz przeglądarkę internetową
Uruchom przeglądarkę (np. Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge).

➢ Przejdź na stronę logowania
Przejdź na stronę internetową pod adresem 
https://portal.office.com/account/?ref=Harmony

➢ Wprowadź swój login i hasło
Login to Twój numer NIU w formacie: NIU@ue.poznan.pl
(Możesz również użyć alternatywnego loginu w formacie: imie.nazwisko@ue.poznan.pl).

https://portal.office.com/account/?ref=Harmony
mailto:NIU@ue.poznan.pl
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➢ Okno logowania
Wprowadź login: NIU@ue.poznan.pl, wybierz Dalej, następnie wprowadź 
hasło i kontynuuj przyciskiem „Zaloguj”.

➢ Hasło jest identyczne jak przy 
logowaniu do innych systemów, 
np. USOSweb, Moodle czy 
Xprimer.

➢ Alternatywny login do poczty to
imie.nazwisko@ue.poznan.pl

mailto:NIU@ue.poznan.pl
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➢ Monit o ponownym logowaniu
Wybierz czy chcesz, aby przeglądarka zapamiętała automatyczne logowanie. 
Klikając „Tak” nie będziesz proszony o ponowne wpisywanie hasła po 
zamknięciu przeglądarki.
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➢ Pobieranie instalatora Office 365
Aby rozpocząć pobieranie instalatora pakietu Office należy kliknąć „zainstaluj 
pakiet Office”. Po pobraniu uruchom instalator „OfficeSetup.exe”.
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➢ Instalacja pakietu Office
Proces instalacji jest zautomatyzowany, poczekaj aż instalator pobierze i 
zainstaluje pakiet Office na komputerze.



Dział Technologii Informacyjnych

➢ Pomyślna instalacja pakietu Office
Gotowe. Pakiet Microsoft Office 365 jest zainstalowany i gotowy do pracy. 
Produkty Microsoft znajdziesz w menu „start” 

}{
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➢ Dostępne aplikacje w ramach subskrypcji Office 365

➢ Clipchamp

➢ Connections

➢ Delve

➢ Engage

➢ Insights

➢ Kaizala

➢ Kalendarz

➢ Learning

➢ Lists

➢ Loop

➢ Osoby

➢ Excel

➢ Forms

➢ OneDrive

➢ Outlook

➢ PowerPoint

➢ Word

➢ Teams

➢ SharePoint

➢ OneNote

➢ Bookings

➢ Class Notebook

➢ Planer

➢ Power Apps

➢ Power Automate

➢ Power Pages

➢ Project

➢ Reflect

➢ Staff Notebook

➢ Stream

➢ Sway

➢ To Do

➢ Visio
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➢ Dodatkowe informacje

➢ Logowanie do konta pracowniczego odbywa się za pomocą:

- NIU@ue.poznan.pl
- NIU@teams.ue.poznan.pl
- Imie.Nazwisko@ue.poznan.pl

wszystkie adresy są kierowane są jedną skrzynkę. 

mailto:NIU@ue.poznan.pl
mailto:NIU@teams.ue.poznan.pl
mailto:Imie.Nazwisko@ue.poznan.pl

