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Pobieranie pakietu Microsoft Office 365
na komputer prywatny
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» Otworz przegladarke internetowa
Uruchom przegladarke (np. Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge).

» Przejdz na strone logowania
Przejdz na strone internetowg pod adresem
https://portal.office.com/account/?ref=Harmony

» Wprowadz swaj login i hasto

Login to Twdj numer NIU w formacie: NIU@ue.poznan.pl
(Mozesz rowniez uzyc¢ alternatywnego loginu w formacie: imie.nazwisko@ue.poznan.pl).



https://portal.office.com/account/?ref=Harmony
mailto:NIU@ue.poznan.pl
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» Okno logowania
Wprowadz login: NIlU@ue.poznan.pl, wybierz Dalej, nastepnie wprowadz
hasto i kontynuuj przyciskiem ,Zaloguj”.

Outlook Outlook > Hasto jest identyczne jak przy
logowaniu do innych systemow,

np. USOSweb, Moodle czy

B Microsoft B® Microsoft .
. Xprimer.
Zalogw . € 12345@ue.poznan.pl
e s e et Wprowadz hasto > Alternatywny login do poczty to
12345@ue.poznan.pl . - °
kil E———— O 4 imie.nazwisko@ue.poznan.pl

Mie masz konta? Utworz jel

Nie pamigtam hasta

Mie mozesz uzyskac dostepu do konta?


mailto:NIU@ue.poznan.pl
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» Monit o ponownym logowaniu
Wybierz czy chcesz, aby przeglagdarka zapamietata automatyczne logowanie.
Klikajac ,, Tak” nie bedziesz proszony o ponowne wpisywanie hasta po
zamknieciu przegladarki.

Outlook

BS Microsoft
12345@ue.poznan.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mnigj
monitdw o zalogowanie sie.

|:| Nie pokazuj ponownie

Nie Tak
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» Pobieranie instalatora Office 365
Aby rozpoczac¢ pobieranie instalatora pakietu Office nalezy klikngc¢ ,,zainstaluj
pakiet Office”. Po pobraniu uruchom instalator ,,OfficeSetup.exe”.

i1 Moje konto . - 2 - .
! Najnowsza historia pobierania ®
_ d = a OfficeSetup.exe
Moje konta — Aplikage pakietu Office i urzadzenia Subskrypcje 72 ME « 15 minut tem
Pakiet Office mozesz zainstalowad na maksymalnie 5 Sprawdz, jakie masz produkty i licengje. )
komputerach PC lub Mac, 5 tabletach oraz 5 smartfonach.
Pelna historia pobierania [4

‘ ainstaluj pakiet Office] -

Uprawnienia ‘

Wyswietl aplikagje i urzadzenia | | Wyswietl subskrypcje

aplikagji

Aplikacje | urzadzenia

0]
=
o\ ——
A
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Q Zabezpieczenia i prywatnosé & Uprawnienia aplikacji

Chron konto | dostosuj wazne ustawienia prywatnosci do swoich Zarzadzaj tym, ktére aplikacje majg dostep do Twoich danych.
preferengi. Uprawnienie mozesz odwolad, gdy tylko zechcesz,

ﬁ Narzedzia i dodatki

Zarzadzaj zabezpieczeniami i prywatnoscia HulEn (et e =g =
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» Instalacja pakietu Office

Proces instalacji jest zautomatyzowany, poczekaj az instalator pobierze i
zainstaluje pakiet Office na komputerze.

B Microsoft

Pozostan w trybie online podczas EI !' m

pobierania aplikacji

=. Microsoft Skoficzymy za chwile. [i [I ﬁ
- @ E S

Trwa przygotowywanie
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» Pomyslna instalacja pakietu Office
Gotowe. Pakiet Microsoft Office 365 jest zainstalowany i gotowy do pracy.
Produkty Microsoft znajdziesz w menu ,,start”

Q Wpisz tutaj, aby wyszukac

B Microsoft

Wszystko gotowe. ; Hie

Aplikacje Microsoft 365 | pakietu Office s3 zainstalowane na
komputerze,

Przypigte
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» Dostepne aplikacje w ramach subskrypcji Office 365

Pulpit nawigacyjny aplikacji

Apps

Apps
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B} Dodaj aplikage & Utworz kolekg)

gggggg

Dostosuj widok

YV V V V V V V V V V V

Excel
Forms
OneDrive
Outlook
PowerPoint
Word
Teams
SharePoint
OneNote
Bookings

Class Notebook

vV V V V VYV VYV VYV VYV VYV VYV VY

S
Dziat Technologii Informacyjnych

Clipchamp
Connections
Delve
Engage
Insights
Kaizala
Kalendarz
Learning
Lists

Loop
Osoby

V V V V VYV YV VYV VY VYV VYV VY

Planer

Power Apps
Power Automate
Power Pages
Project

Reflect

Staff Notebook
Stream

Sway

To Do

Visio
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» Dodatkowe informacje

» Logowanie do konta pracowniczego odbywa sie za pomoca:

- NIlU@ue.poznan.pl
- NIlU@teams.ue.poznan.pl
- Imie.Nazwisko@ue.poznan.pl

wszystkie adresy sg kierowane s3 jedng skrzynke.


mailto:NIU@ue.poznan.pl
mailto:NIU@teams.ue.poznan.pl
mailto:Imie.Nazwisko@ue.poznan.pl

