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Dodawanie podpisu do wiadomosci
email w aplikacji Microsoft Outlook

Dla komputerdw z systemem Windows 10/11
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» Uruchamiamy klasycznga aplikacje Microsoft Outlook
Aby uruchomic klasyczng aplikacje Outlook — znajdz jg na komputerze wpisujac
w pole wyszukiwania , Outlook”.

MNajlepszy wynik

» Outlook (classic) ||

0

0
Aplikacja

Ustawienia .
Outlook (classic)

['3 Narrator ma dziata¢ efektywniej w Aplikaga
programie Qutlook (funkgja

» Wybierz aplikacje Outlook (klasyczna).
Aplikacja Outlook (new/nowa) — jest to inna aplikacja Outlook niz wersja klasyczna.
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» Utwdrz nowa wiadomos¢é
Wybierz ,Nowa wiadomos¢ email” aby uruchomic¢ okno wysytania

wiadomosci.
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Odpowiadanie Szybkie kroki ] i Znajdowanie Dodatki

Y Filtruj poczte e-mail =

» Dodawanie podpisu
W nowym oknie przejdz do zaktadki Podpls -> Podplsy...

Bez tytutu - Wiadomosé (HTML)
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Ksigika Sprawdi Dofacz Dotacz
adresowa nazwy plik~ element =

MNazwy Dolaczanie UEP
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pakietu Office
Dodatki

Schowek Tekst podstawowy

m Krzysztof.Polak@ue poznan.p
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» Tworzenie podpisu

W nowym oknie wybierz Nowy, wklej gotowg stopke w polu i

zaznacz Nowe wiadomosci i Odpowiedzi. Zmiany zatwierdzamy
przyciskiem OK.

rF‘crdpisy"lpapeterie » ¢ L - . . v J v :__ - m1
) et [ g - » Jezeli nie posiadasz gotowej stopki mozesz

= Podpis UEP
Odpowiedzi/wiadomosci przestane dalej: Podpis UEP

skorzystac z generatora, ktory jest pod adresem:
https://app.ue.poznan.pl/stopka adresowa/

Edytuj podpis

Calibri (Tekst pods]v |11 E| I u —EH%] = = |Wizytéwka ||_—‘.;. a |
Tutaj wklejamy stopke h I
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