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Asystent/ka ds. kadr i ksiegowosci

Jestesmy pionierem i niekwestionowanym liderem wdrozen Microsoft Dynamics 365 Business Central w Polsce.
250-osobowy zespot IT.integro tworza ludzie o przeréznych kompetencjach z zakresu programowania, business
intelligence, zarzadzania projektami, sprzedazy, szkolen i wielu innych. Pracujemy z firmami z catego $wiata, realizujac
projekty wdrozeniowe od San Francisco po Singapur. Codziennie tgczymy naszg wiedze i doswiadczenie z potrzebami
i oczekiwaniami naszych klientow. Dotacz do naszego zespotu ksiegowosci!

Lokalizacja: Poznan (praca z biura)

Wynagrodzenie: 8000 zt brutto (umowa na zastepstwo)
Czym bedziesz sie zajmowac?

e Ksiegowaniem prostych dokumentéw ksiegowych

e Kontrola kompletnosci dokumentéw kadrowo-ptacowych pod wzgledem formalnym, merytorycznym
i rachunkowym

e Prowadzeniem akt osobowych i spraw pracowniczych

e Kontaktem z klientami wewnetrznymi w sprawie dokumentow

e Biezaca analizg i weryfikacja zapisow na kontach ksiegowych

e Wsparciem przy zamknieciu miesiaca

e Wsparciem Gtéwnej Ksiegowej w realizacji biezacych zadan

Czego od Ciebie oczekujemy?

e  Wyksztatcenia wyzszego w zakresie kadr i ptac, finanséw lub rachunkowosci
e Pierwszego doswiadczenia w pracy w obszarze kadr i ptac lub ksiegowosci
e Dostepnosci na peten etat

e  Wiedzy i umiejetnosci z zakresu kadr i ptac i/lub rachunkowosci

e Umiegjetnosci zgtebiania tematu i bycia na biezaco z przepisami kadrowo-ptacowymi
e Elementarnej wiedzy z zakresu podatkéw dochodowych i VAT

e Biegtosci w postugiwaniu sie MS Word i MS Excel

e Doskonatych zdolnosci organizacyjnych

e Samodzielnosci i odpowiedzialnosci

e Zdolnosci komunikacyjnych i umiejetnosci pracy w zespole

e Doktadnosci i skrupulatnosci

Mile widziane:

e umiejetnos¢ postugiwania sie jezykiem angielskim
e znajomos¢ systemu do zarzadzania finansami lub kadrami i ptacami np. Microsoft Dynamics NAV/ 365 Business
Central

Co oferujemy?

Ciekawa i petng wyzwan prace z zespotem specjalistow, ktérzy chetnie podzielg sie wiedzg. Wspieramy naszych
pracownikéw w ich rozwoju poprzez szkolenia i warsztaty. Zapewniamy prywatng opieke medyczng oraz dostep do karty
Multisport.

Aplikuj i dotacz do nas!
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