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Asystent/ka ds. kadr i księgowości 
 

Jesteśmy pionierem i niekwestionowanym liderem wdrożeń Microsoft Dynamics 365 Business Central w Polsce.  

250-osobowy zespół IT.integro tworzą ludzie o przeróżnych kompetencjach z zakresu programowania, business 

intelligence, zarządzania projektami, sprzedaży, szkoleń i wielu innych. Pracujemy z firmami z całego świata, realizując 

projekty wdrożeniowe od San Francisco po Singapur. Codziennie łączymy naszą wiedzę i doświadczenie z potrzebami  

i oczekiwaniami naszych klientów. Dołącz do naszego zespołu księgowości! 

Lokalizacja: Poznań (praca z biura) 

Wynagrodzenie: 8000 zł brutto (umowa na zastępstwo) 

 

Czym będziesz się zajmować? 

 

• Księgowaniem prostych dokumentów księgowych 

• Kontrolą kompletności dokumentów kadrowo-płacowych pod względem formalnym, merytorycznym  

i rachunkowym 

• Prowadzeniem akt osobowych i spraw pracowniczych 

• Kontaktem z klientami wewnętrznymi w sprawie dokumentów 

• Bieżącą analizą i weryfikacją zapisów na kontach księgowych 

• Wsparciem przy zamknięciu miesiąca 

• Wsparciem Głównej Księgowej w realizacji bieżących zadań 

Czego od Ciebie oczekujemy? 

 

• Wykształcenia wyższego w zakresie kadr i płac, finansów lub rachunkowości 

• Pierwszego doświadczenia w pracy w obszarze kadr i płac lub księgowości 

• Dostępności na pełen etat 

• Wiedzy i umiejętności z zakresu kadr i płac i/lub rachunkowości 

• Umiejętności zgłębiania tematu i bycia na bieżąco z przepisami kadrowo-płacowymi  

• Elementarnej wiedzy z zakresu podatków dochodowych i VAT 

• Biegłości w posługiwaniu się MS Word i MS Excel  

• Doskonałych zdolności organizacyjnych 

• Samodzielności i odpowiedzialności 

• Zdolności komunikacyjnych i umiejętności pracy w zespole 

• Dokładności i skrupulatności  

Mile widziane: 

 

• umiejętność posługiwania się językiem angielskim  

• znajomość systemu do zarządzania finansami lub kadrami i płacami np. Microsoft Dynamics NAV/ 365 Business 

Central 

Co oferujemy? 

 

Ciekawą i pełną wyzwań pracę z zespołem specjalistów, którzy chętnie podzielą się wiedzą. Wspieramy naszych 

pracowników w ich rozwoju poprzez szkolenia i warsztaty. Zapewniamy prywatną opiekę medyczną oraz dostęp do karty 

Multisport.  

Aplikuj i dołącz do nas! 

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=0640f1330efb4de0b88b66b0df634b57

