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W zwigzku z utworzeniem nowego stanowiska pracy poszukujemy kandydatéw do biura
rachunkowego w Poznaniu na stanowisko

Asystent/ka Ksiegowego

Miejsce pracy: Biurowiec Mercator, Poznan, ul. Sw. Michata 43
Zakres obowigzkoéw:

v' wprowadzanie dokumentdéw zrédtowych do systemu (ksiegowanie faktur, wyciggéw
bankowych)

pomoc przy uzgadnianiu rejestrow VAT, CIT, PIT

wsparcie procesu zamkniecia miesigca

uzgadnianie rozrachunkéw

sporzadzanie comiesiecznych zestawien na potrzeby wewnetrzne i zewnetrzne
bezposredni kontakt z klientami

prace administracyjno-biurowe

archiwizacja dokumentéw
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Oferta jest kierowana do studentéw rachunkowosci. Mile widziani sg absolwenci technikéw
ekonomicznych oraz osoby z doswiadczeniem w obstudze programoéw ksiegowych pakietu Asseco
i Ptatnika.

Wymagania:
v obstuga Microsoft Office (Word, Excel)
v' odpowiedzialno$¢, rzetelnosé i samodzielno$é
v" zdolnoéci analityczne
v’ zaangazowanie i che¢ rozwoju
Oferujemy:
v" mozliwo$é rozwoju w obszarze ksiegowosci i finanséw
v' obstuge firm z zagranicznym kapitatem
v’ przyjazng atmosfere w pracy
v’ elastyczny grafik — min. 40 godz. w miesigcu / mozliwo$é pracy w petnym wymiarze etatu
v niezbedne narzedzia pracy

Zainteresowanych prosimy o przestanie aplikacji (CV) na adres: biuro@brkpa.pl
Oferta wazna do 06.10.2023 r.

Prosimy o dopisanie klauzuli:

"Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji (zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)."
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