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Pracownik wsparcia prac

administracyjnych w Dziale Zaopatrzenia

Firma Nidec Industrial Automation Poland Sp. z o.0. z siedzibg w Poznaniu,
miedzynarodowa spotka produkcyjna bedgca czofowym producentem prgdnic
i systemow napedowych dla przemystu, poszukuje do Dziatu Zakupow kandydatow na

stanowisko Pracownik administracyjny w Dziale Zakupow.

Zakres obowigzkow:
* prace stanowigce wsparcie administracyjne dla Dziatu Zakupow
« wprowadzanie danych do systemu ERP

» potwierdzanie i monitorowanie zamowien od dostawcéw

Oczekiwania wobec kandydatow:
+ dyspozycyjnos¢ na peten etat
+ status studenta zaocznego
» praktyczna znajomos¢ programow ERP, Oracle
» doswiadczenie w pracy z bazg danych CRM
* bardzo dobra obstuga komputera i pakietu MS Office (Excele)
» skrupulatnosc¢ i doktadnos¢ oraz terminowo$¢
* znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie B1/B2 (sporadyczny kontakt z
klientem zagranicznym)

* umiejetnos¢ samodzielnego planowania i dobra organizacja pracy

Oferujemy:
* umowe zlecenie
+ staz w miedzynarodowej firmie
+ stawka 23,50 zt brutto
« start pracy 01.10.2023r.
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CV prosimy przesta¢ na adres mailowy paulina.kosinska@mail.nidec.com

Prosimy o dopisanie nastepujgcej klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia 10.05.2018 roku o Ochronie

Danych Osobowych; t.j.: Dz.U. z 2018r., poz. 1000 ze zm.).
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