BANKNOwYsA.  Asystent Dziatu Obstugi Posprzedazowej
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Poznan (')  Pracastacjonarna
Poznan, wielkopolskie

Peiny etat E Umowa o prace

Jll Asystent

Twoj zakres obowigzkow

Wsparcie administracyjne procesu obstugi posprzedazowej, w tym praca z dokumentacjg
i systemem informatycznym Banku.

Zapewnienie prawidtowego i terminowego obiegu korespondencji, dokumentéw i informacji.

Obstuga posprzedazowa Klienta biznesowego (kontakt mailowy i telefoniczny).

Stata wspotpraca z zespotem sprzedazowym oraz pracownikami innych departamentéw
Banku.

Budowanie dobrych relacji z Klientami oraz wspotpracownikami.

Realizowanie zadan biezgcych o charakterze organizacyjno-biurowym wspierajgcych dziat.

Nasze wymagania

Wyksztatcenie min. Srednie mile widziane wyzsze.

Praktyczna znajomos¢ pakietu MS Office

Umiejetnosc¢ szybkiego przyswajania wiedzy.
Komunikatywnos¢, otwartosc i pozytywne nastawienie.
Umiejetnosc¢ ustalania priorytetéw oraz dynamizm w dziataniu.

Umiejetnos¢ pracy w zespole, inicjatywa i zaangazowanie.

Mile widziane

Mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku w sekretariacie, pracy biurowej i/lub
obstudze Klienta.

To oferujemy

Mozliwos¢ rozwoju w zespole ekspertéw
pod okiem os6b z wieloletnim
doswiadczeniem

Zatrudnienie w ramach umowy

0 prace na peten etat

Prywatng opieke medyczng dla Ciebie
i Twojej rodziny na preferencyjnych
warunkach

Karte MultiSport dla Ciebie i Twoich
bliskich na korzystnych warunkach

Zgrany zespot i przyjazng atmosfere

Wsparcie zespotu, know-how, pomoc
przetozonych
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Opartg na wspotpracy i rozwoju kulture

organizacyjna Udziat w Programie nauki jezykdw obcych

Atrakcyjng lokalizacje - blisko Starego @ Stabilne zatrudnienie w instytucji
Rynku finansowej

Naszg sitg jest otwartos¢ na potrzeby naszych Klientdw. Za nami stoi nasza wiedza
BANK NOWY 2> potTEeRy nasey

i doswiadczenie.
S A Intensywnie sie rozwijajgc, poszukujemy nowych pracownikéw, ktérzy zbudujg
o z nami silny i dynamiczny zespot.

Czy ta praca jest dla Ciebie?
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Szukasz nowych wyzwan zawodowych?

Masz juz dosSwiadczenie w bankowosci i chcesz rozwijaé swoje kompetencje?

Czy moze...
jestes specjalistg w swojej dziedzinie i chcesz wykorzystac¢ swoje umiejetnosci?
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