POZnan'

Urzad Miasta Poznania
Wydziat Podatkéw i Optat
Oddziat Ksi egowo sci Podatkowej Osob Fizycznych
oferuje prace na stanowisku:

ds. ksi egowo Sci
Nr ref. PO/127/2023

Gtéwne zadania:

1. Rozliczanie, windykacja i zabezpieczenie naleznosci podatkowych:
* kontrolowanie zalegtosci podatkowych oraz ich windykacja
* monitorowanie spraw egzekucyjnych, terminowosci zaptat decyzji ratalnych
» prowadzenie korespondencji z podatnikami, obstuga interesantéw
2. Ksiegowanie wpfat na kontach analitycznych i uzgadnianie wyciggu bankowego:
= analizowanie kont bankowych
» aktualizowanie tytutdbw wykonawczych zwigzanych z egzekucijg
3. Podejmowanie dziatah w sprawach:
* przeniesienia odpowiedzialnosci, wszczecia egzekucji z nieruchomosci
» zlozenia wniosku o upadtosc¢, doniesienia karno-skarbowego

Wymagania niezb edne:

« wyksztatcenie srednie kierunkowe — ekonomia, rachunkowosg¢, finanse, ksiegowos¢é

e lub wyzsze;

e przy wyksztatceniu Srednim co najmniej trzy lata stazu pracy

» doswiadczenie w obszarze ksiegowosci/finanséw/ustug bankowych

e znajomo$¢ przepisow ustaw: ordynacja podatkowa, Kodeks postepowania administracyjnego,
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji, o podatkach i optatach lokalnych

Wymagania dodatkowe:

* wyksztatcenie wyzsze kierunkowe: ekonomia, rachunkowosé, finanse, bankowosé¢, administracja

e Kkursy z obszaru ekonomii, rachunkowosci, finanséw, bankowosci lub administracji

» doswiadczenie w windykacji naleznosci podatkowych, windykacji, w obszarze podatkéw lub
w obstudze klienta w administracji publicznej

Warunki pracy:

« miejsce pracy: ul. Za Bramka, Poznan

» praca gtéwnie przy komputerze

«  Kkontakt z klientami i instytucjami

« miejsce pracy nie jest dostosowane do potrzeb osoby poruszajgcej sie na wozku inwalidzkim

Oferujemy:

» stabilne zatrudnienie

«  wplyw na zasoby Miasta

« wsparcie i przestrzen do rozwoju zawodowego

« finansowanie inicjatyw pracowniczych

« 13 pensja, dodatek stazowy, dodatki specjalne

» pakiet swiadczen socjalnych i benefitow (m.in. doplata do wypoczynku, MyBenefit, karta Multisport,
nieoprocentowane pozyczki)

» przyjazne warunki do godzenia zycia zawodowego z rodzinnym

Oferty prosimy przesyta € drogq elektroniczn @ na formularzu dost epnym na stronie
https://bip.poznan.pl/bip/wydzial-podatkow-i-oplat, 73/oferty-pracy/ds-ksieqowosci,48298/
w terminie do 07.08.2023 r.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu os6b z niepetnosprawnosciami w miesigcu poprzedzajgcym nabdr jest nizszy niz 6%.

Urzad zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane oferty.
Informacje o wszystkich stanowiskach pracy oferowanych przez Urzad i Miejskie Jednostki Organizacyjne
zamieszczane sg na stronie: bip.poznan.pl/bip/oferty-pracy




