
 

Spółka Trade EIP Sp. z o.o. operuje w branży ecommerce. Zajmujemy się bezpośrednim 

importem towaru z Chin pod marką własną 4CONVY. Prowadzimy sprzedaż internetową B2C 

oraz B2B głównie w Polsce, Niemczech, Włoszech, Francji i Hiszpanii. Dynamiczny wzrost  

i ambitne plany na przyszłość determinują ciągłe poszerzanie zespołu i umożliwiają Tobie 

szybki rozwój razem z nami! 

 

Obecnie poszukujemy kandydata/tki na stanowisko: Asystenta/tki ds. Zakupów 

 

Główne zadania osoby na tym stanowisku: 

• Kontakt z kontrahentami w celu koordynacji i finalizowania procesów zakupowych. 

• Organizacja importu towarów – koordynacja transportu i procedur celnych. 

• Kontakt z instytucjami i urzędami. 

• Przygotowywanie przelewów do systemu bankowego. 

• Obsługa firmowej poczty elektronicznej. 

• Gromadzenie i porządkowanie dokumentacji księgowej. 

• Kompleksowe wsparcie Zarządu w realizacji codziennych zadań. 

• Research. 

• Opracowywanie raportów, analiz, zestawień. 

Nasze wymagania 

• Biegła obsługa komputera i podstawowa znajomość MS Office. 

• Dobra organizacja pracy, podzielność uwagi.  

• Samodzielność w działaniu. 

• Komunikatywność, proaktywność, rzetelność. 

• Chęć do pracy. 

• Znajomość j. angielskiego na poziomie minimum B1. 

• Dodatkowym atutem będzie: 

o Doświadczenie na podobnym stanowisku. 

o Zamieszkanie na terenie Poznania. 

Oferujemy 

• Atrakcyjne wynagrodzenie. 

• Pracę na pół etatu, którą można elastycznie dopasować do harmonogramu zajęć na 

uczelni. 

• Praca zdalna lub hybrydowa (miejsce pracy Poznań). 

• Możliwość pracy w prężnie rozwijającej się firmie i rozwój w kierunku Zakupów. 

• Dostęp do szkoleń z ecommerce. 

• Możliwość zdobywania wiedzy z branży ecommerce w Polsce i za granicą. 

• Partnerską współpracę i pozytywną atmosferę. 

 



Jeśli chcesz dołączyć do dynamicznego zespołu i zdobywać doświadczenie w 

dziedzinie marketingu w firmie ecommerce, prześlij nam swoje CV na adres: 

izabela@4convy.com do 20.08.2023r. 

Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane zgłoszenia. 

Do CV prosimy załączyć klauzulę zgody: 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu wykorzystania ich na 

stanowisko wskazane w ogłoszeniu. Dołączenie do CV mojego zdjęcia, jak również podanie 

przeze mnie większego zakresu danych osobowych niż określone w art. 221 Kodeksu pracy 

jest wyraźnym działaniem potwierdzającym moją zgodę na przetwarzania tych danych w 

celach rekrutacji. 

 

Administratorem Państwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Trade EIP 

Sp. z o.o. Mogą się Państwo kontaktować z inspektorem ochrony danych osobowych pod 

adresem: kunde@4convy.com. 

Cel i podstawy przetwarzania 

1) Państwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa dotyczących 

postępowania rekrutacyjnego będą przetwarzane na podstawie przepisów kodeksu pracy (art. 

221 kodeksu pracy) oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, jako dane niezbędne do 

podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy.  

2) Inne przekazane przez Państwa dane osobowe (np. dane wizerunkowe), na podstawie 

udzielonej przez Państwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).  

3) Udzielone przez Państwa zgody mogą zostać odwołane w dowolnym czasie. 

Państwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym będą przechowywane do 

zakończenia procesu rekrutacji.  

Mają Państwo prawo do: 

1) Prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii. 

2) Prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych. 

3) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych. 

4) Prawo do usunięcia danych osobowych. 

5) Prawo do cofnięcia zgody, gdy przetwarzamy Państwa dane na podstawie udzielonej zgody. 

6) Prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa). 

Informacja o wymogu podania danych 

Podanie przez Państwa danych osobowych w zakresie wynikającym z art. 221 Kodeksu pracy 

jest niezbędne, aby uczestniczyć w postępowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Państwa 

innych danych jest dobrowolne. 
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