Aranyy

Spotka Trade EIP Sp. z o0.0. operuje w branzy ecommerce. Zajmujemy sie bezposrednim
importem towaru z Chin pod markg wlasng 4CONVY. Prowadzimy sprzedaz internetowg B2C
oraz B2B gtownie w Polsce, Niemczech, Wioszech, Francji i Hiszpanii. Dynamiczny wzrost
i ambitne plany na przyszto$¢ determinujg ciggte poszerzanie zespotu i umozliwiajg Tobie
szybki rozwoj razem z nami!

Obecnie poszukujemy kandydata/tki na stanowisko: Asystenta/tki ds. Zakupow

Glowne zadania osoby na tym stanowisku:

e Kontakt z kontrahentami w celu koordynaciji i finalizowania proceséw zakupowych.
Organizacja importu towaréw — koordynacja transportu i procedur celnych.
Kontakt z instytucjami i urzedami.

Przygotowywanie przelewéw do systemu bankowego.

Obstuga firmowej poczty elektroniczne;.

Gromadzenie i porzgdkowanie dokumentacji ksiegowe;.

Kompleksowe wsparcie Zarzadu w realizacji codziennych zadan.

Research.

e Opracowywanie raportow, analiz, zestawieh.

Nasze wymagania

e Biegta obstuga komputera i podstawowa znajomos$¢ MS Office.
Dobra organizacja pracy, podzielno$¢ uwagi.
Samodzielno$¢ w dziataniu.
Komunikatywnos¢, proaktywnosé, rzetelnosc.
Che¢ do pracy.
Znajomos¢ j. angielskiego na poziomie minimum B1.
Dodatkowym atutem bedzie:
o Doswiadczenie na podobnym stanowisku.
o Zamieszkanie na terenie Poznania.

Oferujemy

e Atrakcyjne wynagrodzenie.

e Prace na pét etatu, ktérg mozna elastycznie dopasowaé do harmonogramu zaje¢ na
uczelni.

e Praca zdalna lub hybrydowa (miejsce pracy Poznan).

o Mozliwos¢ pracy w preznie rozwijajgcej sie firmie i rozwoéj w kierunku Zakupow.

e Dostep do szkolen z ecommerce.

e Mozliwos¢ zdobywania wiedzy z branzy ecommerce w Polsce i za granica.

e Partnerskg wspotprace i pozytywng atmosfere.



Jesdli chcesz dotaczy¢ do dynamicznego zespotu i zdobywaé¢ doswiadczenie w
dziedzinie marketingu w firmie ecommerce, przeslij nam swoje CV na adres:
izabela@4convy.com do 20.08.2023r.

Zastrzegamy sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane zgtoszenia.
Do CV prosimy zatgczy¢ klauzule zgody:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu wykorzystania ich na
stanowisko wskazane w ogtoszeniu. Dotgczenie do CV mojego zdjecia, jak rowniez podanie
przeze mnie wiekszego zakresu danych osobowych niz okreslone w art. 221 Kodeksu pracy
jest wyraznym dziataniem potwierdzajgcym mojg zgode na przetwarzania tych danych w
celach rekrutacji.

Administratorem Panstwa danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Trade EIP
Sp. z 0.0. Mogg sie Panstwo kontaktowaé z inspektorem ochrony danych osobowych pod
adresem: kunde@4convy.com.

Cel i podstawy przetwarzania

1) Panhstwa dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa dotyczacych
postepowania rekrutacyjnego bedg przetwarzane na podstawie przepiséw kodeksu pracy (art.
221 kodeksu pracy) oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, jako dane niezbedne do
podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy.

2) Inne przekazane przez Panstwa dane osobowe (np. dane wizerunkowe), na podstawie
udzielonej przez Panstwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

3) Udzielone przez Panstwa zgody mogg zosta¢ odwotane w dowolnym czasie.

Panstwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym bedg przechowywane do
zakonczenia procesu rekrutacji.

Majg Panstwo prawo do:

1) Prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii.

2) Prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych.

3) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

4) Prawo do usuniecia danych osobowych.

5) Prawo do cofniecia zgody, gdy przetwarzamy Panstwa dane na podstawie udzielonej zgody.

6) Prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

Informacja o wymogu podania danych

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 221 Kodeksu pracy
jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panstwa
innych danych jest dobrowolne.


mailto:izabela@4convy.com

