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KPPW TAX Sp. z o.o., oferująca kompleksową obsługę księgową, kadrową i podatkową, poszukuje 

osoby na stanowisko Asystent/Asystentka w księgowości 

 

Miejsce pracy: Poznań 

Opis stanowiska: 

• wprowadzanie dokumentów księgowych  
• udział w sporządzaniu deklaracji do GUS 
• segregowanie i archiwizowanie dokumentów 
• pomoc w innych pracach biurowych i administracyjnych oraz współpraca przy zadaniach i 

projektach realizowanych w ramach działu 

Oczekiwane umiejętności: 

• wykształcenia zawodowe lub wyższe ekonomiczne 
• obsługa programu księgowego (znajomość programu Optima będzie dodatkowym atutem) 
• obsługa pakietu MS Office (Excel, Word) 
• zdolność i chęć przyswajania oraz pogłębiania wiedzy 
• umiejętność pracy w zespole i współtworzenia dobrej atmosfery pracy 
• znajomość języka niemieckiego będzie dodatkowym atutem 

Oferujemy: 

• pracę w zespole księgowych, z możliwością rozwoju oraz podnoszenia kwalifikacji 
• praca na cały etat  

 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie aplikacji do dnia 30 września 2023 roku.  

W przypadku pytań, prosimy o kontakt na adres e-mail: m.sudomirska@kppwtax.pl 

Prosimy o dopisanie następującej klauzuli: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla 
potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji. 

Administratorem danych osobowych potrzebnych do celów rekrutacji jest KPPW TAX Sp. z o.o., 
ul. Reymonta 15/3, 60-791 Poznań. 
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