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REHASPORT
MEDYCYNA RUCHU

DofaCz do nasze] spolecznoscCl

Rehasport to uznana na Swiecie polska klinika medyczna, jako pierwsza w kraju otrzymata najwyzszy certyfikat Miedzynarodowe;j
Federacji Pitki Noznej — FIFA Medical Centre of Excellence. Dzieki wspdtpracy z FIFA Rehasport moze wyznaczac kierunki rozwoju
Swiatowej medycyny sportowej. Integralng czescig medycyny sportu sg badania naukowe, a dzieki nim Rehasport oferuje Pacjentom
mozliwos$¢ korzystania z najnowoczesniejszych terapii oraz opieke wyksztatconych specjalistow.

Klinika jest partnerem medycznym szesciu zwigzkdw sportowych, m.in. Zwigzku Pitki Recznej w Polsce czy Polskiego Zwigzku Tenisa,
a w Rehasporcie leczyli sie medalisci mistrzostw $wiata i igrzysk olimpijskich. Lekarze i fizjoterapeuci Rehasportu od 2008 roku
pomagaja polskim sportowcom w kazdych kolejnych igrzyskach olimpijskich.

Asystent/Mtodszy specjalista ds. kadr i ptac (k/m)

Miejsce pracy: Poznan

Do gtéwnych zadan nalezeé beda:
*  Prowadzenie akt osobowych pracownikéw oraz dokumentacji zwigzanej ze stosunkiem pracy i umowami
cywilnoprawnymi
*  Sporzgdzanie umodw o prace oraz umow cywilnoprawnych
*  Przygotowywanie skierowan na badania lekarskie wstepne i okresowe, kontrola terminow
* Ewidencja i archiwizowanie dokumentéw
¢ Wprowadzanie danych do systemu kadrowo-ptacowego
e Pomoc w naliczaniu wynagrodzen, sporzadzaniu list ptac oraz rozliczaniu umdéw cywilnoprawnych
e Sporzadzanie zestawien, raportdw i analiz z zakresu administracji ptac
¢ Inne obowigzki wynikajgce ze specyfiki stanowiska i polecen stuzbowych

Oczekujemy od Ciebie:
e Checiipredyspozycji do pracy na stanowisku w dziale kadr i ptac
e Zainteresowania tematykg kadrowo-ptacowg
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e Wysokich umiejetnosci interpersonalnych oraz kultury osobiste;

e Entuzjazmu, ambicji, kreatywnosci, doktadnosci, sumiennosci oraz odpowiedzialnosci
e Zdolnosci do rozwigzywania problemow

e Umiejetnosci pracy zespotowej i pod presjg czasu

Mile widziane:
e Doswiadczenie na analogicznym stanowisku
e Znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa pracy, ubezpieczen spotecznych

Oferujemy:
e Zatrudnienie w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku

e Mozliwosc i naukiirozwoju zawodowego w mtodym i zgranym zespole
¢ Wiele nowych doswiadczen
e Umowe o prace/umowe zlecenie — wedtug preferenc;ji

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,Zgadzam sie na przetwarzanie moich danych osobowych przez Rehasport Clinic Sp. z o0.0., ul.
Gorecka 30, 60-201 Poznan zawartych w zgtoszeniu rekrutacyjnym i zatgczonym CV w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko
wskazane w ogtoszeniu”.

Administratorem przestanych danych osobowych zawartych w CV jest Rehasport Clinic Sp. z o0.0.. Szczegétowe informacje
dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Rehasport Clinic Sp. z 0. o, ul. Gérecka 30, 60-201 Poznan, dostepne sg na
stronie https://www.rehasport.pl/o-nas/kariera

Osoby spetniajgce powyzsze warunki oraz zainteresowane pracg w naszej firmie prosimy o przestanie CV na adres:
rekrutacja.poznan@rehasport.pl temat wiadomosci: Asystent/Mtodszy specjalista ds. kadr i ptac.
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