
ZAŁĄCZNIK NR 1 

 

PROTOKÓŁ 

ZABEZPIECZENIA  PRZECIWPOŻAROWEGO  PRAC 

NIEBEZPIECZNYCH  POŻAROWO 

 
Nazwa i określenie budynku - pomieszczenia i miejsca, w którym przewiduje się 
wykonywanie prac niebezpiecznych pożarowo  

................................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... 

 
Określić właściwości pożarowe materiałów palnych występujących na terenie prac 
niebezpiecznych pożarowo, czy jest zagrożenie wybuchem 

................................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... 

 
Rodzaj elementów budowlanych (zapalność) występujących w danym budynku, 
pomieszczeniu lub rejonie przeprowadzanych prac niebezpiecznych pożarowo  

.................................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... 

 
Sposób zabezpieczenia przeciwpożarowego budynku, pomieszczenia, stanowiska, 
urządzenia itp. na okres wykonywania prac niebezpiecznych pożarowo  

................................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................

........................ .......................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... 

 
Ilość i rodzaje podręcznego sprzętu gaśniczego do zabezpieczania toku prac 
niebezpiecznych pożarowo  

................................................................................................................................................. 



 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... 

 
Środki i sposób alarmowania straży pożarnych oraz współpracowników w przypadku 
zaistnienia pożaru 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... 

 
Osoba(y) odpowiedzialne za całokształt przygotowania zabezpieczenia przeciwpożarowego 
toku prac niebezpiecznych pożarowo 

................................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

 
Osoba(y) odpowiedzialne za nadzór nad stanem bezpieczeństwa pożarowego w toku 
wykonywania prac niebezpiecznych pożarowo  

................................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

 
Osoby zobowiązane do przeprowadzenia kontroli rejonu prac niebezpiecznych pożarowo po 
ich zakończeniu  

................................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

 
PODPISY CZŁONKÓW KOMISJI 
 
....................................................... 
 
....................................................... 
 
....................................................... 
 
....................................................... 
 
.........................., dnia .............................. r. 



 

ZAŁĄCZNIK NR 2 

............................................ 

   pieczęć zakładu pracy  
 

ZEZWOLENIE  NR ……. 

NA  PRZEPROWADZENIE  PRAC  NIEBEZPIECZNYCH PO ŻAROWO 

 

Miejsce pracy  

................................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................... 

Rodzaj pracy 

................................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

Czas pracy      od dnia.....................................   godzina....................................... 

                        

                       do dnia.....................................   godzina....................................... 

 

Zagrożenie pożarowe(wybuchowe) 

................................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

Sposób zabezpieczenia przed możliwością zainicjowania pożaru (wybuchu)  

................................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

Środki zabezpieczenia prac niebezpiecznych pożarowo  

................................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 



 

Sposób wykonania prac niebezpiecznych pożarowo  

................................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

Dane osobowe (uprawnienia) pracownika wykonującego prace niebezpieczne pożarowo 

................................................................................................................................................. 

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

Odpowiedzialni za: 

1. przygotowanie miejsca pracy, środki zabezpieczenia miejsca pracy 

Imię i nazwisko....................................................................................................... 

 

                                podpis odpowiedzialnego...................................................... 

 

2. zabezpieczenie prac niebezpiecznych pożarowo 

Imię i nazwisko...................................................................................................... 

 

                                podpis odpowiedzialnego..................................................... 

 

3. kontrolę miejsca wykonywania prac po ich zakończeniu: 

kontrola po Imię i nazwisko Podpis odpowiedzialnego 

30 minutach   

1 godzinie   

2 godzinach   

4 godzinach   

8 godzinach   

 

4. bezpieczne prowadzenie prac niebezpiecznych pożarowo 

Imię i nazwisko............................................. podpis wykonującego prace................................. 

 

 

............................., dnia........................ roku  ......................................... 

      podpis Przewodniczącego 

 



 

Prace niebezpieczne pożarowo zakończono dnia........................godz. .................... 

 

 

                                             Podpis...................................................................... 

 

Kontrola miejsca prac po ich zakończeniu 

 

kontrola po Imię i nazwisko Podpis 
odpowiedzialnego 

Uwagi 

30 minutach    

1 godzinie    

2 godzinach    

4 godzinach    

8 godzinach    

 

Miejsce wykonywania prac niebezpiecznych pożarowo przekazano: 

 

(podać imię i nazwisko)......................................................................................... 

 

 

                                             dnia...............................godz. .................................. 

 

 

                                             Podpis...................................................................... 
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KSIĄŻKA  KONTROLI  PRAC  NIEBEZPIECZNYCH PO ŻAROWO 

LP. 

Nazwa budynku, 
pomieszczenia, w 
którym wykonuje 

się prace pożarowo 
niebezpieczne 

Data i godzina 
rozpoczęcia prac 

pożarowo 
niebezpiecznych 

Imiona i nazwiska 
prowadzących 

prace pożarowo 
niebezpieczne 

Data i godzina oraz 
nazwisko osoby 

kontrolującej prace 
pożarowo 

niebezpieczne 

Uwagi 
kontrolującego 

prace pożarowo 
niebezpieczne 

Data i godzina 
zakończenia prac 

pożarowo 
niebezpiecznych 

Data i godzina 
przeprowadzenia 
kontroli obiektu po 
zakończeniu prac 

pożarowo 
niebezpiecznych 

Imię i nazwisko 
osoby 

przeprowadzającej 
kontrolę po 

zakończeniu prac 
pożarowo 

niebezpiecznych 

Podpisy osób 
przeprowadzających 

kontrolę 

 
 
 
 

         

 
 
 
 

         

 
 
 
 

         

 
 
 
 

         

 
 
 
 

         

 



 

ZAŁĄCZNIK NR 4 
 
............................................ 
     pieczęć zakładu 
 
 
 
 

O Ś W I A D C Z E N I E 

 
 
 
Nazwisko  i  imię   ................................................................................ 
 
Stanowisko /pełniona funkcja/...............................................................            
 
 
 
Niniejszym oświadczam, że zostałam(łem) przeszkolony w zakresie przepisów i 
wymogów ochrony przeciwpożarowej obowiązujących w obiekcie, które zobowiązuję 
się przestrzegać. Poinformowano mnie również o rodzajach podręcznego sprzętu 
gaśniczego i sposobach jego uruchamiania oraz o zasadach postępowania na 
wypadek pożaru, w tym również dotyczących ewakuacji ludzi i mienia.1 
 
 
 
.........................................                                           ..................................... 
 (podpis wykładowcy)                                         (podpis szkolonego) 
 
 
 
 
............................, dnia.............. 
 

                                                 
1 Niniejsze  oświadczenie  jest  potwierdzeniem  zapoznania  pracownika  z przepisami  przeciwpożarowymi zgodnie z ustawą  
z 24 sierpnia 1991 r o ochronie przeciwpożarowej z uwzględnieniem wymogów rozp. Ministra Spraw Wewnętrznych i 
Administracji z dnia 25 października 2005 r. w sprawie wymagań kwalifikacyjnych oraz szkoleń dla strażaków jednostek ochrony 
przeciwpożarowej i osób wykonujących czynności z zakresu ochrony przeciwpożarowej 



 

ZAŁĄCZNIK  NR  5 
 
 
ZARZĄDZENIE  NR ................ 

 
..................................................................................  
.................................................................................. 

z dnia.................................. 
 

w sprawie wprowadzenia instrukcji bezpieczeństwa pożarowego na terenie Centrum 
Edukacyjnego Usług Elektronicznych Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu, ul. 
Towarowa 55, 61-896 Poznań.  
  

Na podstawie § 6 ust. 1 rozporządzenia MSWiA z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie 

ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz.U. 

z 2010 r. Nr 109 poz. 719) zarządzam, co następuje:  
 

§ 1 
Wprowadzam w życie instrukcję bezpieczeństwa pożarowego stanowiącą załącznik 
do zarządzenia. 

 
§ 2 

Zobowiązuję wszystkich pracowników do zapoznania z jej treścią oraz stałego 
nadzoru nad przestrzeganiem jej postanowień. 

 
§ 3 

Nadzór nad realizacją postanowień zawartych w niniejszej instrukcji sprawować będę 
osobiście. 

 
§ 4 

Funkcję koordynacyjną działań związanych z wdrożeniem i przestrzeganiem 
instrukcji powierzam ................................................ 

 
§ 5 

Zapoznanie wszystkich pracowników z merytoryczną zawartością instrukcji winno 
nastąpić w terminie do 30 dni od daty wejścia w życie niniejszego zarządzenia. 

 
§ 6 

Zarządzenie obowiązuje z dniem podpisania. 
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..........................................                                      .............................................. 
    pieczątka zakładu                                                 imię i nazwisko pracownika 
 
 
 
                                                                                   ........................................... 
                                                                                               stanowisko 
 
 
 
 
 
 

OŚWIADCZENIE 
 
 
 

Oświadczam, że zapoznałem się z treścią instrukcji bezpieczeństwa 
pożarowego i zobowiązuję się do przestrzegania postanowień i obowiązków w niej 
zawartych. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
........................................... 
   podpis pracownika  
 
 
  



 

ZAŁĄCZNIK  NR  7 
 
 

WYKAZ PRACOWNIKÓW 
ZAPOZNANYCH Z INSTRUKCJ Ą BEZPIECZEŃSTWA POŻAROWEGO 

 
Lp.  Imię i Nazwisko  Stanowisko  Podpis  
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    



 

ZAŁĄCZNIK NR 8 

 

 

…………………, dnia ………………………. 

 

 

 

Do 
Komendanta Miejskiego  
Państwowej Stra ży Pożarnej 
w Poznaniu  

 

 

 

 

 

 
 Zgodnie z §17 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji 

z 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów 

budowlanych i terenów (Dz. U. Nr 109 poz. 719 z 2010 r.) Centrum Edukacyjne Usług 

Elektronicznych Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu, ul. Towarowej 55 informuje, że 

w dniu ……………………. o godz. ……………… zostanie przeprowadzone praktyczne 

sprawdzenie organizacji oraz warunków ewakuacji ludzi z obiektów zlokalizowanych przy 

ul. Towarowej 55  w Poznaniu. 

 

  



 

ZAŁĄCZNIK NR 9  

 

ZATWIERDZAM 

 

PROGRAM 

dotyczący przeprowadzenia ćwiczeń  praktycznych 

w przypadku wystąpienia zagrożenia pożarowego lub innego miejscowego zagrożenia na terenie  

 

………………………………………. 

 

 

Podstawa prawna: 

§ 17 Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w 

sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów. 

 

Temat :   

Zagrożenie pożarowe lub inne miejscowe zagrożenie na terenie ………………………………………...... 

…………………………………………………………………………. 

 

Cel ogólny: 

Kształtowanie wzorców zachowań pracowników w sytuacji wystąpienia zagrożenia pożarem lub 

innego miejscowego zagrożenia. 

 

Cele operacyjne:  

Sprawdzenie procedur oraz znajomości zasad postępowania pracowników na wypadek pożaru lub 

innego rodzaju zagrożenia w miejscu pracy. 

Sprawdzenie i doskonalenie procedur postępowania dotyczącego ewakuacji wszystkich osób 

przebywających na terenie ……………………………………………………………………………………… 

Doskonalenie metod dowodzenia i postępowania w sytuacjach zagrożeń do momentu przyjazdu 

jednostek ochrony przeciwpożarowej. 

Sprawdzenie przygotowania pracowników do indywidualnego i zespołowego działania w zakresie 

zapewnienia bezpieczeństwa przebywających w obiekcie osób i mienia.  

 

Data ćwiczeń:  

…….…………….. r., godzina rozpoczęcia  …………………             

  

Miejsce ćwiczeń:  

Budynek ……………………. 

 

  



 

Metoda dydaktyczna:   

Ćwiczenia praktyczne.  

Forma  organizacyjna :  

Zajęcia zbiorowe. 

 

Siły i środki uczestnicz ące w ćwiczeniach: 

Pracownicy …………………………. 

 

Przebieg ćwiczeń: 

Scenariusz obejmuje działania ratownicze do czasu przybycia jednostek ratowniczych na podstawie 

„Instrukcji bezpieczeństwa pożarowego dla …………………………….…………………………”. 

 

Fazy ćwiczeń: 

Ćwiczenia realizowane przez wszystkich pracowników przebywających na terenie …………………….. 

………………………………………................................ 

− rozpoznanie zagrożenia, 

− alarmowanie osób w budynku, 

− alarmowanie PSP, 

− ewakuacja osób przebywających w budynku, 

− postępowanie pracowników zgodnie z harmonogramem ćwiczeń. 

 

 
Zadania kieruj ącego akcj ą w I fazie po żaru lub innego miejscowego zagro żenia: 

Kieruje akcją ewakuacyjną (działaniami ratowniczymi), wysłuchuje informacji o stanie ewakuowanych 

ludzi i podjętych działaniach. 

W chwili przybycia jednostek Straży Pożarnej, informuje dowódcę o sytuacji, udziela wyczerpujących 

wyjaśnień o pożarze lub innym miejscowym zagrożeniu, liczbie ewakuowanych osób (z 

uwzględnieniem faktu, czy ewakuowano wszystkie osoby), a w razie konieczności, doprowadza 

strażaka do miejsca pożaru lub innego miejscowego zagrożenia.  

Przybyły dowódca Państwowej Straży Pożarnej przejmuje dowodzenie.  

Wszystkie osoby przebywające na terenie obiektu zobowiązane są do bezwzględnego 

podporządkowania się poleceniom wydawanym przez służby ratownicze. 

 

 

Opracował: 
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Puszczykowo, dnia ................................... 

 

 

 

PROTOKÓŁ Z PRAKTYCZNEGO SPRAWDZENIA  

ORGANIZACJI I WARUNKÓW EWAKUACJI W OBIEKCIE 

 

............................................................................................................................................................ 

 

 

USTALENIA WSTĘPNE  

 

1. Podstawowe informacje o obiekcie:  

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

Urządzenia lub systemy służące bezpieczeństwu:  

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………………………………………………………………………………… 

  
2. Przygotowanie pracowników do ewakuacji:  

2.1 Pisemne ustalenie zasad postępowania w stanach zagrożeń i zasad sprawdzenia organizacji i 

warunków ewakuacji – posiadanie zaktualizowanej instrukcji bezpieczeństwa pożarowego:  

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 



 

2.2 Data ostatniego szkolenia z zakresu ochrony przeciwpożarowej: 

……………………………………………………………………………………………………… 

 
……………………………………………………………………………………………………… 
 

2.3 Wcześniejsze uprzedzenie o bieżących ćwiczeniach:  

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

3. Sprawdzenie warunków ewakuacji przed przystąpieniem do ćwiczeń:  
3.1 Przestrzeganie zakazu składowania materiałów palnych w obrębie dróg ewakuacyjnych lub innych 

materiałów w sposób zmniejszający ich wymiary:  

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 
3.2 Możliwość natychmiastowego użycia drzwi ewakuacyjnych:  

 

……………………………………………………………………………………………………… 
 

3.3 Czytelność oznakowania dróg ewakuacyjnych:  

 

……………………………………………………………………………………………………….. 

 

PRZEBIEG ĆWICZEŃ  

 

4. Scenariusz przeprowadzanej próby ewakuacji/Założone źródło zagrożenia:  
 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

  



 

FAZA I  

5. Powstanie zdarzenia:  
 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

FAZA II  
6. Powiadamianie o zdarzeniu:  

 

……………………………………………………………………………………………………… 
 

……………………………………………………………………………………………………… 

FAZA III  

7. Reakcja na zdarzenie:  

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

 

PODSUMOWANIE  

 

8. Czas trwania ewakuacji w minutach:  

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………………………………………………………………………………… 

 

 
  



 

UWAGI:  

Ocena, spostrzeżenia oraz ewentualne wnioski niezbędne do uwzględnienia przy aktualizacji instrukcji 

bezpieczeństwa pożarowego:  
 

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

 

 


