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Zatgcznik
do Zarzadzenia nr 36/2024 Rektora UEP
z dnia 22 maja 2024 roku

REGULAMIN
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH NA KIERUNKU O PROFILU PRAKTYCZNYM NADZOR
I KONTROLA W UNIWERSYTECIE EKONOMICZNYM W POZNANIU

I. PRZEPISY OGOLNE

§1
Studia stacjonarne na kierunku o profilu praktycznym nadzor i kontrola w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Poznaniu, zwanym dalej Uczelnig, obejmujg praktyki zawodowe bedace
integralng czes$cig programu studiow.
Regulamin okresla cele i szczegétowe warunki organizacji praktyk zawodowych, a takze czas
realizacji, zasady zaliczania, terminy oraz obowigzki studentéw odbywajgcych takie praktyki.
Praktyki zawodowe muszg by¢ tematycznie zwigzane z kierunkowymi efektami uczenia sie.
Praktyki odbywajg sie na podstawie imiennego skierowania, sporzagdzonego przez koordynatora
kierunku nadzdr i kontrola, podpisanego przez dyrektora studidw w zakresie finanséw i rynkéw
finansowych, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu i prowadzone s3
w oparciu o program okreslony w sylabusach praktyk zawodowych, stanowigcych integralng
czes¢ programu studiow.
Praktyki sg realizowane u Partnera, a takze w siedzibach Klientéw Partnera (w przypadku
wyjazdéw studentéw do Klienta wraz z opiekunem praktyk zawodowych). Dopuszcza sie
mozliwo$¢ odbywania praktyk zawodowych poza Poznaniem, w tym takie w podmiotach
z Grupy Partnera.
W uzasadnionych wypadkach braku mozliwosci odbycia praktyki zawodowej u Partnera (w tym
rowniez w podmiotach z Grupy Partnera oraz u Klientow Partnera) student moze zostac
skierowany do odbycia praktyki w innym podmiocie, ktéry prowadzi dziatalno$¢ przedmiotowo
zwigzang z kierunkowymi efektami uczenia sie na kierunku nadzdr i kontrola. W powyzszym
wypadku strony ustalajg odrebnie sposéb dostarczenia niezbednej do realizacji praktyk
dokumentacji, majac na uwadze w szczegdlnosci obowigzujgce przepisy w zakresie ochrony oraz
przetwarzania danych osobowych.
Z uwagi na obowigzek przestrzegania tajemnicy oraz mozliwy dostep do niej przez studenta
w trakcie realizacji praktyk, dopuszczenie studenta do odbywania praktyk moze zostac
uzaleznione od zawarcia przez niego z Partnerem umowy dotyczacej odbywania praktyk
zawodowych. W umowie tej wskazane moze zosta¢ wynagrodzenie, przystugujgce studentowi
od Partnera w trakcie odbywania praktyk zawodowych.
Z tytutu czynnosci swiadczonych na rzecz Partnera w trakcie odbywania praktyk zawodowych
studentowi nie przystugujg wobec Uczelni zadne roszczenia finansowe.
Uczelnia nie pokrywa kosztow ponoszonych przez studentdow i Partnera, zwigzanych z realizacjg
praktyk ani tez nie odpowiada za jakiekolwiek szkody wyrzadzone przez studenta Partnerowi
w trakcie odbywania praktyk.
Student rozpoczynajgcy praktyki zawodowe zobowigzany jest posiada¢ ubezpieczenie od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw. W przypadku studentéw, ktérzy we wtasnym zakresie nie
zawarli umowy ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, Uczelnia zobowigzana
jest do ich ubezpieczenia w tym zakresie na okres odbywania praktyk zawodowych i pokrycia
kosztédw tego ubezpieczenia. Student moze sie rowniez we witasnym zakresie ubezpieczy¢ od
odpowiedzialnosci cywilnej (OC).

§2
Praktyki zawodowe na kierunku o profilu praktycznym majg charakter obowigzkowy, wynikajacy
z rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 roku w sprawie
studidw (tekst jedn. Dz. U. z 2023 roku, poz. 2787).
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2. Realizacja praktyk zawodowych dokumentowana jest w Dzienniku Praktyk, ktérego wzor
stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Za prawidtowa realizacje praktyk zawodowych odpowiedzialny jest:

1) ze strony Uczelni — koordynator kierunku nadzdr i kontrola, ktéry sprawuje nadzor
dydaktyczny i organizacyjny nad przebiegiem praktyk;

2) ze strony Partnera — opiekunowie praktyk zawodowych, ktérzy sprawujg nadzér
organizacyjny oraz merytoryczny nad przebiegiem praktyk.

4. Opiekunami praktyk zawodowych moga by¢ wytgcznie pracownicy Partnera, prowadzacy zajecia
na studiach na kierunku nadzor i kontrola, z wytaczeniem przypadkow, o ktérych mowa w § 1
ust. 6 Regulaminu. W wypadku realizacji praktyk w innym podmiocie, opiekuna praktyk wskazuje
koordynator kierunku, po uprzednim uzgodnieniu tej kwestii z podmiotem przyjmujacym na
praktyki .

5. Do obowigzkéw opiekundéw praktyk zawodowych nalezy:

1) kontrola realizacji praktyk pod wzgledem ich zgodnosci merytorycznej z programem
okreslonym w sylabusie;

2) potwierdzenie odbycia praktyk w Dzienniku Praktyk;

3) rozstrzyganie spraw organizacyjnych zwigzanych z przebiegiem praktyk, w tym kwestie
odrabiania praktyk z powodu nieobecnosci.

Il. CELE | ROLA PRAKTYK ZAWODOWYCH

§3
1. Praktyki majg na celu poszerzenie i pogtebienie wiedzy zdobywanej w ramach zajeé

dydaktycznych oraz zaje¢ praktycznych, a w szczegdlnosci:

1) dostarczenie praktycznej wiedzy i umiejetnosci z zakresu prowadzenia rachunkowosci oraz
sprawozdawczosci przedsiebiorstw komercyjnych;

2) dostarczenie wiedzy z zakresu regulacji prawnych, dotyczacych rachunkowosci oraz
sprawozdawczosci przedsiebiorstw komercyjnych i ich praktycznego stosowania;

3) nabycie wiedzy z zakresu analizy finansowej oraz umiejetnosci jej stosowania w ocenie
ryzyka istotnego znieksztatcenia sprawozdania finansowego;

4) dostarczenie praktycznej wiedzy i umiejetnosci z zakresu metodologii prowadzenia badania
sprawozdan finansowych przedsiebiorstw komercyjnych (w tym zaprojektowania
i wykonania podstawowych procedur badania oraz przygotowania kompletnej
dokumentacji badawczej);

5) nabycie wiedzy z zakresu regulacji podatkowych przedsiebiorstw oraz interpretacji norm
prawnych i wydawania opinii podatkowych;

6) zaznajomienie z nowoczesnymi narzedziami analizy danych, stosowanymi w praktyce pracy
firmy konsultingowej/doradcze;.

2. Rolg praktyk zawodowych jest:

1) przygotowanie studenta do samodzielnosci i odpowiedzialnosci za realizacje zadan;

2) zaznajomienie studenta z organizacjg przedsiebiorstwa Partnera, jego formg organizacyjno-
prawng i strukturg organizacyjng;

3) ksztattowanie u niego witasciwych postaw wobec potencjalnych pracodawcow
i wspotpracownikow;

4) doskonalenie zdolnosci planowania czasu pracy, skutecznej komunikacji we wspétdziataniu
z zespotem pracownikow;

5) poznanie s$rodowiska zawodowego i poznawanie zakresu potencjalnych przysztych
obowigzkéw przez obserwacje dziatan pracownikéw Partnera;

6) zdobywanie doswiadczen w samodzielnym i zespotowym wykonywaniu obowigzkéw
zawodowych;

7) nabycie umiejetnosci rozwigzywania realnych probleméw zawodowych i radzenia sobie
w trudnych sytuacjach;

8) ksztattowanie wysokiej kultury zawodowej oraz postaw etycznych, wtasciwych dla
poszczegdblnych stanowisk pracy.
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lll. ZASADY ORGANIZOWANIA | ODBYWANIA PRAKTYK

§4

Decyzje o dopuszczeniu studenta do odbywania praktyk zawodowych podejmujg wspdlnie

koordynator kierunku nadzor i kontrola i opiekun praktyk zawodowych, po uprzedniej

weryfikacji spetnienia przez studenta warunkéw dopuszczenia do odbywania tych praktyk,
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

taczny czas odbywania praktyk zawodowych wynosi 3 miesigce w catym cyklu ksztatcenia.

Praktyki realizowane sg w kazdym semestrze studiéw w wymiarze 90 godzin zegarowych

(tj. 120 godzin dydaktycznych), co do zasady przez 5 ostatnich tygodni w danym semestrze

studidw zgodnie z harmonogramem ustalonym przez opiekuna praktyk zawodowych.

Do obowigzkdéw Partnera, u ktorego praktyki odbywajg sie, nalezy:

1) zapewnienie studentowi odpowiedniego stanowiska pracy oraz bezpiecznych
i higienicznych warunkdéw pracy, a nadto — jesli to konieczne — odpowiednich srodkéow
ochrony indywidualnej;

2) zapoznanie studenta odbywajgcego praktyki z Regulaminem praktyk oraz z przepisami
dotyczacymi bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;

3) przeprowadzenie praktyk w zgodnosci merytorycznej z programem okreslonym w sylabusie;

4) w przypadku odbywania praktyk zawodowych poza Poznaniem — zapewnienie studentowi
transportu, zakwaterowania i wyzywienia albo pokrycie catosci kosztédw z tym zwigzanych.

Do obowigzkéw studentdéw odbywajacych praktyki nalezy w szczegdlnosci:

1) zawarcie z Partnerem umowy dotyczacej odbywania praktyk przed rozpoczeciem
odbywania praktyk, jesli zawarcie takiej umowy jest u Partnera wymagane;

2) zapoznanie sie przed rozpoczeciem odbywania praktyk z trescig niniejszego Regulaminu
praktyk oraz z programem praktyk zawartym w sylabusie;

3) realizacja celdw praktyk zawodowych okreslonych w programie praktyk;

4) wypetnianie zadan wyznaczonych przez opiekunéw praktyk zawodowych;

5) dokumentowanie przebiegu praktyk w Dzienniku Praktyk;

6) przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy stuzbowej oraz zasad ochrony poufnosci danych
w zakresie okreslonym przez Partnera;

7) informowanie opiekunéw praktyk zawodowych i koordynatora kierunku nadzér i kontrola
o faktach majacych wptyw na tok praktyk (np. dtugotrwata choroba, podjecie dodatkowych
studiéw).

Warunkiem zaliczenia praktyk zawodowych i przyznania im punktéw ECTS jest spetnienie przez

studenta wymagan dotyczacych uzyskania zaktadanych efektéw uczenia sie, okreslonych

w sylabusie praktyk zawodowych na dany semestr studiow.

Zaliczenie praktyk zawodowych przez studenta nastepuje poprzez dokonanie przez

koordynatora kierunku wpisu ,zal” w protokole elektronicznym. Liczba punktéw ECTS za

zaliczone praktyki zawodowe wynika z sylabusa praktyk zawodowych na dany semestr.

Podstawa do niezaliczenia praktyk zawodowych jest:

1) nieobecno$¢ studenta na praktykach, przekraczajgca 45 godzin zegarowych (60 godzin
dydaktycznych) w danym semestrze;

2) negatywny wynik kontroli przebiegu praktyk przez koordynatora kierunku nadzodr i kontrola;

3) negatywna ocena merytoryczna odnosnie do realizacji przez studenta praktyk, dokonana
przez opiekuna praktyk zawodowych;

4) rezygnacja przez studenta z odbywania praktyk.

§5
Praktyki zawodowe muszg zostaé zrealizowane i zaliczone przed kornicem semestru, w planie
ktdrego sg przewidziane.
W szczegdélnych przypadkach, np. w razie udokumentowanej niezdolnosci studenta do
odbywania studiéw/praktyk spowodowanej chorobg, dyrektor studiéw w zakresie finanséw
i rynkow finansowych w porozumieniu z opiekunem praktyk zawodowych moze na wniosek
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studenta przedtuzy¢ albo zmienié termin realizacji i zaliczenia praktyk, jednak nie dtuzej niz do
okreslonego przez rektora, maksymalnego terminu przedtuzenia sesji egzaminacyjnej w danym
semestrze.

§6

Na wniosek studenta z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci, zaopiniowany przez petnomocnika
rektora ds. osdéb niepetnosprawnosciami, dyrektor studiow w zakresie finanséw i rynkéw
finansowych w porozumieniu z opiekunem praktyk zawodowych moze podja¢ decyzje o zmianie
standardowej formy odbywania praktyk, w przypadku niemoznosci jej zrealizowania z powodu
niepetnosprawnosci studenta.

10.

11.

IV. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

§7

Administratorem danych osobowych studentéw odbywajacych praktyki zawodowe, o ktérych

mowa Ww niniejszym Regulaminie, jest Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu z siedzibg

w Poznaniu (61-875), przy al. Niepodlegtosci 10, Ernst & Young Audyt Polska spdtka

z ograniczong odpowiedzialnoscig sp.k. z siedzibg w Warszawie (00-124), przy Rondo ONZ 1 oraz

BDO spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscig sp.k. z siedzibg w Warszawie (02-676), ul. Postepu

12 (dalej ,Wspotadministratorzy”).

Wspétadministratorzy wyznaczyli Inspektoréw Ochrony Danych nadzorujacych prawidtowosé

przetwarzania danych osobowych, z ktédrymi mozna skontaktowac sie listownie na jeden ze

wskazanych w § 7 ust. 1 adreséw lub elektronicznie na adres:

a) rodo@ue.poznan.pl — Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu;

b) kontaktdaneosoboweeypolska@pl.ey.com — Ernst & Young Audyt Polska spodtka
z ograniczong odpowiedzialnoscig sp.k., ktéra jest Partnerem w cyklu ksztatcenia
rozpoczynajgcym sie od roku akademickiego 2024/2025;

c) auditor@bdo.pl — BDO spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscia sp.k., ktora jest Partnerem
w cyklu ksztatcenia rozpoczynajgcym sie od roku akademickiego 2024/2025.

Wspdtadministratorzy przetwarzajg dane osobowe w celach zwigzanych z:

1) organizacjg i prawidtowa realizacjg praktyk zawodowych na zasadach opisanych w rozdziale

Il Regulaminu (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);
2) dochodzeniem ewentualnych roszczen i ochrong przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO).

Dane osobowe studentdw bedg przetwarzane przez czas trwania praktyk, a po ich zakonczeniu

przez okres przedawnienia roszczen zgodnie z przepisami prawa powszechnego.

Dane osobowe studentéw mogg by¢ przekazywane zaufanym podmiotom wspdtpracujgcym ze

Wspdtadministratorami, w tym:

1) podmiotom dostarczajgcym i obstugujacym wybrane systemy i narzedzia informatyczne;

2) podmiotom swiadczgcym ustugi kuriersko-pocztowe;

3) podmiotom windykacyjnym i kancelariom prawnym.

Dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy oraz organizacjom

miedzynarodowym.

Studentom przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania, usuniecia,

ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu oraz prawo whniesienia skargi do Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w § 7 ust. 7 Regulaminu student zobowigzany jest

skontaktowac sie poprzez wiadomos$¢ e-mail na adres: rodo@ue.poznan.pl.

Podanie danych osobowych przez studenta jest dobrowolne, jednak niezbedne do wziecia

udziatu w praktykach.

W procesie przetwarzania danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego

podejmowania decyzji, w tym do profilowania.

Postanowienia niniejszego Regulaminu w zakresie ochrony danych osobowych znajdujg

zastosowanie, o ile nie s sprzeczne z wewnetrznymi regulacjami Partnera, majgcymi
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zastosowanie do studentéw kierunku o profilu praktycznym nadzdr i kontrola w zwigzku
z ewentualnym zawarciem przez nich z Partnerem odrebnych umoéw dotyczacych odbywania
praktyk.

PRZEPISY KONCOWE

§8

1. W sprawach dotyczacych odbywania praktyk zawodowych na kierunku nadzér i kontrola,
nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie oraz innych aktach wewnetrznych, stosowng
decyzje podejmuje dyrektor studiow w zakresie finanséw i rynkéw finansowych po zasiegnieciu
opinii koordynatora kierunku nadzor i kontrola oraz opiekuna praktyk zawodowych.

2. Do praktyk zawodowych realizowanych w ramach kierunku o profilu praktycznym nadzér
i kontrola nie stosuje sie postanowienn Regulaminu praktyk w Uniwersytecie Ekonomicznym
w Poznaniu, wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 51/2019 Rektora UEP z dnia 1 paZzdziernika
2019 roku.

§9

Regulamin wchodzi w zycie od dnia 1 pazdziernika 2024 roku.
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