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REGULAMIN PROJEKTU

,E-learning szansq na zdobycie kompetencji”
o numerze POWR.03.01.00-00-W069/18 wspotfinansowanego przez Unie Europejska z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,
Priorytet Ill Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,

Dziatanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym

(AkTUALIZACIA 03.11.2023R.)

81
REALIZATORZY PROJEKTU
Realizatorem odpowiedzialnym za prawidtowy przebieg projektu i organizatorem dziatan

w ramach projektu pt. ,, E-learning szansq na zdobycie kompetencji” jest Uniwersytet Ekonomiczny w

Poznaniu, al. Niepodlegtosci 10, 61-875 Poznan.

§2
PODSTAWY REALIZACJI PROJEKTU
Projekt realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 - 2020,
Priorytet Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie
wyzszym, zgodnie z umowgq o dofinansowanie projektu zawartg w dniu 30 lipca 2019 r. pomiedzy
Narodowym Centrum Badan i Rozwoju, a Uniwersytetem Ekonomicznym w Poznaniu.
§3
CELE | ZALOZENIA PROJEKTU
1. Celem gtéwnym projektu jest podniesienie kompetencji analitycznych, w tym rozwigzywania
problemdéw, z zakresu przedsiebiorczosci, kompetencji informatycznych oraz kompetencji
jezykowych przez 450 os. uczestniczacych w edukacji na poziomie wyzszym, chcacych z wiasnej
inicjatywy podnies¢ swoje kompetencji z zakresu merytorycznego danego kursu. Cel ten zostanie
osiggniety w okresie od listopada 2019 r. do grudnia 2023 r. poprzez uczestnictwo w
specjalistycznych  bezptatnych i otwartych kursach edukacyjnych realizowanych w formie
e-learningu oraz w dedykowanym kursie edukacyjnym skierowanym do studentéw | i Il stopnia

kierunku ,,Informatyka i Ekonometria”.
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2. Projekt zaktada przygotowanie i realizacje nastepujgcych kurséow e-learningowych:

Skuteczne strategie marketingowe B2B (kurs w polskie] i angielskiej wersji jezykowej)
Eksperyment-projekt, analiza statystyczna i raport APA (kurs w polskiej i angielskiej
wersji jezykowej)

Statystyka opisowa (kurs w polskiej i angielskiej wersji jezykowej)

Wykorzystanie wybranych metod ilosciowych i informatyki w ekonomii (kurs w polskiej
wersji jezykowej)

Analiza klienta (kurs w polskiej wersji jezykowej)

Wprowadzenie do ekonomii behawioralnej perspektywa indywidualna i instytucjonalna
(kurs w polskiej wersji jezykowej)

Ocena efektywnosci przedsiewzie¢ inwestycyjnych (kurs w polskiej i angielskiej wersji
jgzykowej)

Jezyk polski na poziomie B1

3. Przygotowane w ramach projektu kursy e-learningowe zostang umieszczone na ogdlnopolskiej

platformie edukacyjnej Navoica.

84

PODSTAWOWE DEFINICIE

1. Grupa docelowa w projekcie —tgcznie 930 os6b, w tym:

800 os. — uczestnicy masowych otwartych kurséw edukacyjnych (MOOC) dostepnych dla
wszystkich chetnych;

100 os. — studenci Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu pierwszego i drugiego
stopnia kierunku ,Informatyka i Ekonometria”;

30 os. — obywatele Ukrainy, ktérzy przekroczyli terytorium Polski po 24 lutego 2022 r.

2. Formularz rejestracyjny — dokument wypetniany elektronicznie przez osoby chcace przystapié

do danego kursu e-learningowego. Wypetnienie formularza jest warunkiem koniecznym, aby

uczestniczy¢ w danym kursie e-learningowym. W Formularzu rejestracyjnym uczestnik podaje

swoje dane osobowe wymagane od uczestnikdéw na mocy umowy o dofinansowanie projektu.

3. Oswiadczenie uczestnika projektu — dokument potwierdzajacy przystgpienie do projektu oraz

potwierdzajgcy wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych. Tres¢ oswiadczenia jest
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akceptowana przez uczestnika projektu przy wypetnianiu Formularza rejestracyjnego.

4. Projekt — projekt nr POWR.03.01.00-00-W069/18 pt. ,E-learning szansqg na zdobycie
kompetencji”

5. Projektodawca/Organizator — Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu (UEP)

6. Strona internetowa projektu — strona internetowa w domenie UEP pod adresem:

https://ue.poznan.pl/uniwersytet/e-learning-szansa-na-zdobycie-kompetencji/

7. Umowa o dofinansowanie projektu — umowa zawarta w dniu 30.07.2019 r. pomiedzy
Narodowym Centrum Badan i Rozwoju (Instytucja Posredniczaca Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 - 2020), a Uniwersytetem Ekonomicznym w Poznaniu o numerze
POWR.03.01.00-00-W069/18, regulujgca zasady przyznania dofinansowania dla projektu pn.
,E-learning szansq na zdobycie kompetencji”

8. Uczestnik projektu — osoba, ktéra wypetnita elektroniczny Formularz rejestracyjny na dany kurs
e-learningowy. Uczestnictwo w projekcie obowigzuje od daty wypetnienia i przestania

elektronicznego Formularz rejestracyjnego.

§5
TERMINY REALIZACJI PROJEKTU

1. Projekt jest realizowany w okresie od 1 listopada 2019 r. do 31 grudnia 2023 r.

§6
REALIZACJA PROJEKTU
1. Projekt zaktada przygotowanie i realizacje szesciu masowych otwartych kurséow edukacyjnym
(MOOC) dostepnych dla wszystkich chetnych (planowana liczba uczestnikéw kurséw: 800 os.)
e Skuteczne strategie marketingowe B2B (kurs w polskiej i angielskiej wersji jezykowej)
e Eksperyment-projekt, analiza statystyczna i raport APA (kurs w polskiej i angielskiej
wersji jezykowej)

e Statystyka opisowa (kurs w polskiej i angielskiej wersji jezykowej)

e Analiza klienta (kurs w polskiej wersji jezykowej)

e \Wprowadzenie do ekonomii behawioralnej perspektywa indywidualna i instytucjonalna

(kurs w polskiej wersji jezykowej)
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e Ocena efektywnosci przedsiewzie¢ inwestycyjnych (kurs w polskiej i angielskiej wers;ji
jezykowej)

2. Projekt zaktada przygotowanie i realizacje kursu e-learningowego Wykorzystanie wybranych
metod ilosciowych i informatyki w ekonomii (kurs w polskiej wersji jezykowej), stanowigcego
dodatkowy element procesu ksztatcenia na studiach pierwszego i drugiego stopnia. Grupe
docelowa stanowig studenci Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu pierwszego i drugiego
stopnia kierunku , Informatyka i Ekonometria”.

3. Projekt zaktada przygotowanie i realizacje kursu e-learningowego Jezyk polski na poziomie B1,
skierowanego do obywateli Ukrainy, ktdrzy przekroczyli terytorium Polski po 24 lutego 2022 r.

4. Przygotowane przez Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu kursy e-learningowego zostang
zamieszczone na ogdlnopolskiej platformie edukacyjnej Navoica.

5. Projektodawca zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
oraz wyznaczonymi na jego podstawie zadaniami i etapami. Ewentualne zmiany dotyczgce
realizacji zadan w projekcie beda przedstawiana do akceptacji przez Instytucje Posredniczgca

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020.

§7
ZASADY REKRUTACII

1. Zgodnie z zatozeniami projektu, taczna liczba uczestnikéw projektu wynosi 930 osdb, w tym:

e 800 os., to uczestnicy masowych otwartych kurséw edukacyjnych (MOOC) dostepnych
dla wszystkich chetnych.

e 100 os., to studenci Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu pierwszego i drugiego
stopnia kierunku , Informatyka i Ekonometria”

e 30 os., to obywatele Ukrainy, ktdrzy przekroczyli terytorium Polski po 24 lutego 2022 r.

2. Uczestnikiem kursu moze zosta¢ uzytkownik ogdlnopolskiej platformy edukacyjnej Navoica
(uczestnik musi posiadac konto na platformie Navoica).

3. Uzytkownik platformy Navoica, ktéry bedzie chciat przystgpi¢ do danego kursu e-learningowego
musi obowigzkowo wypetni¢ elektroniczny Formularz rejestracyjny. W  Formularzu
rejestracyjnym uczestnik podaje swoje dane osobowe wymagane od uczestnikdw na mocy
umowy o dofinansowanie projektu: imie, nazwisko, obywatelstwo, pte¢, wiek, wyksztatcenie,

telefon kontaktowy, adres poczty elektronicznej, adres zamieszkania, dodatkowe informacje:
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status na rynku pracy w momencie przystgpienia do projektu; przynalezno$¢ do mniejszosci
narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia; osoba bezdomna lub dotknieta
wykluczeniem dostepu do mieszkan; osoba z niepetnosprawnoscig; osoba w niekorzystnej
sytuacji spotecznej). W Formularzu rejestracyjnym uzytkownik platformy musi obowigzkowe
zaakceptowa¢ wymagane zgody: akceptacja tresci Oswiadczenia uczestnika projektu oraz
wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu uczestnictwa w projekcie.

4. Uczestnikiem masowych otwartych kurséw edukacyjnych (MOOC) moze zostaé¢ kazda osoba,
ktdra z witasnej inicjatywy chce podniesé swoje kompetencje z zakresu merytorycznego danego
kursu e-learningowego.

5. Uczestnikiem zamknietego kursu e-learningowego Wykorzystanie wybranych metod ilosciowych
i informatyki w ekonomii mogg zostaé studenci Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu
pierwszego i drugiego stopnia kierunku ,Informatyka i Ekonometria”. Status studenta kazdej
osoby zostanie potwierdzony przez Biuro Obstugi Studenta UEP. W zwigzku z tym, ze kurs jest
kursem zamknietym, studenci z grupy docelowej otrzymajg od prowadzacych ww. kurs link do
kursu. Procedura przystgpienia do uczestnictwa w tym kursie wyglada tak samo jak w przypadku
masowego otwartego kursu edukacyjnego (MOOC) — patrz §7 punkt 3.

6. W przypadku kursu e-learningowego Wykorzystanie wybranych metod ilosciowych i informatyki
w ekonomii, Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu przygotuje drugg wersje kursu, ktéra bedzie
dostepna dla wszystkich uzytkownikéw platformy Navoica, ktérzy z wtasnej inicjatywy chca
podnies¢ swoje kompetencje z zakresu merytorycznego kursu e-learningowego. Procedura
przystgpienia do uczestnictwa w kursie wyglada tak samo jak w przypadku pozostatych
masowych otwartych kurséw edukacyjnych (MOOC) — patrz §7 punkt 3.

7. Uczestnikiem zamknietego kursu e-learningowego Jezyk polski na poziomie B1 mogg zostac
obywatele Ukrainy, ktérzy przekroczyli terytorium Polski po 24 lutego 2022 r. Dziatania wojenne
prowadzone na terytorium Ukrainy powodujg koniecznos$¢ nieustannego i kompleksowego
udzielania pomocy osobom uciekajgcym z obszaréw objetych konfliktem. Uniwersytet
Ekonomiczny w Poznaniu przygotowat kurs e-learningowy Jezyk polski na poziomie B1, jako
wsparcie dla uciekajgcych do Polski obywateli Ukrainy. W zwigzku z tym, ze kurs jest kursem
zamknietym, studenci z grupy docelowe] otrzymajg link do kursu. Warunkiem udostepnienia
linku jest udokumentowanie, ze dana osoba przekroczyta granice Polski po 24 lutego 2022 r.

Dokumentami potwierdzajgcymi ten fakt sg kserokopia paszportu z datg przekroczenia granicy
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po 24 lutego 2022 r. lub zaswiadczenie ze strazy granicznej. Dokumenty mogg by¢ przestane w
formie skanu na adres mailowy wskazany przez Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu.
Procedura przystgpienia do uczestnictwa w kursie wyglada tak samo jak w przypadku masowego
otwartego kursu edukacyjnego (MOQOC) — patrz §7 punkt 3.

Uzytkownicy platformy Navoica mogg wzigé¢ udziat w dowolnej liczbie kurséw e-learningowych
zamieszczonych przez Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu na platformie Navoica.
Uzytkownicy platformy Navoica mogg przystapi¢ do kurséw w okresie trwania zapiséw na kurs
(terminy zapiséw wskazane na platformie Navoica). Kurs nalezy ukoriczy¢ w czasie dostepnosci
kursu na platformie Navoica (dostepnos$¢ kurséw wskazana na platformie Navoica). Co do

zasadny dostepnos¢ kurséw na platformie jest dtuzsza od okresu zapisdw na kursy.

10. W okresie dostepnosci kurséw e-learningowych na platformie Navoica prowadzona bedzie akcja

1.

informacyjno-promocyjna, zachecajgca do wziecia w nich udziatu.

§8
FINANSOWANIE ZADAN W RAMACH PROJEKTU
Zadania realizowane w ramach projektu sg finansowane w 97 % w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020 ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz budzetu panistwa.
W ramach Projektu dofinansowaniu podlega¢ bedg nastepujgce prace zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem na platformie Navoica osmiu kurséw e-learningowych (w
tym czterech takze w angielskiej wersji jezykowej):
e opracowanie sylabuséw do kurséw e-learningowych;
e opracowanie metodyczne kursdw e-learningowych;
e przygotowanie materiatéw dydaktycznych do kurséw;
e udziat w nagraniu materiatéw wideo do filméw pracownikow UEP oraz przedstawicieli
praktyki gospodarczej;
e produkcja materiatow wideo do kurséw;
e implementacja kurséw na wersje Studio;
e testowanie funkcjonalnosci technicznych i poprawnosci metodyczno-merytorycznych
przez beta testeréw oraz wprowadzenie ewentualnych modyfikacji do kurséw przez

autorow kursow.
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e przygotowanie recenzji kursu;
e prowadzenie i utrzymanie kurséw na platformie Navoica;
e ewaluacja kurséw;
e modyfikacja zatozen kurséw po przeprowadzonej ewaluacji.
3. Koszty zarzadzania projektem, obstugi administracyjnej projektu, promocji projektu i inne koszty
nalezgce do katalogu kosztow posrednich projektéw w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014 — 2020 beda finansowane w ramach kosztéw posrednich projektu

rozliczanych ryczattem 20% (kwoty kosztéw bezposrednich projektu).

§9
PROCEDURA MONITORINGU PONIESIONYCH WYDATKOW
1. Monitoring poniesionych wydatkéw w ramach projektu jest prowadzony wieloetapowo. Biezgcy
postep prac, wykonanie prac zgodnie z harmonogramem monitoruje Kierownik Projektu we
wspotpracy ze Specjalistg ds. rozliczen.

2. Nadzdr na kwalifikowalnoscig wydatkow prowadzony jest na biezgco przez Kierownika Projektu.
Kwalifikowalnos¢ wydatkéw jest weryfikowana przez Kierownika Projektu we wspétpracy ze
Specjalistg ds. rozliczen.

3. Specjalista ds. rozliczen oraz Kierownik Projektu opisuja dokumenty finansowo-ksiegowe

przyporzadkowujgc wydatek do konkretnej kategorii z wniosku o dofinansowanie.

§10
PROCEDURA PRZECHOWYWANIA | ARCHIWIZACJI DOKUMENTOW

1. Procedura przechowywania i archiwizacji dokumentow obejmuje zasady i tryb przechowywania
dokumentdw dotyczacych realizacji projektu.

2. Umowa o dofinansowanie projektu (paragraf 16 ,Dokumentacja Projektu”) reguluje sposéb
archiwizacji dokumentéw w ramach projektu. Procedura przechowywania i archiwizacji uwzglednia
zapisy niniejszych Wytycznych.

3. Dokumenty zwigzane z projektem bedg przechowywane przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia
roku, w ktérym ztozono do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne

wydatki dotyczace zakoriczonego projektu.
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Kierownik Projektu jest odpowiedzialny za gromadzenie i przechowywanie petnej dokumentacji
dotyczacej projektu.

Oryginaty dokumentéw projektowych, w szczegdlnosci umowa o dofinansowanie oraz aneksy,
pisma przychodzace i wychodzace wraz z zatgcznikami, wnioski o ptatno$¢ wraz z petng
dokumentacjg i inne dokumenty, w tym sprawozdawczo-rozliczeniowe bedg przechowywane i
archiwizowane w Biurze Pozyskiwania Funduszy. Dokumenty bedg przechowywane w opisanych
segregatorach w sposdb zapewniajacy zabezpieczenie przed dostepem oséb trzecich, utratg,
zniszczeniem oraz w sposob umozliwiajacy ich fatwe odszukanie. Segregatory zostang oznaczone
logo Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014 — 2020 zgodnie z wytycznymi w
zakresie informacji i promocji.

Wszystkie dokumenty finansowe i ksiegowe, w szczegdlnosci faktury i wyciggi bankowe, zwigzane z
realizacjg projektu beda przechowywane w Dziale Rachunkowosci Finansowej — Zespot Ksiegowosci
Projektowej w osobnych segregatorach w ustalonym porzgdku dostosowanym do sposobu
prowadzenia ksigg rachunkowych w podziale na lata w sposdb pozwalajgcy na ich odszukanie.
Dokumentacja zwigzana z wyptatg wynagrodzen osobowych i bezosobowych (listy ptac, rachunki,
umowy cywilnoprawne) bedzie przechowywana w Dziale Spraw Pracowniczych — Zespét Ptac.
Dokumentacja zwigzana ze sprawami personalnymi (umowy o prace, dodatki zadaniowe do
wynagrodzen) bedzie przechowywana w Dziale Spraw Pracowniczych — Zespét Kadr.

Dokumentacja przetargowa bedzie przechowywana w Dziale Zamdwien Publicznych.

Dokumenty beda przechowywane w opisanych segregatorach w sposéb zapewniajacy
zabezpieczenie przed dostepem oséb trzecich, utratg, zniszczeniem oraz w sposdb umozliwiajgcy
ich tatwe odszukanie. Segregatory zostang oznaczone logo Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014 — 2020 zgodnie z wytycznymi w zakresie informacji i promocji.

Po zakonczeniu realizacji projektu, wszelkie dokumenty zwigzane z jego realizacjg zostang

przekazane do archiwum Uczelni zgodnie z wtasciwg instrukcja.

J a Ce k Elektronicznie podpisany przez Jacek

Andrzej Jastrzebski
DN: c=PL,

A n d rz ej serialNumber=PNOPL-72020401435,

cn=Jacek Andrzej Jastrzebski,
givenName=Jacek Andrzej, sn=Jastrzebski

Ja Strze bS ki Data: 2023.11.03 10:12:45 +01'00'

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska [
Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny R

Wiedza Edukacja Rozwoj

Projekt ,,E-learning szansg na zdobycie kompetencji” POWR.03.01.00-00-W069/18 wspdtfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego

Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020



		2023-11-03T10:12:45+0100
	Jacek Andrzej Jastrzębski




