TARRAYA

PR WARRIORS

Agencja Public Relations TARRAYA S.A.
poszukuje osoby na stanowisko:

ASYSTENTKA PREZESA ZARZADU

Miejsce pracy: Poznan

Jesli jestes osoba, ktorej niestraszne sg stosy dokumentow
1 wykonywanie jednocze$nie wielu zadan, dotacz do nas!

Poszukujemy sympatycznej i energicznej osoby, ktora bedzie si¢ zajmowac:

- przetargami publicznymi
- korespondenc;ja,
- redagowaniem pism i segregacja dokumentow,
- organizacja spotkan biznesowych,
- przygotowywaniem ofert i prezentacji,
- oraz innymi zadaniami, ktore trzeba wykona¢ na dzi$ lub na wczoraj

Jesli zatem posiadasz:
- wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki Sciste) lub studiujesz zaocznie
- bardzo dobre umiej¢tnosci organizacyjne,
- komunikatywno$¢ oraz pozytywne nastawienie do pracy,
- samodzielno$¢ 1 zaangazowanie w realizacj¢ powierzonych zadan,
- wysoka kulturg osobista,
- prawo jazdy kat. B,

Ta praca czeka na Ciebie, a wraz z nia:
- zatrudnienie w szybko rozwijajacej si¢ firmie,
- jasno okreslone i realne zadania,
- bardzo dobra atmosfera pracy w mtodym zespole.

Jesli uwazasz, ze to stanowisko powinno naleze¢ do Ciebie, przeslij nam swoje CV na adres:
info@tarraya.com , wpisujac w tytule wiadomosci ,,Rekrutacja: Asystentka Prezesa” z
dopiskiem: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie
pracy dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997
roku o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity: Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze
zmianami).

www.tarraya.com



