Zatacznik
do Zarzadzenia nr 18/2024 Rektora UEP
z dnia 25 marca 2024 roku

Zarzadzenie nr 113/2021
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu

z dnia 29 grudnia 2021 roku

w sprawie zasad gospodarki finansowej stosowanych
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu

(tekst jednolity)

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t.
Dz.U. z 2021 roku, poz. 478, ze zm.), zwanej dalej ,Ustawg”, ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku
o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2021 roku poz. 217, ze zm.) oraz Zasad (polityki) rachunkowosci UEP
(ustalonych na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2021 roku, poz. 305, ze zm.), ustawy z dnia 17 grudnia
2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (j.t. Dz.U. z 2021
roku, poz. 289, ze zm.) oraz Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu ustalam, co
nastepuje:

I. Definicje

Uzyte w tekscie okresdlenia oznaczaja:

1)

2)

3)

dysponent srodkéw — osoba posiadajgca uprawnienia do dysponowania $rodkami z racji
petnionej funkcji lub wykonywanych obowigzkéw, np. rektor, prorektor, kanclerz, kierownik
katedry, dyrektor Instytutu, dyrektor Szkoty Doktorskiej, kierownik dziatu,
organizator/kierownik przedsiewziecia;

prowizorium planu rzeczowo-finansowego — dokument stanowigcy podstawe gospodarki
finansowej Uczelni do czasu ustalenia rocznego planu rzeczowo-finansowego, powstaje
w oparciu o dane historyczne oraz przekazane przez jednostki merytoryczne planujace
dziatalnosé na rok nastepny;

roczny plan rzeczowo-finansowy — dokument sporzadzany na podstawie wzoru
udostepnionego przez Ministerstwo Edukacji i Nauki i po przyznaniu subwencji na dany rok.

Il. Prowizorium, plan rzeczowo-finansowy, wieloletnie ramowe plany
rzeczowo-finansowe

§1
Prowizorium planu rzeczowo-finansowego, roczny plan rzeczowo-finansowy i wieloletnie
ramowe plany rzeczowo-finansowe ustala rektor po zasiegnieciu opinii Rady Uczelni, zgodnie
z postanowieniami Statutu.

Roczny plan rzeczowo-finansowy sporzadza sie uwzgledniajgc przyznane $rodki w postaci
subwencji, dotacji i innych srodkéw finansowych z budzetu panistwa oraz budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkdéw oraz inne $rodki publiczne, a takze planowane
przychody wtasne.

Roczny plan rzeczowo-finansowy obejmuje:
1) przychody i koszty podstawowe] dziatalnosci operacyjnej;
2) pozostate przychody i koszty operacyjne;

3) przychody i koszty finansowe;



4) wynik finansowy;
5) fundusze;
6) informacje o zatrudnieniu i wynagrodzeniach.

Roczny plan rzeczowo-finansowy Uczelnia sporzadza na podstawie wzoru udostepnionego
przez Ministerstwo Edukacji i Nauki. Dziat Rachunkowosci Zarzadczej przygotowuje kazdego
roku plan na podstawie danych uzyskanych od dysponentéw srodkéw/wnioskodawcow oraz
jednostek merytorycznych opracowujgcych zbiorcze plany dziatalnosci dla danego obszaru.

Dziatania jednostek odpowiedzialnych za poszczegdlne etapy przygotowania planu rzeczowo-
finansowego wskazane sg w tabeli stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Wieloletnie ramowe plany rzeczowo-finansowe sg dokumentami sporzagdzanymi na okresy
dtuzsze niz jeden rok, stanowigcymi podstawe do zaciggania zobowigzan w latach kolejnych.

§2
Informacje o przyznanych limitach srodkéw ogdlnouczelnianych, w ramach planu rzeczowo-
finansowego, sg udostepniane dysponentom srodkéw w terminie 14 dni po ustaleniu planu
przez rektora.

Dysponenci srodkéw sg odpowiedzialni za celowe i oszczedne wydatkowanie pozostajgcych
w ich dyspozycji srodkéw finansowych — zgodnie z ustawg o finansach publicznych i ustawg
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansdw publicznych oraz innymi
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Podstawe dokonania korekty planu rzeczowo-finansowego stanowi¢ moze zmiana wysokosci
przyznanych s$rodkéw finansowych w postaci subwencji lub dotacji budzetowych lub
w przypadku, gdy wystapig inne istotne zmiany wptywajgce na wielkosci zawarte w planie.
Dysponenci srodkéw i wnioskodawcy przygotowujacy dane do planu rzeczowo-finansowego
sg zobowigzani do niezwtocznego sktadania w ciggu roku kalendarzowego propozycji korekt
do planu do Dziatu Rachunkowos$ci Zarzadczej, nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od zaistnienia
lub powziecia wiadomosci o okoliczno$ci uzasadniajgcej zmiane. Dziat Rachunkowosci
Zarzadczej przygotowuje na tej podstawie projekt korekty planu rzeczowo-finansowego.

Dysponenci $rodkdw mogg dokonywaé, bez koniecznosci uzyskiwania zgody kierownika
pionu, kanclerza i kwestora, uzasadnionych i celowych przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi
pozycjami kosztow (z wytaczeniem budzetu wynagrodzen), w ramach przyznanych im
Srodkéw. W przypadku dokonania przesunie¢ w zatwierdzonym budzecie, dysponent
srodkéw przekazuje informacje o dokonywanej zmianie do Dziatu Rachunkowosci Zarzadczej
w formie mailowej na adres email: budzetowanie@ue.poznan.pl. W przypadku btednego
wskazania zrdédta finansowania/pozycji budzetowej badz niewystarczajgcych $rodkéw
zaplanowanych na danej pozycji budzetowej, przesuniecie w budzecie zostanie dokonane
przez Dziat Rachunkowosci Zarzadczej, o czym dysponent srodkdw zostanie poinformowany
w formie mailowe;j.

lll. Przychody i ich ewidencja
§3

Podstawowa dziatalnos¢ operacyjna, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 pkt 1 niniejszego Zarzadzenia,
obejmuje dziatalnos¢:

1) dydaktyczna,



2)
3)
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badawcza,

gospodarczg wyodrebniona.

Przychody z podstawowej dziatalnosci operacyjnej obejmujg w szczegdlnosci subwencje na
utrzymanie potencjatéow dydaktycznego i badawczego, o ktérych mowa w art. 365Ustawy.

Przychody dotyczgce dziatalnosci dydaktycznej mogg obejmowac réwniez:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)

8)

9)

dotacje z budzetu panstwa, o ktédrych mowa w art. 94b ust. 1 pkt 2 Ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym (uchylonej), zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 3 lipca 2018 roku
Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce —do 31 grudnia
2020 roku; w przypadku niewykorzystania przez Uczelnie wszystkich uzyskanych
srodkow, przechodzg one na lata nastepne;

dotacje z budzetu panstwa, o ktérych mowa w art. 94b ust. 1 pkt 4 i 5 Ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym (uchylonej), zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 3 lipca 2018 roku
Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce —do 31 grudnia
2023 roku;

srodki, o ktorych mowa w art. 404 ust. 1 Ustawy;
srodki, o ktérych mowa w art. 404 ust. 3 Ustawy;

srodki, o ktorych mowa w art. 372 Ustawy, przyznane przez jednostke samorzadu
terytorialnego, zwigzki jednostek samorzadu terytorialnego lub zwigzki metropolitalne
na wykonywanie zadan, o ktérych mowa w art. 11 Ustawy;

optaty, o ktédrych mowa w art. 79 ust. 1-2 Ustawy;

przychody ze sprzedazy sktadnikow wiasnego mienia oraz z odptatnosci za korzystanie
z tych sktadnikdw przez osoby trzecie na podstawie umowy najmu, dzierzawy albo innej
umowy;

srodki pochodzace ze zrédet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, przeznaczone na
dziatalno$¢é dydaktyczng;

Srodki budzetowe na nagrody wtasciwego ministra;

10) inne przychody z dziatalnosci dydaktycznej.

Przychody dziatalnosci badawczej mogg obejmowac w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

srodki finansowe na szkolnictwo z przeznaczeniem na utrzymanie i rozwdj potencjatu
badawczego zgodnie z art. 365 ust. 2 Ustawy;

srodki z budzetow jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkéw przeznaczone
na prowadzenie dziatalnosci naukowej, $wiadczenie ustug badawczych oraz transfer
wiedzy i technologii do gospodarki;

srodki pochodzgce z odrebnych programéw i przedsiewzie¢ ustanowionych przez
wtasciwego ministra;

$rodki pochodzace od innych jednostek sektora finansdw publicznych (NCN, NCBR,
NAWA, itp.);

srodki pochodzace od jednostek spoza sektora finanséw publicznych (non profit, np.
fundacje i stowarzyszenia, Fundacja na rzecz Nauki Polskiej);

odptatnosci za $wiadczone ustugi badawcze i specjalistyczne, specjalistyczne
i wysokospecjalistyczne ustugi diagnostyczne oraz rozwojowe;



7) srodki pochodzace z Unii Europejskiej;

8) srodki pochodzgce ze zrédet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi, przeznaczone na
dziatalno$¢é badawcza.

Uczelnia moze prowadzi¢ wyodrebniong dziatalnos¢ gospodarczg. Wynik finansowy
wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej jest przeznaczany na cele statutowe Uczelni.

Przychody ewidencjonowane sg wedtug poszczegdlnych zrddet uzyskania.

§4
IV. Koszty i ich rozliczanie

Szczegbdtowe zasady ewidencji oraz rozliczania kosztéw Uczelni okreslajg zasady (polityka)
rachunkowosci, ustalone przez rektora w odrebnym zarzadzeniu.

Do kosztéw dziatalnosci dydaktycznej zalicza sie koszty zwigzane z:
1) procesem dydaktycznym na studiach i kursach;

2) rozwojem zawodowym pracownikéw Uczelni;

3) utrzymaniem i rozwojem Uczelni, w tym domodw studenckich;

4) prowadzeniem innych dziatarn podejmowanych przez Uniwersytet w ramach dziatalnosci
dydaktycznej.

Do kosztéw dziatalnosci badawczej zaliczane sg koszty zwigzane w szczegdlnosci
z prowadzeniem dziatalnosci naukowej, ksztatceniem w Szkole Doktorskiej i koszty
komercjalizacji wynikdéw pracy naukowe;.

Koszty dziatalnosci Uczelni rozlicza sie wedtug zrédet finansowania.

§5

Jezeli z innych przepiséw albo aktéw wewnetrznych Uczelni wynika obowigzek potwierdzenia
zabezpieczonych w planie rzeczowo-finansowym srodkéw finansowych, potwierdzenia takiego
w zaleznosci od zrddta finansowania, dokonujg odpowiednio:

1)

2)

upowazniony pracownik Dziatu Rachunkowosci Zarzadczej — w odniesieniu do $Srodkéow
z subwencji przeznaczonych na dziatalnos$¢ dydaktyczng i badawczg (z wytgczeniem srodkow
potwierdzanych przez kierownika Dziatu Badan Naukowych);

w odniesieniu do srodkéw wtasnych Uczelni, srodkéw pozostajgcych w dyspozycji jednostek
organizacyjnych lub dyrektora Instytutu:

a) upowazniony pracownik Dziatu Rachunkowosci Zarzadczej,

b) kierownik Dziatu Badan Naukowych Ilub upowazniony pracownik (w przypadku
finansowania ze srodkéw przeznaczonych na dziatalno$¢ badawczg lub badawczo-
rozwojowg, w tym srodkéw z subwencji pozostajgcych w dyspozycji dyrektoréw
Instytutéw oraz kierownikéw katedr, z wytaczeniem srodkdw potwierdzanych przez
kierownika Dziatu Rachunkowosci Zarzadczej),

c) kierownik Biura Obstugi Studenta lub upowazniony pracownik (w zakresie funduszu
stypendialnego i organizacji studenckich oraz $rodkéw przeznaczonych z witasciwej
dotacji na dziatania zwigzane z funkcjonowaniem i zadaniami realizowanymi przez Zespot
ds. Osoéb z Niepetnosprawnos$ciami);



3)

4)

5)
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w odniesieniu do srodkéw dotyczacych projektéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych,
w tym projektdw unijnych — kierownik Biura Pozyskiwania Funduszy lub upowazniony
pracownik; Kierownik Biura lub upowazniony pracownik potwierdza istnienie srodkéw oraz
zgodno$¢ wydatkowania z wnioskiem projektowym lub harmonogramem finansowym;

kierownik Dziatu Wspodtpracy z Zagranicg lub upowazniony pracownik (w przypadku
finansowania ze srodkow przyznanych w ramach projektéw Erasmus i Power, programu
NAWA);

dyrektor Dziatu Spraw Pracowniczych lub upowazniony pracownik — w odniesieniu do
$rodkéw z Zaktadowego Funduszu Swiadczert Socjalnych, wynagrodzeri osobowych
finansowanych z subwengiji.

§6

Koszty dziatalnosci dydaktycznej rozlicza sie, w tym ewidencjonuje, w uktadzie rodzajowym
i rownoczesnie w ukfadzie kalkulacyjnym z podziatem na okreslone rodzaje dziatalnosci
(wymienione m.in. w ust. 4 niniejszego rozdziatu).

Koszty dziatalnosci Uczelni, w tym koszty wynagrodzen oraz koszty rzeczowe, ktorych nie
mozna zaliczyé do kosztow bezposrednich okreslonych rodzajéw dziatalnosci, stanowig koszty
posrednie.

Rozliczania kosztédw posrednich dokonuje sie:

1) dla dziatalnosci dydaktycznej — wskaznikiem wynikowym wyliczanym po rozliczeniu
kosztow;

2) dla studidw podyplomowych, szkolen i kurséw prowadzonych przez Centrum Edukacji
Menedzerskiej UEP — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wewnetrznymi;

3) wskaznikiem proporcjonalnie do kosztow bezposrednich dziatalnosci (z wytgczeniem
studidw podyplomowych), przy czym wysoko$s¢ narzutu kosztédw posrednich
w poszczegdlnych rodzajach dziatalnosci ustala sie nastepujgco:

a) studia doktoranckie 40%;

b) kursy jezykowe 30%;

c) kursyiszkolenia (inne niz organizowane w ramach CEM UEP) 30%;
d) kurs naukowy Doctoral Seminars in English 30%;

e) letnie szkoty, podwdjne dyplomy 30%;

f)  prace zlecone z zewnatrz 20%;

g) konkursy 20%;

h) wydarzenia sportowe 20%;

i) przewody doktorskie i habilitacyjne oraz postepowania habilitacyjne i o tytut
naukowy profesora dla oséb spoza UEP 30%;

j)  przedsiewziecia (w szczegdlnosci: konferencje, sympozja, zjazdy, seminaria) 7%,
k) umowy sponsorskie 30%,
[) organizacja uroczystosci absolutorium 30%,

4) projekty finansowane ze $rodkdéw zagranicznych (w tym finansowane ze srodkéw UE,
z funduszy strukturalnych itp.) — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i wytycznymi;



5) S$rodki z subwencji przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci naukowe] (narzut jest
naliczany od wysokosci przyznanych przychodéw) 30%;

6) projekty badawcze irozwojowe finansowane przez instytucje zewnetrzne NCN i NCBR —
w gornej granicy dopuszczalnej dla danego projektu, a jesli nie wskazano tej granicy, to
30%;

7) projekty badawcze finansowane z innych Zrédet — zgodnie z obowigzujgcymi umowami,
w gornej granicy dopuszczalnej dla danego projektu;

8) projekty finansowane ze s$rodkdéw zagranicznych (w tym projekty finansowane ze
Srodkow UE, z funduszy strukturalnych itp.) — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i wytycznymi;

9) ustugi badawcze sSwiadczone na zlecenie podmiotdw nienalezagcych do systemu
szkolnictwa wyzszego i nauki w rozumieniu ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, spetniajgcych wymagania okreslone w stosownym
zarzadzeniu rektora w sprawie czeSciowego zastgpienia wymagan zwigzanych
z osiggnieciami publikacyjnymi efektami finansowymi realizacji projektéw i prac
rozwojowych za posrednictwem Uczelni — 10%;

10) inne 20%.

Narzutem kosztéw posrednich nie obcigza sie budzetéw konferencji spetniajacych
jednoczesnie dwa warunki:

1) rozliczenie nastepuje bezgotéwkowo i zwigzane jest z wymiang ustug;
2) koszty finansowane sg ze srodkéw Uczelni.

Narzutem kosztow posrednich nie obcigza sie réwniez budzetéw wydarzen sportowych,
budzetéw seminaridw i zjazdow w czesci w jakiej koszty tych wydarzen sg finansowane ze
srodkéw Uczelni.

Jesli jednak organizator przedsiewziecia bedzie chciat skorzystaé z:
1) ustug w ramach dodatkowej obstugi konferencji;

2) ustugi wykonania projektéw graficznych (w przypadku wykonywania zadan poza
godzinami pracy danego pracownika Uczelni);

3) ustugi produkcji/montazu i demontazu banerdw i tablic;

4) ustugi stworzenia strony internetowej konferencji (w przypadku wykonywania zadan
poza godzinami pracy danego pracownika Uczelni);

5) obstugi w zakresie rejestracji obrazu i dzwieku (w przypadku wykonywania zadan poza
godzinami pracy danego pracownika Uczelni);

6) jest zobowigzany w budzecie konferencji, seminarium lub zjazdu uja¢ koszty powyzszego
zgodnie z cennikiem wprowadzonym wfasciwym zarzadzeniem rektora UEP dotyczgcym
przedsiewzie¢ organizowanych w Uczelni.

Narzutu kosztéw posrednich nie nalicza sie od ustug wtasnych (np. swiadczonych przez Zaktad
Graficzny UEP).

Rozliczenie kosztéw nastepuje na koniec roku albo na zakonczenie przedsiewziecia w ciezar
poszczegdblnych dziatalnosci.

Zasady gospodarki finansowej studiéw podyplomowych, zasady gospodarki finansowej
Centrum Edukacji Menedzerskiej oraz zasady organizowania przedsiewzie¢ regulowane sg
w odrebnych zarzadzeniach rektora.
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V. Fundusze Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu

§7
Fundusz zasadniczy

Fundusz zasadniczy zwieksza sie o:

1) odpisy z zysku netto;

2) rownowartos¢ sfinansowanych z subwencji lub dotacji z budzetu parnstwa oraz Srodkow
z innych Zrddet, zakonczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych
w zakresie budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii lgdowej i wodnej;

3) réwnowarto$¢ nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek
budynkdw i lokali, obiektow inzynierii lgdowej i wodnej oraz gruntow;

4) réwnowartos¢ udziatdw w przyjetych do uzytkowania budynkach i lokalach oraz
obiektach inzynierii lgdowej i wodnej zrealizowanych w ramach inwestycji wspélnych;

5) kwote zwiekszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajgcg z aktualizacji wyceny srodkow
trwatych.

Fundusz zasadniczy zmniejsza sie o:
1) pokrycie straty netto;
2) umorzenie budynkow i budowli oraz obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej;

3) réwnowartosé nieodptatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektéw inzynierii lgdowej
i wodnej oraz gruntéw;

4) kwote zmniejszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajgcg z aktualizacji wyceny Srodkow
trwatych;

5) zysk netto roczny przeznacza sie na fundusz zasadniczy Uczelni; ta cze$¢ funduszu
zasadniczego moze by¢ przeznaczona wylfgcznie na wydatki zwigzane z realizacjg
inwestycji.

§8
Fundusz wsparcia oséb z niepetnosprawnosciami

Fundusz wsparcia oséb z niepetnosprawnosciami Uczelni tworzony jest z dotacji, o ktorej
mowa w art. 365 pkt 6 Ustawy.

Niewykorzystane w danym roku budzetowym srodki funduszu przechodzg do wykorzystania
na rok nastepny.

§9
Fundusz stypendialny

Fundusz stypendialny tworzy sie z dotacji, o ktérej mowa w art. 365 pkt 3 Ustawy.
Niewykorzystane w danym roku srodki tego funduszu przechodza do wykorzystania na rok
nastepny.

§10

Wiasny fundusz na stypendia

Wtasny fundusz na stypendia moze by¢ tworzony w formie odpisu w ciezar kosztow
dziatalnosci Uczelni.

Odpis nie moze by¢ wiekszy niz 20% planowanego na dany rok zysku netto.



Wiasny fundusz na stypendia zwieksza sie przez:

1) odpisy w ciezar kosztow dziatalnosci w zakresie ksztatcenia i dziatalnosci naukowej;

2) wptaty osob fizycznych i oséb prawnych.

W przypadku osiggniecia zysku:

1) mniejszego niz planowany — odpis ustala sie w wysokosci proporcjonalnie zmniejszonej;
2) wiekszego niz planowany — odpis ustala sie w wysoko$ci planowane;j.

Odpis nie moze by¢ dokonany, jezeli spowodowatoby to strate w danym roku obrotowym.

Odpis dokonany w danym roku obrotowym moze byé wykorzystany poczawszy od
nastepnego roku obrotowego.

§11
Fundusz rozwoju Uczelni

Fundusz rozwoju Uczelni jest tworzony na podstawie § 92 ust. 4 Statutu Uniwersytetu
Ekonomicznego w Poznaniu.

Zasady tworzenia oraz korzystania ze srodkéw funduszu rozwoju okresla odrebny regulamin
wprowadzony zarzgdzeniem rektora.

§12
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
ZFSS tworzy sie w sposéb i w wysokosci ustalonej w odrebnych przepisach.

Zasady wykorzystania $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczed Socjalnych okreéla
Regulamin ZFSS zatwierdzony przez rektora.

§13
VI. Przepisy koncowe
Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 29 grudnia 2021 roku.

Od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 84/2019 Rektora
UEP z dnia 23 grudnia 2019 roku w sprawie zasad gospodarki finansowej stosowanych
w Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu.

Za prawidtowe wykonanie i nadzor nad realizacjg niniejszego zarzadzenia odpowiada kwestor
UEP.

REKTOR

(prof. dr hab. Maciej Zukowski)



