
Komunikat nr 21/2023 

Kanclerza Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu 

z dnia 23 listopada 2023 roku 

 
w sprawie usług cateringowych świadczonych na terenie  

Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu  

 

Uprzejmie informuję, że w wyniku rozstrzygnięcia postępowania przetargowego ZP/047/23 

została zawarta umowa z Firmą Food & Kitchen sp. z o.o. z siedzibą w Luboniu na sukcesywne 

świadczenie usług cateringowych dla Uczelni, obowiązująca od daty opublikowania niniejszego 

komunikatu, tj. od dnia 23 listopada 2023 roku do dnia 16 listopada 2026 roku.  

W związku z powyższym jednostki organizacyjne UEP, zamierzające skorzystać z usługi 

cateringowej, są zobowiązane do złożenia w tej sprawie elektronicznego zapotrzebowania wraz  

z wypełnionym „Zleceniem usługi cateringowej” (załącznik nr 1 do komunikatu) do Działu Zamówień 

Publicznych w nieprzekraczalnym terminie 10 dni roboczych przed planowanym wydarzeniem.  

Zapotrzebowania złożone w terminie krótszym, ze względu na obowiązujące zapisy umowy, 

nie będą przyjmowane do realizacji. Zlecający usługę wybierają menu wyłącznie z asortymentu 

wymienionego w wykazie ujętym w załączniku nr 1 do komunikatu.  

Jednostka organizacyjna UEP, zamawiająca usługę cateringową, ma obowiązek w dniu 

zakończenia świadczenia potwierdzić jej wykonanie na wydrukowanym, wypełnionym i podpisanym 

przez osobę odpowiedzialną za organizację wydarzenia ze strony UEP oraz podpisanym przez 

wykonawcę „Protokole odbioru usługi cateringowej” (załącznik nr 2 do komunikatu).  

W szczególności w polu „Uwagi” należy wpisać wszystkie zastrzeżenia, jakie zamawiający miał do 

wykonanej usługi. Wykonawca w tym polu również może dokonywać wpisów dotyczących 

wykonanego zamówienia. Wypełniony protokół, należy dostarczyć do Działu Zamówień Publicznych 

(pok. nr 120 bud. B) lub przesłać na adres mailowy lukasz.burchardt@ue.poznan.pl (lub w zastępstwie 

sebastian.halaburda@ue.poznan.pl).  

W sytuacji uzasadnionej konieczności odwołania usługi lub zmiany liczby uczestników 

wydarzenia, fakt ten należy zgłosić telefonicznie (tel. 93 16), a następnie potwierdzić mailowo (adresy 

jak wyżej) w komórce uprawnionej (DZP) najpóźniej na 5 dni roboczych przed planowaną datą jej 

świadczenia.  

 

              KANCLERZ 

 

 

   (dr  Wojciech Zalewski) 
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