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1. Zasady ogdlne

Obowigzek organizowania i kierowania przebiegiem ewakuacji spoczywa na kierownikach
jednostek organizacyjnych, zajmujgcych pomieszczenia stuzbowe w danym obiekcie, pracowniku
na Stanowisku ds. Obronnych oraz na personelu obstugi portierni, podlegtemu kierownikowi
jednostki organizacyjnej administrujgcej budynkiem. Obowigzek powiadomienia o koniecznosci
ewakuacji posiada kazda osoba przebywajgca w budynku, ktéra zauwaziyta zdarzenie
kwalifikujgce sie do przeprowadzenia ewakuacji.

Ewakuacje prowadzi sie w celu: ochrony pracownikéw i studentéw przed niebezpieczerstwami
zagrazajgcymi ich  zyciu lub  zdrowiu oraz zminimalizowania strat materialnych
w zagrozonych obiektach.

Do przestrzegania ustalen zawartych w planie zobowigzani sg wszyscy pracownicy
i studenci.

2. Podstawy prawne

1. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 roku w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (j.t. Dz.U. z 2019 roku,
poz. 1065, ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw innych obiektow budowlanych i terendw
(Dz.U. z 2010 roku, nr 109, poz. 719).

3. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowe;j (j.t. Dz.U. z 2021 roku,
poz. 869).

4. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane (j.t. Dz.U. z 2021 roku, poz. 2351,
ze zm.).

5. PN-EN 1838:2005 Zastosowanie oswietlenia. Oswietlenie awaryjne.

6. PN-92/N-01256/02 Znaki bezpieczeristwa. Ewakuacja oraz PN-EN ISO 7010:2012 (znaki
ewakuacyjne oraz symbole graficzne, barwy bezpieczenistwa i znaki bezpieczenstwa).

w

. Podstawowe pojecia z zakresu ewakuac;ji i alarmowania

1. Alarm jest to sygnat przekazany poprzez syrene alarmowg, gtosem, osobiscie lub
telefonicznie, albo w inny mozliwy sposdb, z dowolnego Zrédta, informujacy, ze zostato
wykryte zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzi skazeniem, katastrofg naturalng lub
technologiczng, dziataniami terrorystycznymi badz innymi zagrozeniami.

2. Alarmowanie jest to dziatanie majgce na celu natychmiastowe przekazanie sygnatu do
wiasciwych witadz, stuzb i osdb, informujgce o wystgpieniu zagrozenia wymagajgcego
podjecia natychmiastowego dziatania.

3. Ewakuacja jest to zaplanowane lub dorazine zorganizowane wyprowadzenie ludzi oraz
przemieszczenie srodkéw materiatowych z zagrozonych obiektéw do wyznaczonych miejsc
zbidrki ludzi i sktadowania sprzetu (rejondw ewakuacji).

4. Powiadamianie jest to przekazywanie, przy uzyciu wszelkich dostepnych S$rodkoéw,
okreslonych sygnatow lub informacji majgcych na celu zaalarmowanie witasciwych witadz i



0s6b o mozliwosci wystgpienia, zaistnieniu lub ustgpieniu zagrozenia oraz przekazanie
sposobu postepowania w danym wypadku.

5. Strefa zagroienia — miejsca, rejony, obszary, w ktdrych wystepujg zagrozenia dla zycia lub
zdrowia ludzi oraz mienia i srodowiska, spowodowane przez naturalne katastrofy, awarie
techniczne, pozary lub inne zagrozenia.

6. Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego — dokument opracowywany dla kazdego budynku
zawierajgcy miedzy innymi: szczegotowe opisy warunkéw ochrony przeciwpozarowej,
wymagane wyposazenie przeciwpozarowe, sposoby postepowania na wypadek pozaru,
warunki i organizacje ewakuacji ludzi, zadania i obowigzki w zakresie ochrony
przeciwpozarowe]j oraz plany obiektéw.

Warunki ewakuacji — przedsiewziecia zapewniajgce mozliwos¢ szybkiego i bezpiecznego
opuszczenia strefy zagrozonej, dostosowane do liczby i stanu sprawnosci oséb
przebywajgcych w obiekcie oraz jego funkcji, konstrukcji i wymiaréw oraz odpowiedniej
infrastruktury.

4. Procedura ewakuac;ji

4.1. Cel procedury

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji pracownikéw,
studentdw oraz innych oséb przebywajgcych w obiektach i na terenie Uczelni w sytuacji
zagrozenia innego niz pozar.

4.2. Przedmiot i zakres stosowania procedury

Procedura ewakuacji okres$la tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialno$¢ osdb
realizujgcych niezbedne dziatania, poczawszy od stwierdzenia (mozliwosci wystgpienia)
symptomoéw wskazujgcych na konieczno$é podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacjg ludzi
(a takze mienia) z obiektdw Uczelni.

4.3. Podstawy uruchomienia procedury

Niniejszg procedure ewakuacji uruchamia sie w wypadku zagrozenia:

e zamachem terrorystycznym — po otrzymaniu informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego
lub innego srodka niebezpiecznego,

e skazeniem Srodkami toksycznymi, chemicznymi lub biologicznymi,
o kleskami zywiotowymi,
e katastrofg budowlang,

e wybuchem gazu spowodowanym awarig instalacji gazowej,
e innymi nagtymi zdarzeniami, ktére mogg zagrazac zyciu i zdrowiu ludzi.



5. Sposob ogtaszania alarmu

Alarmowanie o ewakuacji w systemie wewnetrznym Uczelni

Alarmowanie o zagrozeniach w obiekcie odbywa sie w ramach wewnetrznego systemu
informowania z wykorzystaniem syreny alarmowej, komunikatéw gtosowych przekazywanych
bezposrednio poprzez goricow/telefonicznie/ lub DZzwiekowy Sygnat Ostrzegawczy (dalej DSO).

Na terenie Uczelni obowigzujg wewnetrzne sygnaty alarmowe, ktére okreslono w zatgczniku nr 1
do Zarzadzenia nr 29/2022 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu z dnia 12 kwietnia
2022 roku.

Osoby funkcyjne przebywajgce w budynku i odpowiedzialne za przeprowadzenie ewakuacji oraz
inni pracownicy biorgcy udziat w akcji ratowniczej powinni zgtosi¢ sie na portiernie budynku
w celu odbioru kamizelki odblaskowej koloru zéttego.

6. Miejsce zbiorki
Miejsce zbidrki dla ludzi ewakuowanych z budynku okreslono w IBP.

2. Po ogtoszeniu alarmu o ewakuacji ewakuowane osoby, ktére nie biorg udziatu w akgcji
ratowniczej, udajg sie na miejsce zbidrki i oczekujg na dalsze decyzje.

3. W przypadku braku bezposrednich zagrozen dla zycia i zdrowia, mienie znacznej wartosci
oraz wazna dokumentacja ewakuowane beda w rejony niezagrozone (hole, korytarze lub do
innych pomieszczen albo do innych niezagrozonych obiektéw Uczelni badz na przylegte
place).

4. Decyzja o wyznaczeniu rejonu sktadowania ewakuowanego sprzetu podjeta zostanie
doraznie przez osoby funkcyjne przebywajgce w budynku i odpowiedzialne za
przeprowadzenie ewakuacji oraz inni pracownicy biorgcy udziat w akcji ratowniczej po
dokonaniu oceny skali zagrozenia oraz potencjalnych zniszczen.

7. Drogi ewakuacji (kierunki ewakuacji i oSwietlenie ewakuacyjne)

Drogi ewakuacyjne wewnatrz budynku powinny byé oznakowane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami. Ma to na celu jednoznaczne wskazanie osobom
opuszczajgcym budynek najkrdtszej drogi do wyjscia oraz uprzedzenie oséb ewakuowanych
o ewentualnych przeszkodach lub utrudnieniach na drodze ewakuacyjnej. Pomagajg one
takze w dojsciu do urzadzen ewakuacyjnych.

2. W zaleznosci od pomieszczen i oswietlenia drogi ewakuacyjne oznakowane sa:
e znakami ewakuacyjnymi fotoluminescencyjnymi,
e znakami ewakuacyjnymi podswietlanymi.

3. Znaki ewakuacyjne powinny by¢ rozmieszczone w taki sposdb, aby byly widoczne
z kazdego miejsca na drodze ewakuacyjnej i powinny w sposéb wyrazny wskazywac kierunek
ewakuacji. Znaki powinny by¢ usytuowane prostopadle w stosunku do kierunku
przemieszczania ewakuujgcych sie osdb.

4. Budynki powinny posiada¢ oswietlenie awaryjne z wtasnym zasilaniem w obrebie klatek
schodowych i poziomych drdg ewakuacyjnych,.

5. Oznakowanie drég, kierunkéw i wyjs¢ ewakuacyjnych zostato przeprowadzone zgodnie
z normg PN-92/N-01256/02 obowigzujgcg rownoczesnie z normg PN-EN ISO 7010:2012
(znaki ewakuacyjne oraz symbole graficzne, barwy bezpieczenstwa i znaki bezpieczenstwa).
Symbole i nazwy znakdw ewakuacyjnych zamieszczono w tabeli ponizej.

5



Tabela symboli i nazw znakéw ewakuacyjnych

Nazwa znaku Symbol znaku

Kierunek drogi
ewakuacyjnej

Wyjscie ewakuacyjne

WYJSCIE

EWAKUACYJNE

Kierunek do wyjscia drogi
ewakuacyjnej schodami w
gore

Kierunek do wyjscia drogi
ewakuacyjnej schodami w
dot

Drzwi ewakuacyjne

Kierunek do wyjscia drogi
ewakuacyjnej

Pchac aby otworzy¢

Ciggnac aby otworzy¢




Przesunac¢ w celu otwarcia

Sttuc, aby uzyskac dostep

Drabina ewakuacyjna

Miejsce zbiérki do
ewakuacji

MIEJSCE ZBIORKI
DO EWAKUACJI

Klucz do wyjscia
ewakuacyjnego

L Jii e o 1

Klucz do wyjécia
owakuac‘;l!lego
znajduje sie

Klucz do wyjscia
ewakuacyjnego

KLUCZ DO WYJSCIA
EWAKUACYJNEGO

B

8. Postepowanie w celu odtaczenia/wytaczenia gtéwnych mediéw

W sytuacji koniecznosci odtgczenia doptywu gtéwnych mediéw portier kontaktuje sie
z pracownikami technicznymi DZI lub w przypadku ich nieobecnosci sam odtgcza media.



Wykaz gtéwnych zawordw i wytgcznikow w budynku znajduje sie w kazdej portierni.

9. Warunki i organizacja ewakuacji ludzi z obiektu

9.1. Warunki ewakuacji

W razie wystapienia zagrozen objetych niniejszym planem ewakuacji, decyzje o koniecznosci
przeprowadzenia ewakuacji podejmujg w kolejnosci:

1) osoby, ktére jako pierwsze zauwazyty zagrozenie, bezposrednio uczestniczgce w zdarzeniu;
2) kierownicy jednostek zlokalizowanych w budynku, w ktérym wystgpito zagrozenie;
3) pracownicy portierni.

Osoby, o ktérych mowa w pkt 1-3 niezwtocznie informujg rektora, zastepujgcego go prorektora,
kanclerza lub kierownika wtasciwej jednostki organizacyjnej administrujgcej budynkiem o decyzji
w sprawie ogtoszenia sygnatu alarmowego o ewakuacji.

Po przybyciu na teren Uczelni Strazy Pozarnej lub Policji kierowanie akcjg ratowniczg przejmuje
dowddca grupy interwencyjnej/ratunkowe;j.

Ewakuacje ludzi i mienia przeprowadza sie, gdy wystgpito zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi
przebywajgcych w obiekcie albo gdy przewiduje sie mozliwosé wystgpienia takiego zagrozenia,
lub gdy zagrozone jest mienie.

Osoba decydujgca o przeprowadzeniu akcji ratunkowej uruchamia procedure przewidziana
w przypadku alarmowania i ewakuacji. Ustala ewentualng potrzebe ewakuacji sprzetu i mienia,
okreslajagc w tym celu sposoby, kolejnos$é i rodzaj ewakuowanego mienia oraz miejsce jego
sktadowania.

W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowadé ludzi, ktérzy znalezli sie w rejonie bezposredniego
zagrozenia i osoby znajdujgce sie na drodze rozprzestrzeniania sie zagrozenia,
a takze osoby znajdujace sie w miejscach, z ktérych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drég
ewakuacyjnych moze zostaé odciete przez np. skazenie, wybuch lub inne czynniki.

Podczas prowadzenia ewakuacji z obiektu grupy ludzi powinny kierowaé sie zgodnie
z kierunkami okreslonymi przez znaki ewakuacyjne do wyj$¢ poza obszar zagrozony lub na
zewnatrz budynku na miejsce zbidrki. Ewakuowane osoby nalezy odseparowaé na bezpieczng
odlegtosé od budynku..

Ewakuacje mienia nalezy prowadzi¢ w miare istniejgcych mozliwosci, majac na uwadze przede
wszystkim bezpieczenstwo ludzi. Ewakuowane przedmioty nalezy wynosié i ustawiac tak, aby nie
ulegty one zniszczeniu, a jednoczesnie nie tarasowaty przejs¢, drog ewakuacyjnych
i przejazdéw. Miejsce ich sktadowania nalezy zabezpieczy¢ przed ogniem, zalaniem wodg oraz
przed kradziezg. Z ewakuacji przedmiotéw bardzo ciezkich i o znacznych gabarytach nalezy
zrezygnowacd.

Ewakuacje przeprowadza sie dostepnymi wyjsciami ewakuacyjnymi oznaczonymi na planie
sytuacyjnym obiektu. W celu zapewnienia szybkiej i skutecznej ewakuacji oséb oraz mienia
z obiektu na etapie oceny zagrozen i planowania ewakuacji nalezy zatozy¢ najbardziej
ekstremalne warunki.



9.2. Organizacja ewakuacji

Gtéwne zasady organizacyjne podczas ogtaszania ewakuacji:

alarm o zagrozeniu ogtasza osoba, ktéra zauwazyta grozgce niebezpieczeristwo; osoba ta
powinna w pierwszej kolejnosci zaalarmowac osoby znajdujgce sie w bezposrednim rejonie
wystgpienia zagrozenia,

z chwilg otrzymania informacji o wystepujacym zagrozeniu i podjeciu decyzji
o koniecznosci ewakuacji wszyscy pracownicy sg zobowigzani do udziatu w akcji ratowniczej
i ewakuacji,

ewakuacje przeprowadza sie z wykorzystaniem wszystkich mozliwych drég i wyjsc
ewakuacyjnych,

ewakuacje nalezy rozpoczgé od miejsc najbardziej zagrozonych, a nastepnie od najwyzszych
kondygnacji,

warunki i sposoby ewakuacji zalezg od miejsca powstania zagrozenia, przy czym ewakuacja
powinna objg¢ wszystkie osoby przebywajgce w budynku, ktdre nie biorg udziatu w akgji
ratowniczej,

nalezy podejmowaé stanowcze dziatania majgce na celu opanowanie paniki i utrzymanie
porzadku do czasu wyjscia ostatniej osoby z obiektu,

decyzja o rozpoczeciu ewakuacji musi by¢ przekazana w sposéb spokojny i zdecydowany,
a jednoczesnie nakazujacy i sugestywny,

wszystkie osoby znajdujgce sie w budynku objetym ewakuacjg, powinny podporzgdkowac
sie decyzjom kierujgcego akcjg ratowniczg,

na osobie kierujgcej ewakuacjg cigzy obowigzek sprawdzenia, czy wszystkie osoby opuscity
zagrozony obiekt,

osoby wywotujgce panike nalezy ewakuowaé w pierwszej kolejnosci — dopuszcza sie
mozliwos¢ uzycia sity fizycznej,

po przeprowadzeniu ewakuacji nalezy pozamykac¢ drzwi wszystkich pomieszczen,

jezeli sytuacja na to pozwala, moze by¢ dodatkowo zarzgdzona ewakuacja mienia.

10. Zasady postepowania po ogtoszeniu ewakuacji

10.1. Obowigzki pracownika na Stanowisku ds. Obronnych

Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. obronnych jest zobowigzany w szczegélnosci:

ustali¢ sposéb postepowania na wypadek innego niz pozar miejscowego zagrozenia
i ogtoszenia ewakuaciji,

podejmowac decyzje o zakresie ewakuacji, po konsultacji z rektorem lub kanclerzem albo
osobg zastepujaca,

zaalarmowac lub nadzorowad powiadamianie specjalistycznych stuzb ratowniczych,
wprowadzi¢ zakaz wchodzenia do budynku oséb niebiorgcych udziatu w akcji ratowniczej,
wyznaczy¢ zespoty pracownikdow (osoby) do prowadzenia ewakuacji oséb i mienia,
sprawdzi¢ po zakoriczeniu ewakuacji, czy wszystkie osoby opuscity zagrozony obiekt,
powiadomi¢ kierownictwo akcji ratunkowej (Uczelni) o zakoriczeniu ewakuaciji,

wspotdziata¢ w czasie akcji ratowniczej ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi (Straza
Pozarng, Policjg, Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Energetycznym i Pogotowiem
Gazowym),



e inicjowa¢ prowadzenie szkolen w zakresie praktycznej ewakuacji ludzi i mienia
z budynku.

10.2. Obowiazki pracownikow, studentéw oraz innych oséb stale korzystajacych z obiektow
Uczelni podczas ewakuacji

Pracownicy, studenci oraz inne osoby stale korzystajgce z obiektéw Uczelni przebywajgce
w budynku majg obowigzek posiadaé znajomosé regulacji dotyczacych sposobu ewakuacji
i alarmowania oraz zasad postepowania po ogtoszeniu ewakuacji z obiektu.

Pracownicy i studenci podczas prowadzenia ewakuacji majg w szczegdlnosci obowigzek:

e Scisle stosowac sie do przekazywanych zalecen przetozonych i oséb prowadzacych
ewakuacje,

e przerwac prace (wyktad, zajecia) i opusci¢ zagrozong strefe i kierowaé sie zgodnie ze
wskazaniem znakédw na drogi ewakuacyjnej,

e zachowac spokdj i nie dopusci¢ do powstania paniki,

e  przystgpi¢ do wykonywania przypisanych im zadan — dotyczy oséb wyznaczonych do dziatan
zabezpieczajgcych ewakuacje,

e w miare mozliwosci zakonczyé prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane
informatyczne przed dostepem oséb niepowotanych,

e wylgczycC i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe,
e pozamykaé okna,
e zabradrzeczy osobiste i dokumenty,

e opusci¢ pomieszczenie (sale wyktadowg) nie zamykajac drzwi, klucz pozostawié w zamku lub
na portierni,

e udac sie na miejsce zbidrki po opuszczeniu zagrozonego budynku.

W miejscu zbidrki osoby ewakuowane przebywajg do chwili otrzymania sygnatu lub komunikatu
o odwotaniu alarmu o ewakuacji i mozliwosci powrotu na stanowiska pracy lub na zajecia albo
ich zakonczenia.

Podczas poruszania sie po drodze ewakuacyjnej zabrania sie:

e zatrzymywania sie,

e  poruszania sie ,pod prad”,

e  poruszania sie w kierunku innym niz okreslajg to znaki ewakuacyjne.

Jezeli droga ewakuacyjna jest zadymiona, nalezy sie poruszac jej prawg strong w pozycji
pochylonej.

10



