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Zarządzenie nr 29/2022 

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu  

z dnia 12 kwietnia 2022 roku 

 

w sprawie procedur prowadzenia ewakuacji i alarmowania  
w obiektach Uniwersytetu  Ekonomicznego w Poznaniu  

w wypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia 
 
 
Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce 
(j.t. Dz. U. z 2022 roku, poz. 574, ze zm.), w związku z art. 4 ustawy z dnia 24 sierpnia z 1991 
roku o ochronie przeciwpożarowej (j.t. Dz. U. z 2021 roku, poz. 869) oraz Rozporządzeniem 
Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony 
przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz. U. z 2010 roku,  
nr 109, poz. 719), w celu określenia sposobów postępowania po zarządzeniu ewakuacji  
w wypadku powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia na terenie i w budynkach 
Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu zarządzam, co następuje: 

 
§ 1 

Zarządzenie określa procedury planowania, organizacji, realizowania i nadzorowania zadań 
związanych z ewakuacją i alarmowaniem w razie wystąpienia zagrożenia pożarem oraz innymi 
zagrożeniami: klęskami żywiołowymi, skażeniem środkami toksycznymi, chemicznymi lub 
biologicznymi, zamachem terrorystycznym, katastrofą budowlaną lub innym nagłym 
zdarzeniem na terenie  i w budynkach Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu. 

 
§ 2 

Za koordynację systemu ewakuacji i alarmowania na terenie i w budynkach Uczelni odpowiada 
kanclerz, który nadzoruje również sprawne funkcjonowanie tego systemu, z zastrzeżeniem  
§ 6 ust. 2. 
 

§ 3 

1. Ewakuację na terenie i w budynkach Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu prowadzi 
się w celu ochrony osób i mienia przed niebezpieczeństwami zagrażającymi ich życiu  
i zdrowiu oraz zminimalizowania strat w zagrożonych obiektach Uczelni. 

2. Ewakuację ludzi i mienia zarządza się w wypadku wystąpienia zagrożeń 
wyszczególnionych w § 1. 

 
§ 4 

1. Do zapewnienia odpowiednich warunków ewakuacji i alarmowania w obiektach, 
umożliwiających szybkie i bezpieczne opuszczenie strefy zagrożonej lub objętej pożarem, 
zobowiązuje się kierowników jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za 
administrację i modernizację budynków oraz kierowników jednostek organizacyjnych, 
użytkujących pomieszczenia służbowe w danym obiekcie. 
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2. Dla każdego budynku opracowana jest Instrukcja Bezpieczeństwa Pożarowego (zwana 
dalej „IBP”), w której określone są sposoby postępowania na wypadek pożaru oraz 
warunki i organizacja ewakuacji osób.  

3. Instrukcja, o której mowa w ust. 2, musi być opracowana i aktualizowana zgodnie  
z obowiązującymi przepisami. Za ich opracowanie i wdrożenie odpowiada kierownik 
jednostki administrującej budynkami, a w przypadku zmian wynikających  
z przeprowadzanych aranżacji pomieszczeń – jednostki, w kompetencjach której 
pozostają inwestycje i remonty w budynkach. 

4. Na podstawie IBP, kierownicy administracyjnie zarządzający obiektem opracowują 
operacyjną procedurę postępowania w przypadku alarmu pożarowego, dedykowaną dla 
danego obiektu, uwzgledniającą indywidualne uwarunkowania organizacji pracy oraz 
infrastruktury obiektu.  

5. Procedury opisujące postępowanie na wypadek wystąpienia zagrożeń związanych  
z zamachem terrorystycznym, skażeniem środkami toksycznymi, chemicznymi lub 
biologicznymi, klęskami żywiołowymi, katastrofą budowlaną, wybuchem gazu 
spowodowanym awarią instalacji gazowej oraz innymi nagłymi zdarzeniami, które mogą 
zagrażać życiu i zdrowiu ludzi zawarte są w załącznikach nr 2, 3 i 4 do niniejszego 
zarządzenia.  

6. Po zatwierdzeniu IBP oraz planów ewakuacji przez kanclerza oraz zamieszczeniu ich na 
stronie internetowej Uczelni, zobowiązuje się kierowników jednostek zlokalizowanych  
w danym obiekcie do zapoznania się z aktualnymi dokumentami. 

7. Zobowiązuje się wszystkich kierowników jednostek organizacyjnych administrujących 
danym budynkiem, do wywieszenia na każdej kondygnacji zarządzanego obiektu planu 
przebiegu dróg ewakuacyjnych dla danej kondygnacji. 

 
§ 5 

Do przedstawiania propozycji zmian i wniosków w zakresie procedur ewakuacyjnych  
i alarmowania zobowiązuje się pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. obronnych. 
 

§ 6 

1. Rodzaje alarmów wewnętrznych i sygnałów alarmowych, obowiązujących na terenie 
Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu, w wypadku wystąpienia zdarzenia objętego 
planem ewakuacji, określa załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

2. Decyzję w sprawie ogłoszenia sygnału alarmowego o ewakuacji podejmują w kolejności: 

1) osoby, które jako pierwsze zauważyły zagrożenie, bezpośrednio uczestniczące  
w zdarzeniu; 

2) kierownicy jednostek zlokalizowanych w budynku, w którym wystąpiło zagrożenie; 

3) pracownicy portierni. 

3. Osoby, o których mowa w ust. 2 pkt 1-3, niezwłocznie informują o każdej sytuacji 
ogłoszenia sygnału alarmowego o ewakuacji: 

1) rektora lub zastępującego prorektora; 

2) kanclerza; 

3) kierownika właściwej jednostki organizacyjnej administrującej budynkiem. 
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Po przybyciu na teren Uczelni Straży Pożarnej lub Policji kierowanie akcją ratowniczą 
przejmuje dowódca grupy interwencyjnej/ratunkowej. 
 

§ 7 

Osoby ewakuowane z obiektów Uczelni powinny kierować się wyznaczonymi drogami  
i wyjściami ewakuacyjnymi do miejsc zbiórek określonych w instrukcjach bezpieczeństwa 
pożarowego ustanowionych dla poszczególnych budynków. 
 

§ 8 

Kierowników jednostek organizacyjnych Uczelni zobowiązuje się do zapoznania wszystkich 
podległych pracowników z: 

1) rodzajami alarmów wewnętrznych i sygnałów alarmowych obowiązujących na terenie 
Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu, ogłaszanych po zarządzeniu ewakuacji, oraz 
zasadami postępowania w wypadku ogłoszenia ewakuacji, które wyszczególniono  
w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia; 

2) planem ewakuacji –  stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia; 

3) zasadami postępowania w wypadku zamachu terrorystycznego lub otrzymania 
podejrzanej przesyłki – stanowiącymi załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia; 

4) zasadami postępowania w przypadku wystąpienia innych zagrożeń – stanowiącymi 
załącznik nr 4 do niniejszego zarządzenia; 

5) sygnałami powszechnego ostrzegania – stanowiącymi załącznik nr 5 do niniejszego 
zarządzenia. 

 
§ 9 

1. Traci moc zarządzenie nr 94/2016 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu 
z dnia 12 grudnia 2016 roku w sprawie zasad i warunków prowadzenia ewakuacji 
i alarmowania w obiektach Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu w wypadku 
powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia. 

2. Zarządzenie wchodzi w życie od dnia publikacji. 
 
 
                            REKTOR 
 
 
        (prof. dr hab. Maciej Żukowski) 


