Jamki 3 sp. z 0.0.

Pomoc w ksiegowosci, pomoc w sekretariacie

Zakres obowigzkow:

- dbatos$¢ o prawidtowy obieg dokumentow,

- obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzacej,

- wprowadzenie dokumentdw ksiegowych do systemu finansowo-ksiegowego (wyciagi bankowe,
faktury sprzedazowe, kosztowe),

- rozliczanie i uzgadnianie sald na kontach rozrachunkowych,

- archiwizacje dokumentow.

Wymagania:

- student o profilu ekonomicznym (preferowany kierunek — rachunkowosc),
- podstawowa znajomos$¢ rachunkowosci,

- znajomos¢ obstugi komputera, w szczegélnosci — MS Excel,

- motywacja do nauki i che¢ rozwoju,

- zaangazowanie, doktadnosé i sumiennosc.

Oferujemy:

- wynagrodzenie na podstawie umowy zlecenia lub umowy o prace,

- mozliwos¢ rozwoju zawodowego.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie CV na adres e-mail: praca@jamki3.pl

W przestanych CV lub korespondencji e-mail prosimy zamiesci¢ nastepujaca klauzule: ,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustawa z
2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODQ))”.



