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1. Wejdź na stronę: https://repod.icm.edu.pl/

2. Załóż konto, wypełniając wymagane pola i zgody.

Uwaga! Użyj adresu 

mailowego z domeny 

Uczelni (ue.poznan.pl)

https://repod.icm.edu.pl/


3. Dokończ rejestrację, klikając w link, który otrzymasz w wiadomości 

przesłanej na wskazany adres mailowy.

4. Zaloguj się na konto w RepOD.

Jako osoba deponująca możesz dodawać i zarządzać swoim zasobem zbiorów 

danych (edytować, usuwać wersje robocze, ustalać uprawnienia).



5. Aby zdeponować swoje dane, kliknij „Dodaj zbiór danych”, następnie wybierz 

kolekcję z drzewka „Poznań University of Economics and Business” i dalej 

kliknij „Dodaj zbiór danych do wybranej kolekcji”.



6. Wypełnij pola z formularza. Wyjaśnienia dla poszczególnych wierszy 

znajdziesz pod ikoną

Uwaga!

Identyfikator ROR 

organizacji, przy której 

afiliowany jest autor. 

Identyfikator należy 

podać jedynie, jeśli w 

polu "Afiliacja" 

wskazana została 

dokładnie jedna 

instytucja. Wybierz 

identyfikator z listy.



7. Po wypełnieniu formularza, przejdź do sekcji „Pliki” i załącz wybrany zbiór 

danych.



8. Załaduj pliki. Dla każdego z plików wprowadź oddzielny opis (w j. angielskim) 

i określ licencję. Rekomendowane są licencje CC.

Pamiętaj o utworzeniu i przesłaniu pliku readme.txt (jak utworzyć readme.txt).

https://libraries.ou.edu/content/how-make-readmetxt-file


9. Pliki powinny być przygotowane wg wytycznych znajdujących się w Poradniku 

użytkownika. 

Kilka wybranych poniżej:

• zalecane jest, aby informacje w plikach były prezentowane w języku angielskim,

• tabele powinny być prezentowane w osobnych plikach,

• nazwy plików: tylko a-Z (bez polskich znaków, znaków specjalnych), 0-9 

i ewentualnie podkreślnik _ 

• maksymalna wielkość pliku to 5 GB.

https://repod.icm.edu.pl/guides/pl/4.11/user/index.html


10. Zapisz zbiór danych. 

11. Dane (wersja robocza) znajdują się w zakładce „Moje dane”. Zbiór jest 

nieopublikowany, posiada numer DOI, który jest nieaktywny do momentu 

zweryfikowania i opublikowania zbioru przez administratora kolekcji UEP.



13. Zbiór trafia do administratora kolekcji UEP. Następuje weryfikacja pod 

kątem poprawności wprowadzonych metadanych oraz ich spójności, 

formatu wprowadzonych danych, a także przejrzystości dołączonej 

dokumentacji.

14. Po akceptacji zbioru dane zostaną opublikowane w kolekcji Poznań 

University of Economics and Business. Numer DOI staje się aktywny. 

Nie ma możliwości wprowadzania zmian w zbiorze danych. 

12. Aby opublikować dane, kliknij: „Przekaż do weryfikacji”.



Zachęcamy do zapoznania się z FAQ repozytorium przed 

zdeponowaniem danych.

W razie pytań zapraszamy do kontaktu z pracownikami Oddziału Informacji Naukowej 

Biblioteki Głównej:

• mgr Joanna Piasek (administrator kolekcji UEP), 

joanna.piasek@ue.poznan.pl, 

tel. 61 854 32 51

• mgr Daria Wojdanowicz (administrator kolekcji UEP), 

daria.wojdanowicz@ue.poznan.pl, 

tel. 61 854 32 67
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mailto:joanna.piasek@ue.poznan.pl
mailto:daria.wojdanowicz@ue.poznan.pl

