\ Fundacja,
Aktywizacja

Bez Granic

Fundacja Aktywizacja Bez Granic, organizacja pozarzagdowa prowadzaca dziatalnos¢ na terenie catego kraju w
obszarze wsparcia oséb z niepetnosprawnosciami na ktorych rzecz realizuje projekty, poszukuje osob
zainteresowanych podjeciem wspétpracy w charakterze koordynatora projektowo-administracyjnego.

Zakres obowigzkdéw:
e wsparcie i samodzielne przygotowywanie danych statystycznych w zakresie realizowanych projektow,
udziat w koordynacji dziatan projektowych,
koordynacja dziatart administracyjnych Fundacji,
e biezgce raportowanie efektywnosci podejmowanych dziatan

Oczekujemy:
e umiejetnosci analitycznego myslenia,
e dobrej znajomosci programu Excel- codzienne narzedzie pracy
e dobrej znajomosci pozostatych programéw administracyjnych
e umiejetnosci nawigzywania i utrzymywania relacji,
e kreatywnosci, podejmowania inicjatyw oraz doktadnosci

Oferujemy:
e Umowe o prace lub umowe zlecenie
e Niezbedne narzedzia pracy ( telefon, komputer )

Mile widziane:
e Doswiadczenie z zakresu administracji
e  Gotowosc do podnoszenia wiasnych kwalifikacji
e  Otwartosé na zmiany i poznawanie nowych
e Podstawowa wiedza z zakresu praw osdb niepetnosprawnych
e Podstawowa wiedza z zakresu projektéw unijnych
e Mile widziane osoby studiujgce zaocznie

e  Czynne prawo jazdy Kategorii B

Miejsce pracy :

e  Warszawa lub Poznan, praca zdalna, hybrydowa — do uzgodnienia

Osoby zainteresowane prosimy o dodanie w ogtoszeniu w swoim zgtoszeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych o tresci:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie aplikacji na adres e-mail:
biuro@aktywizacjabezgranic.pl
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