Zarzadzenie nr 74/2021
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu
z dnia 16 wrzes$nia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Instrukcji kasowej
Biblioteki Gtownej Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu

Dziatajac na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (j.t. Dz.U. z 2021 roku, poz. 478, ze zm.) postanawiam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam w Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu Instrukcje kasowa Biblioteki
Gtéwnej UEP, ktorej tresé stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzgdzenie wchodzi w zycie od dnia opublikowania.

REKTOR

(prof. dr hab. Maciej Zukowski)



Zatacznik do Zarzadzenia nr 74/2021
Rektora UEP z dnia 16 wrzesnia 2021 roku

INSTRUKCJA KASOWA BIBLIOTEKI GROWNE)
UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO W POZNANIU

§1
1. Kasa Biblioteki Gtéwnej UEP znajduje sie w budynku Collegium Altum UEP, przy
ul. Powstancow Wlkp. 16 w Poznaniu.

2. Za kase uznaje sie stanowisko dokonujgce wptat i wyptat kasowych, posiadajgce sejf
w celu przechowywania gotowki.

3. W Bibliotece Gtoéwnej prowadzone sg punkty kasowe, w ktéorych dokonuje sie przyjec
gotéwki, wyposazone w kasetki na pienigdze.

4. W punktach kasowych nie dokonuje sie wyptat gotéwki (za wyjatkiem pobierania sSrodkéw
pienieznych celem dokonania wpfat na rachunek bankowy w Santander Bank S.A.
prowadzony dla UEP).

5. Znajdujaca sie w punkcie kasowym gotéwka nie powinna przekraczaé kwoty 1.000,00 PLN.

6. Jezeli kwota gotowki w punkcie kasowym przekroczy 1.000,00 PLN pracownik
odpowiedzialny materialnie przekazuje jg do banku, pozostawiajgc kwote 200,00 PLN
stanowigce pogotowie kasowe.

§2

Ze wzgledu na specyfike jednostki powierza sie przyjmowanie gotowki pracownikom Biblioteki
Gtéwnej, ktérzy wezesniej podpiszg oswiadczenie o odpowiedzialnosci materialnej za przyjete
srodki pieniezne, oraz zapoznajg sie z instrukcjg kasowa. Wzoér oswiadczenia stanowi zatacznik
do niniejszej instrukcji.

§3

1. Gotdéwka w kasie pochodzi z biezgcych wptat zgodnie z wtasciwym zarzagdzeniem rektora
UEP w sprawie optat za korzystanie ze zbioréw i ustug Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu
Ekonomicznego w Poznaniu oraz optat za wysytane monity.

2. Gotdéwka przechowywana jest w metalowej kasetce, ktéra na koniec dnia umieszczana
jest w sejfie.

§4

1. Kasa Biblioteki Gtéwnej UEP podlega kontroli przez kwestora lub osobe przez niego
upowazniona.

2. Kontrola kasy polega na sprawdzeniu stanu gotéwki w kasie ze stanem wykazanym
w raporcie kasowym.

3. Kazdego roku dokonywana jest inwentaryzacja stanu gotéwki w kasie na dzier 31 grudnia.
§5

W zakresie nieuregulowanym niniejszg instrukcjg zastosowanie majg postanowienia
obowigzujgcej w UEP Instrukcji kasowej.



Zatgcznik
do Instrukcji kasowej Biblioteki Gtownej UEP

OSWIADCZENIE O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNE)

(stanowisko)

Oswiadczam, ze:

1. Przyjmuje do wiadomosci i stosowania przepisy Instrukcji kasowej Biblioteki Gtéwnej UEP.

2. Zobowigzuje sie do ewidencji gotéwki w raporcie kasowym w momencie otrzymania
srodkow, na podstawie wystawionych dokumentdéw potwierdzajgcych wptyw gotowki (KP).

3. Zobowigzuje sie do sporzadzania biezgcych raportéw kasowych.

4. Przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone w formie gotédwki mienie.

5. Zobowigzuje sie dokonywaé wptat gotdwki, zgodnie z zapisami Instrukcji kasowej Biblioteki

Gtéwnej UEP, znajdujaca sie w sejfie Biblioteki Gtdwnej UEP do banku na rachunek Uczelni.

(data i podpis pracownika)



