
 
Komunikat nr 22/2023 

Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu 

z dnia 15 listopada 2023 roku 

 

w sprawie rozliczeń finansowych za rok 2023 

 

Uprzejmie przypominam o konieczności dokonania rozliczeń finansowych dotyczących 2023 

roku. W związku z powyższym proszę:  

1) dokonać rozliczeń w Dziale Rachunkowości Finansowej lub złożyć w Kancelarii, 

odpowiednio:  

 do 8 grudnia 2023 roku zgłosić ewentualne potrzeby ewidencyjne w zakresie kosztów, 

przychodów i źródeł finansowania, które w miarę możliwości systemowych zostaną 

uwzględnione w nowo tworzonym Zakładowym Planie Kont,  

 do 15 grudnia 2023 roku złożyć wszystkie faktury oraz pozostałe dokumenty finansowo-

księgowe (w tym również dotyczące zakończonych konferencji, wydarzeń) za okres do 

końca listopada 2023 roku,  

 do 14 grudnia 2023 roku rozliczyć wszystkie delegacje (wyjazdy służbowe) zrealizowane 

do końca listopada 2023 roku,  

 do 22 grudnia 2023 roku rozliczyć pobrane zaliczki,  

 do 12 stycznia 2024 roku rozliczyć wszystkie delegacje (wyjazdy służbowe) zrealizowane  

w grudniu 2023 roku,  

 do 19 stycznia 2024 roku złożyć pozostałe dokumenty finansowo-księgowe, dotyczące 

zakupów dokonanych do 31 grudnia 2023 roku,  

 do 12 stycznia 2023 roku złożyć dokumenty związane z przyjęciem (OT), 

przekazaniem/przejęciem (PT), likwidacją (LT), likwidacją częściową (LC) i zmianą miejsca 

użytkowania (MT) majątku trwałego, które odbyły się do 31 grudnia 2023 roku;  

2) dokonać rozliczeń w Dziale Spraw Pracowniczych lub systemie XPrimer, odpowiednio:  

 do 4 grudnia 2023 roku złożyć rachunki z tytułu umów cywilnoprawnych za listopad 2023 

roku,  

 do 11 grudnia 2023 roku złożyć rozliczenia z tytułu godzin ponadwymiarowych (recenzje, 

promotorstwo itp.); wszystkie złożone w późniejszym terminie powinny mieć datę 

wystawienia dokumentu po 31 grudnia 2023 roku,  

 do 5 stycznia 2024 roku złożyć rachunki z tytułu umów cywilnoprawnych za grudzień 2023 

roku oraz wszystkie zaległe rachunki za rok 2023.  

 

Informuję, że na dzień 12 lutego 2024 roku zaplanowano zamknięcie ksiąg rachunkowych 

2023 roku, co oznacza, że po tej dacie nie będzie możliwości dokonania księgowań w roku 

obrotowym 2023. 

 

      REKTOR  

 

(prof. dr hab. Maciej Żukowski) 

 


