Zatgcznik
do Zarzadzenia nr 109/2025 Rektora UEP
z dnia 31 grudnia 2025 roku

Zasady
funkcjonowania podmiotow studenckich i doktoranckich oraz przeznaczania przez
Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu srodkéow na realizacje ich dziatan

§ 1 Definicje

Na potrzeby niniejszych ,Zasad” przyjmuje sie, ze:

1) podmioty studenckie i doktoranckie sg to podmioty wymienione w pkt 2-5 oraz samorzad studencki
i samorzad doktorantéw;

2) uczelniana organizacja studencka jest to dobrowolne zrzeszenie studentdw Uniwersytetu
Ekonomicznego w Poznaniu, ktérej celem jest m.in. rozwijanie postaw prospotecznych, zainteresowan
kulturalnych i sportowych; w szczegdlnosci organizacjami studenckimi sg studenckie kota naukowe;

3) uczelniana organizacja doktorancka jest to dobrowolne zrzeszenie doktorantéw Uniwersytetu
Ekonomicznego w Poznaniu, tj. oséb ksztatcgcych sie w Szkole Doktorskiej UEP, ktérej celem jest m.in.
rozwijanie postaw prospotecznych, zainteresowan kulturalnych i sportowych oraz nabywania zdolnosci
organizacyjnych, poszerzanie wiedzy, prowadzenie badan naukowych;

4) studenckie koto naukowe (dalej zwane SKN) jest to uczelniana organizacja studencka, ktérej celem jest
pogtebianie i propagowanie wiedzy, umiejetnosci badawczych oraz praktycznego zastosowania zdobytej
wiedzy i umiejetnosci, w tym poprzez wspdlng prace i nauke jego cztonkow;

5) ilekro¢ mowa o stowarzyszeniu, rozumie sie przez to stowarzyszenie, o ktorym mowa w art. 111 ust. 5
ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, tj. zrzeszajgce wytgcznie
studentow lub studentéw, doktorantéw i pracownikéw UEP dziatajgce w oparciu o ustawe z dnia 7
kwietnia 1989 roku — Prawo o stowarzyszeniach;

6) ilekro¢ jest mowa o ostatecznym terminie wyznaczonym na wykonanie czynnosci, przyjmuje sie, ze jezeli
przypadnie on na dzien ustawowo wolny od pracy lub na dzien wolny od pracy w UEP, wtedy ostatnim
dniem terminu jest pierwszy dzien roboczy nastepujgcy po tym dniu. Przy ustalaniu dni wolnych od pracy
w UEP, uwzglednia sie tres¢ zarzadzenia Rektora UEP w sprawie ustalenia rozktadu czasu pracy dla
pracownikédw niebedacych nauczycielami akademickimi, obowigzujgcego w danym roku
kalendarzowym;

7) ilekro¢ mowa o Uczelni lub UEP, rozumie sie przez to Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu;

8) ilekro¢ mowa o ustawie, rozumie sie przez to, w braku blizszego okreslenia, ustawe z dnia 20 lipca 2018
roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

§ 2 Dziatalnos¢ w Uczelni

Dziatalnos$¢ w Uczelni mogg prowadzic:
1) Samorzad Studencki UEP oraz Samorzad Doktorantéow UEP;
2) podmioty wymienione w § 1 pkt 2-5, o ile spetnity tgcznie warunki:
a) powiadomity rektora o podjeciu dziatalnosci na terenie UEP, przy czym obowigzek ten nalezy
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3)

wypetni¢ w przypadku pierwszorazowego podjecia dziatalnosci w UEP oraz kazdorazowo po
ustgpieniu przyczyn powodujgcych wydanie decyzji rektora o zakazie prowadzenia dziatalnosci,
b) przedtozyty rektorowi:

- kserokopie regulaminu lub statutu zatwierdzonego przez wtasciwy organ danego podmiotu,

- imienny wykaz wtadz podmiotu oraz informacje o liczbie cztonkdéw posiadajacych status studenta
lub doktoranta UEP,

- dokument potwierdzajgcy prawo do postugiwania sie znakiem towarowym (logiem) innego
podmiotu, w przypadku zamiaru postugiwania sie nim w ramach prowadzonej dziatalnosci na
Uczelni,

c) nie zostata wydana przez rektora decyzja o zakazie prowadzenia dziatalnosci na terenie UEP;
dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2, podpisane i zeskanowane, nalezy przesta¢ na adres poczty
elektronicznej Zespotu Spraw Socjalnych i Stypendialnych Biura Obstugi Studenta.

§ 3 Wsparcie finansowe

Z zastrzezeniem postanowien nastepnych, wsparcie finansowe mogg otrzymaé¢ podmioty studenckie

i doktoranckie pod warunkiem:

1) spetnienia wymogu zawartegow §2i§ 5;

2) w przypadku organizacji bedacej SKN - oprdcz spetnienia wymogu zawartego w pkt 1 powyzej —
wymaga sie ponadto spefnienia, w dacie powiadomienia rektora o rozpoczeciu dziatalnosci, a takze
w dacie ztozenia sprawozdania warunku:

a) zrzeszania minimum pieciu cztonkdw bedacych studentami UEP,
b) posiadania wyznaczonego opiekuna merytorycznego spetniajgcego warunki wymienione w § 4
ust. 1;

3) w przypadku stowarzyszenia — oprécz spetnienia warunku wymienionego w pkt 1 powyzej — wymaga
sie ponadto spetnienia, w dacie powiadomienia rektora o rozpoczeciu dziatalnosci oraz ztozenia
sprawozdania, warunku zrzeszania wytgcznie studentéw UEP lub studentdw, doktorantéow
i pracownikéw UEP;

4) w przypadku organizacji doktoranckiej - oprécz spetnienia warunku wymienionego w pkt 1 powyzej
—wymaga sie ponadto, spetnienia w dacie ztozenia powiadomienia rektora o rozpoczeciu dziatalnosci
oraz ztozenia sprawozdania, warunku zrzeszania minimum pieciu cztonkéw bedgcych doktorantami
Szkoty Doktorskiej UEP.

Wielkos¢ srodkdw finansowych oddanych do dyspozycji podmiotom studenckim, doktoranckim oraz

prorektorowi wtasciwemu do spraw studentéw przeznaczonych na sprawy studenckie, w tym socjalno-

bytowe i kulturalne oraz realizacje dziatan organizacji studenckich i dziatajgcych w Uczelni stowarzyszen,

w kazdym roku kalendarzowym wynika z prowizorium finansowego oraz planu rzeczowo-finansowego

Uczelni.

Zasady podziatu srodkdéw sg nastepujace:

1) rektor dokonuje podziatu puli sSrodkéw finansowych, o ktdrych mowa w ust. 2 powyzej na:

a) dziatania dotyczace studentéw,
b) dziatania dotyczgce doktorantow,
c) fundusz pozostajacy w dyspozycji prorektora wiasciwego ds. studentéw;
2) w odniesieniu do studentdw przeznacza sie srodki finansowe na:
a) dziatania podejmowane przez Samorzad Studencki UEP,
b) realizacje dziatan organizacji studenckich (innych niz SKN) i stowarzyszen w zakresie realizacji
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dziatan podejmowanych na rzecz studentéw, okreslonych w regulaminie lub statucie
odpowiednio organizacji studenckiej lub stowarzyszenia,

c) realizacje dziatan statutowych lub regulaminowych SKN podejmowanych na rzecz studentow UEP;

3) rektor zawiera pisemne porozumienie z przedstawicielami samorzadu studenckiego o procentowym
udziale Srodkdw przeznaczonych na dziatania podejmowane przez Samorzad Studentéw UEP
w tgcznej puli funduszu przeznaczonego na zadania wymienione w pkt 2 lit. a i b niniejszego ustepu.
Wszelkie zmiany i uzupetnienia zawartego porozumienia wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci;

4) s$rodki finansowe, o ktérych mowa w pkt 2 lit. b niniejszego ustepu, rozdzielane sg pomiedzy
poszczegblne organizacje studenckie (inne niz SKN) i stowarzyszenia w zakresie dziatan
podejmowanych na rzecz studentéw UEP, w terminie i na zasadach okreslonych w Regulaminie
Samorzadu Studenckiego UEP, przez Samorzad Studencki na podstawie upowaznienia rektora;

5) $rodki finansowe, o ktérych mowa w pkt 2 lit. ¢ niniejszego ustepu, przydzielane sg poszczegdlnym
SKN przez prorektora wifasciwego ds. studentdw zgodnie z Regutami przyznawania Srodkéw
finansowych studenckim kotom naukowym, stanowigcymi zatgcznik nr 3 do niniejszych Zasad;

6) w odniesieniu do doktorantéw przeznacza sie srodki finansowe na:

a) dziatania podejmowane przez Samorzad Doktorantow UEP,

b) realizacje dziatan organizacji doktoranckich i stowarzyszen podejmowanych na rzecz doktorantéw
okreslonych w regulaminie lub statucie odpowiednio organizacji doktoranckiej Ilub
stowarzyszenia;

7) rektor zawiera pisemne porozumienie z przedstawicielami samorzadu doktorantéw
o procentowym udziale srodkéw przeznaczonych na dziatania podejmowane przez ten Samorzad
w tacznej puli funduszu przeznczonego na zadania wymienione w pkt 6 lit. a i b. Wszelkie zmiany
i uzupetnienia zawartego porozumienia wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci;

8) srodki finansowe, o ktérych mowa w pkt 6 lit. b niniejszego ustepu, przydzielane sg poszczegdinym
organizacjom doktoranckim i stowarzyszeniom w zakresie realizacji dziatann na rzecz doktorantow,
w terminie i na zasadach okreslonych przez Rade Doktorantéw. Rektor moze powierzy¢ rozdziat tych
srodkéw Samorzadowi Doktorantow w drodze upowaznienia.

Zasady ubiegania sie o Srodki na dany rok kalendarzowy sg nastepujgce:

1) podmioty studenckie i doktoranckie, ktére spetnity warunki wyrazone odpowiednio w ust. 1
niniejszego paragrafu, mogg ubiegac sie o przyznanie srodkéw finansowych sktadajgc sprawozdanie,
o ktéorym mowa w § 5 ust. 2 pkt 1 lit. b, na zasadach okreslonych w § 5 ust. 2 pkt 2;

2) organizacje doktoranckie i studenckie, w tym SKN oraz stowarzyszenia, ktére nabylty prawo do
prowadzenia dziatalnosci na Uczelni po terminie wyznaczonym na skfadanie sprawozdan w celu
przydziatu srodkéw na kolejny rok budzetowy, mogg wnioskowaé do prorektora wtasciwego ds.
studentéw o dofinansowanie przedsiewziecia. Prorektor przyznaje lub odmawia przyznania srodkow,
stosownie do mozliwosci finansowych. Rozstrzygniecie prorektora nie wymaga uzasadnienia.

Prawo do dysponowania sSrodkami przystuguje:

1) Przewodniczagcemu Samorzadu Studenckiego UEP Ilub innemu podmiotowi wskazanemu
w Regulaminie tego Samorzadu w zakresie srodkow, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2 lit. a, niniejszego
paragrafu;

2) Przewodniczgcemu Samorzadu Doktorantéw UEP Ilub innemu podmiotowi wskazanemu
w Regulaminie tego Samorzadu w zakresie srodkow, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 6 lit. a, niniejszego
paragrafu;

3) osobie uprawnionej do dysponowania srodkami danej organizacji studenckiej (innej niz SKN) lub
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10.

11.

odpowiednio stowarzyszenia, wskazanej w regulaminie lub statucie danego podmiotu, w zakresie
srodkéw, o ktorych mowa ust. 3 pkt 2 lit. b niniejszego paragrafu;

4) osobie uprawnionej do dysponowania Srodkami danej organizacji doktoranckiej lub odpowiednio
stowarzyszenia, wskazanej w regulaminie lub statucie danego podmiotu w zakresie srodkéw,
o ktérych mowa w ust. 3 pkt 6 lit. b niniejszego paragrafu;

5) opiekunowi lub opiekunom danego SKN w zakresie srodkow, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 2 lit. ¢
niniejszego paragrafu.

Srodki przyznane na dany rok kalendarzowy uruchamiane sg na podstawie:

1) zapotrzebowania na ustugi, dostawy i roboty budowlane —wedtug formularza stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia rektora w sprawie zasad postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych na
Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu:

- ztozonego w Zespole Spraw Socjalnych i Stypendialnych Biura Obstugi Studenta,
- w nieprzekraczalnym terminie do 18 listopada roku, na ktéry srodki zostaty przyznane;

2) elektronicznego wniosku o uruchomienie srodkéw procedowanego w systemie XPrimer przez
pracownikéw Zespotu Spraw Socjalnych i Stypendialnych Biura Obstugi Studenta;

3) akceptacji wniosku pod wzgledem celowosci przez prorektora wtasciwego ds. studentéw.

Rozliczenie zakupu nastepuje na podstawie przedtozonego w Zespole Spraw Socjalnych i Stypendialnych

Biura Obstugi Studenta dokumentu potwierdzajgcego dokonanie zakupu towardw lub ustug (faktury lub

rachunku) z wytgczeniem zakupdw zrealizowanych przez uprawniong do tego jednostke organizacyjng

Uczelni (Dziat Zamowien Publicznych, Dziat Marketingu, Zaktad Graficzny, inne).

Jezeli zakup byt realizowany ze srodkéw innych niz wskazane w § 3 ust. 2 (np. z budzetu rezerwy rektora,

budzetu Dziatu Marketingu, budzetu Dziatu Wspdtpracy z Zagranicg, Klubu Partnera), informacjg nalezy

objgé¢ kwote i date wydatkowanych $rodkéw oraz wskaza¢ podmiot w strukturze Uczelni udzielajgcy
dofinansowania. Informacje nalezy ztozy¢ w Zespole Spraw Socjalnych i Stypendialnych Biura Obstugi

Studenta w terminie 30 dni od zakorniczenia wydarzenia lub dokonania zakupu realizowanego z tych

srodkow.

W przypadku niedopetnienia obowigzku, o ktérym mowa w ust. 8 danemu podmiotowi umniejsza sie

przyznane na dany rok $rodki finansowe o 10% niewykazanego dofinansowania. Umniejszenia dokonuje

sie w roku ujawnienia niedopetnienia obowigzku. W przypadku braku wystarczajgcych sSrodkow,
umniejszenie nastepuje przez potracenie z kwot przyznanych przez Uczelnie w latach nastepnych.

Pozyskane $rodki, o ktérych mowa w ust. 8, powyzej w odniesieniu do:

1) organizacji studenckich, w tym SKN oraz stowarzyszen w zakresie realizacji zadan na rzecz studentéw,
zostajg przekazane do dyspozycji Samorzadu Studenckiego UEP;

2) organizacji doktoranckich oraz stowarzyszen w zakresie realizacji zadan na rzecz doktorantéw, zostajg
przekazane do dyspozycji Samorzadu Doktorantéw UEP;

3) Samorzadu Studenckiego UEP lub Samorzadu Doktorantéw UEP zostajg przekazane do dyspozycji
prorektora wtasciwego ds. studentdw.

Srodki, ktére nie zostaly zarezerwowane przez dany podmiot do 18 listopada — nie ztozono

zapotrzebowania, o ktéorym mowa w ust. 6 pkt 1 — mogg zosta¢ ponownie rozdysponowane do konca

danego roku budzetowego przez:

1) Samorzad Studencki UEP na wiasne potrzeby lub innych podmiotéw wymienionych w § 1 pkt 2, jezeli
niewydatkowane s$rodki pochodzg z budzetéow organizacji studenckich innych niz SKN lub
stowarzyszen w zakresie zadan realizowanych na rzecz studentéw;

2) Samorzad Doktorantéw UEP na witasne potrzeby lub innych podmiotéw wymienionych w § 1
pkt 3, jezeli niewydatkowane S$rodki pochodzg z budzetéw organizacji doktoranckich lub
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12.

stowarzyszen w zakresie zadan realizowanych na rzecz doktorantow;
3) prorektora wiasciwego ds. studentéw, jezeli niewydatkowane s$rodki pochodzg z budzetéw
studenckich kot naukowych.
Jezeli wydatek jest realizowany ze srodkdéw, o ktérych mowa w ust. 11, przez podmioty nieupowaznione
do ich rozdysponowania wymagane jest ztozenie na zapotrzebowaniu, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 1,
akceptujgcego podpisu dysponenta tych srodkéw, odpowiednio przez:
1) osobe wskazang w § 3 ust. 5 pkt 1,
2) osobe wskazang w § 3 ust. 5 pkt 2,
3) prorektora wtasciwego ds. studentow.

§ 4 Inne formy wsparcia

Wyznaczenie pracownika badawczo-dydaktycznego UEP jako opiekuna merytorycznego do prac

w studenckim kole naukowym, ktory:

1) sprawuje opieke nad studenckim kotem naukowym,

2) propaguje wspotprace pomiedzy cztonkami kota naukowego,

3) promuje koto naukowe,

4) zostat zaproponowany przez:

a) minimum 5 cztonkdéw zatozycieli SKN, jezeli jest ono tworzone albo przewodniczgcego zarzadu
SKN, w przypadku kota istniejgcego lub

b) kierownika jednostki organizacyjnej Uczelni, przy ktérej dziata SKN, lub

c) dyrektora instytutu, w sktad ktérego wchodzi jednostka organizacyjna, przy ktorej dziata SKN, lub

d) przez rektora albo prorektora UEP;

5) posiada akceptacje bezposredniego przetozonego oraz zgode prorektora wtasciwego ds. studentéw
na petnienie tej funkcji zarowno w ramach Uczelni, jak i poza nig, pod warunkiem, ze w dacie ztozenia
sprawozdan, SKN zrzesza minimum pieciu cztonkéw bedacych studentami UEP;

Zgoda wyrazona przez prorektora wtasciwego ds. studentéw, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 5 powyzej,

skutkuje przyznaniem funkcji opiekuna:

1) na 1 pazdziernika, jezeli wniosek wptynat do prorektora wtasciwego ds. studentéw w okresie od 21
marca do 20 pazdziernika,

2) na1marca, jezeli wniosek wptynat do rektora wtasciwego ds. studentéw w okresie od 21 pazdziernika
do 20 marca,

3) od dnia nastepujgcego po dniu wptyniecia wniosku do prorektora witasciwego ds. studentow
o0 zmiane opiekuna w sytuacji, gdy osoba, ktéra sprawowata do tej pory funkcje opiekuna
studenckiego kota naukowego, zrezygnowata z jej petnienia z powodu wystgpienia okolicznosci
wymienionej w § 8 ust. 4 pkt 2 Zatgcznika nr 3 do Regulaminu pracy UEP.

Udostepnianie niespecjalistycznych sal dydaktycznych, w tym sal komputerowych:

1) podmioty, ktére spetnity warunki wymienione w § 3 ust. 1 maja prawo:

a) bez ponoszenia optat korzystac z sal dydaktycznych do limitu 20 godzin zegarowych w semestrze,
b) wnioskowaé o udostepnienie sal w porze nocnej (22:00 — 6:00) — wniosek wymaga akceptacji
rektora lub kanclerza;

2) do limitu godzin, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a, nie wlicza sie korzystania z sal:

a) w godzinach od 18:00 do 21:45,
b) w celach statutowych przez Parlament Studencki UEP oraz Rade Doktorantéw UEP,
c) w celu przeprowadzenia wydarzenia kierowanego do ogdtu spotecznosci akademickiej UEP lub
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bezptatnej konferencji naukowej, o ile na takg kwalifikacje wyrazi zgode odpowiedni decydent;

3) regulowanie odptatnosci za korzystanie z sal moze odbywac sie poprzez potrgcenie ze Srodkow,
o ktérych mowa w § 3 ust. 2 lub wystawienie imiennej faktury na osobe wskazang na wniosku
o udostepnienie sali, a w razie jej braku, na osobe upowazniong do reprezentowania danego
podmiotu;

4) decyzja przyznajgca zwolnienie z optat lub jej odmawiajgca nie wymaga uzasadnienia.

Specjalistyczne sale dydaktyczne zostajg udostepnione podmiotom, ktdre spetnity warunki wymienione

w §3ust. 1, oile:

1) regulamin lub statut tych podmiotéw przewiduje podejmowanie dziatarn realizowanych przy
wykorzystaniu specjalistycznych sal dydaktycznych, np. laboratoridw, itp.;

2) zostat wyznaczony opiekun merytoryczny (dotyczy SKN);

3) otrzymaty zgode kierownika katedry, pod opiekg ktérego znajduje sie specjalistyczna sala
dydaktyczna oraz pod warunkiem, ze wstep do tych sal odbywa sie pod nadzorem pracownika
Uczelni, ktéremu powierzono nadzér nad danym pomieszczeniem, a cztonkowie SKN takze pod
nadzorem opiekuna, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.

Udostepnianie pozostatych pomieszczen oraz innych zasobéw Uczelni:

1) przydziat pomieszczen innych niz wymienione w ust. 3 i 4 niniejszego paragrafu, odbywa sie na
zasadach okreslonych zarzadzeniem Rektora UEP w sprawie zasad udostepniania i wysokosci optat
za korzystanie z sal dydaktycznych, sal sportowych, sprzetu sportowego i innych powierzchni UEP;

2) przydziat pomieszczen biurowych — podmioty studenckie i podmioty doktoranckie powinny posiadac
decyzje okreslajgcg zasady korzystania z lokali biurowych, wydang przez kanclerza;

3) wiasciwy prorektor lub kanclerz, w zakresie swoich kompetencji lub upowaznienia wydanego przez
rektora, moze zwolni¢ z odptatnosci za korzystanie z pomieszczen lub z innych zasobéw Uczelni;

4) przyznanie lub odmowa przyznania pomieszczen oraz innych zasobéw Uczelni, o ktérych mowa
powyzej, w tym zwolnienie z odptatnosci za korzystanie, nie wymaga uzasadnienia;

5) podmioty studenckie i doktoranckie, o ile nie posiadajg osobowosci prawnej, mogg wystgpi¢ do
prorektora wtasciwego ds. studentéw z wnioskiem o zawarcie z podmiotem zewnetrznym umowy
skutkujacej pozyskaniem srodkéw na sfinansowanie dziatalnosci prowadzonej na Uczelni, np.
umowy sponsorskiej, z zastrzezeniem, ze:

a) w umowach tych wskazuje sie osobe odpowiedzialng, z ramienia wnioskujgcego podmiotu, za
wykonanie umowy,
b) pozyskane srodki przekazywane sg na wtasciwy rachunek bankowy Uczelni.

§ 5 Obowigzek informacyjny

Podmioty studenckie i doktoranckie zobowigzane sg do przedtozenia Uczelni sprawozdan z dziatalnosci,
bez wzgledu na prawo do korzystania ze wsparcia Uczelni.

Sprawozdanie z dziatalnosci prowadzonej w ramach funkcjonowania w UEP, nalezy ztozy¢ wg wzoru
formularza, o ktérym mowa w pkt 3:

1) w wersji:

a) uproszczonej — sktada podmiot, ktéry w okresie sprawozdawczym nie korzystat z zadnego
wsparcia materialnego z Uczelni — wtgcznie z finansowaniem, o ktéorym mowa w § 3 ust. 8.
Sprawozdanie to musi zawiera¢ co najmniej:

— opis przedsiewzie¢,
- imienny wykaz wtadz podmiotu i oséb uprawnionych do dysponowania srodkami, o ktdrych
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albo

mowa w § 3 ust. 5,

informacje o liczbie cztonkdw bedacych studentami/doktorantami UEP wedtug stanu na dzien
sporzadzania sprawozdania z dziatalnosci,

adres poczty elektronicznej do obstugi korespondencji z Uczelnig oraz strony internetowej
(URL), o ile podmiot jg posiada,

kserokopie regulaminu/statutu — w przypadku naniesienia w okresie sprawozdawczym zmian
w jego tresci,

w przypadku SKN — terminy spotkani

b) petnej — zawierajgcej oprdcz informacji wymienionych w pkt 1 lit. a, takze wysoko$¢ kwoty

wydatkowanej na realizacje danego przedsiewziecia, réwniez z innych $rodkdéw niz corocznie

przyznawanych podmiotowi w ramach podziatu funduszu wymienionego w § 3 ust. 2;

2) w terminie, formie i miejscu oraz za okres:

a) Samorzad Studencki UEP i Samorzad Doktorantéw UEP:

podpisane i zeskanowane sprawozdanie z dziatalnos$ci za okres od 1 stycznia do 31 grudnia
sktada rektorowi w formie elektronicznej, przesytajgc na adres poczty elektronicznej Zespotu
Spraw Socjalnych i Stypendialnych Biura Obstugi Studenta, w nieprzekraczalnym terminie do
31 grudnia,

zeskanowane sprawozdanie organizacji studenckich lub doktoranckich na adres poczty
elektronicznej Zespotu Spraw Socjalnych i Stypendialnych Biura Obstugi Studenta, nie pdzniej
niz w terminie 14 dni od daty ich otrzymania;

b) uczelniana organizacja studencka (inna niz SKN) oraz stowarzyszenie sktada sprawozdanie

z dziatalnosci prowadzonej w catym roku kalendarzowym w terminie i na zasadach

okreslonych w Regulaminie Samorzadu Studenckiego UEP;

c) uczelniana organizacja doktorancka oraz stowarzyszenie w zakresie prowadzonej dziatalnosci na

rzecz doktorantéw, sktada sprawozdanie z dziatalnosci w terminie, formie i na zasadach

okreslonych przez Samorzad Doktorantéw UEP. Przewodniczgcy Rady Doktorantéw powiadamia

przewodniczgcego organizacji doktoranckiej oraz osobe upowazniong do reprezentowania

stowarzyszenia o terminie, formie i miejscu sktadania sprawozdania na co najmniej 14 dni

kalendarzowych przed terminem wyznaczonym na ztozenie tego dokumentu;

d) studenckie koto naukowe — sktada sprawozdania (w formie pliku arkusza kalkulacyjnego) za

posrednictwem platformy Moodle>Kurs: SKN-Sprawozdania, dwukrotnie w ciggu roku:

do dnia 15 czerwca danego roku za okres od 1 stycznia do 15 czerwca,
do dnia 20 grudnia danego roku za rok kalendarzowy;

3) wzor formularza sprawozdania z dziatalnos$ci stanowi odpowiednio:

a) zatgcznik nr 1 do niniejszych Zasad, obowigzujgcy podmioty inne niz SKN,

b) zatacznik nr 2 do niniejszych Zasad, obowigzujgcy SKN.

Osobami odpowiedzialnymi za ztozenie dokumentow s3:

1) osoby uprawnione do reprezentowania danego podmiotu;

2) opiekun merytoryczny SKN — jesli zostat wyznaczony.

Niezrealizowanie obowigzku przedtozenia sprawozdania z dziatalnosci w terminie wyznaczonym w ust.

2 pkt 2, skutkuje w zaleznosci od okresu zwtoki:

1) ztozenie dokumentu do 14 dni kalendarzowych po wyznaczonym terminie powoduje nieprzyznanie

srodkow finansowych, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 na kolejny rok kalendarzowy, oraz w przypadku

nieztozenia przez SKN sprawozdania z dziatalnosci do 15 czerwca, brak zgody na wydatkowanie
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srodkdéw przyznanych — na dany rok kalendarzowy — po tej dacie;

2) ztozenie dokumentu w okresie od 15 do 90 dnia kalendarzowego po wyznaczonym terminie
powoduje:

a) nieprzyznanie $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 na kolejny rok kalendarzowy
oraz w przypadku nieztozenia przez SKN sprawozdania z dziatalnosci do 15 czerwca, brak zgody na
wydatkowanie srodkéw przyznanych — na dany rok kalendarzowy - po tej dacie,

b) odwotanie opiekuna merytorycznego, ze skutkiem na pierwszy dzien miesigca nastepujacego po
miesigcu wyznaczonym na ztozenie sprawozdania,

c) utrate prawa do bezptatnego korzystania z pomieszczern wymienionych w § 4 ust. 3 do czasu
uzupetnienia zalegtego sprawozdania z dziatalnosci;

3) ztozenie dokumentu po uptywie 90 dni kalendarzowych od wskazanego terminu powoduje wydanie
przez rektora decyzji o zakazie prowadzenia dziatalnosci na terenie UEP, a w przypadku udzielenia
prawa do bezptatnego zajmowania lokalu biurowego, natozenie optaty w wysokosci 30 zt netto —
powiekszonej o naleizny podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi zasadami w UEP
stosowanymi do wynajmu komercyjnego — za metr kwadratowy zajmowanej powierzchni za kazdy
rozpoczety miesigc korzystania z lokalu; regulowanie ptatnosci moze odbywac sie poprzez potracenie
ze srodkéw, o ktédrych mowa w § 3 ust. 2, a w razie jej braku obcigzy osobe upowazniong do
reprezentowania danego podmiotu;

4) utrata praw, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 lit. a, nie dotyczy srodkéw przyznanych Samorzadowi
Studenckiemu i Samorzadowi Doktorantéw, ktdre sg przeznaczone na dziatania wymienione w art.
110 ust. 9 ustawy;

5) jezeli odwotanie opiekuna nastgpito z przyczyn wskazanych w pkt. 2, podmioty uprawnione do
wskazania kandydata do sprawowania funkcji opiekuna merytorycznego SKN majg prawo ztozyé
whiosek o ponowne jego wyznaczenie nie wczesniej jednak niz od dnia 1 pazdziernika kolejnego roku
akademickiego;

6) w przypadku, gdy ze sprawozdania wynika, iz nie zostat spetniony wymadg minimalnej liczby cztonkéow
SKN, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 5, nastepuje odwotanie opiekuna merytorycznego ze skutkiem
na pierwszy dzien miesigca nastepujgcego po miesigcu wyznaczonym na ztozenie sprawozdania;

7) jezeli odwotanie opiekuna nastgpito z przyczyn wskazanych w pkt 6, ale liczba studentéw ponownie
spetnia warunek wymagany § 4 ust. 1 pkt 5, podmioty uprawnione do wskazania kandydata do
sprawowania funkcji opiekuna merytorycznego SKN majg prawo ztozy¢ wniosek o ponowne jego
wyznaczenie nie wczesniej niz:

a) od 1 marca, gdy termin ztozenia sprawozdania byt wyznaczony na 20 grudnia,

b) od 1 pazdziernika, gdy termin ztozenia sprawozdania byt wyznaczony na 15 czerwca;

8) podmiot studencki oraz podmiot doktorancki, moze ponownie ubiegaé sie o prawo do prowadzenia
dziatalnosci na terenie Uczelni po spetnieniu tgcznie warunkdw zawartych w § 2 oraz zlozenia
zalegtych sprawozdan z dziatalnosci.

§ 6 Wykaz zatgcznikow

Zatacznik nr 1 — wzér sprawozdania z dziatalnosci podmiotéw innych niz SKN.

Zatacznik nr 2 — wzor sprawozdania z dziatalnosci SKN.

Zatacznik nr 3 — Reguty przyznawania srodkdéw finansowych studenckim kotom naukowym.

Zatacznik nr 4 — Kryteria akceptowania wydatkéw ze Srodkéw na dziatalnos¢ spoteczno-kulturalng organizacji
studenckich i doktoranckich.
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