

(numer zapotrzebowania)

UNIWERSYTET EKONOMICZNY W POZNANIU

Poznań, dnia …………… r.


(oznaczenie komórki wnioskującej)

Nr telefonu:
   (oznaczenie komórki uprawnionej)

ZAPOTRZEBOWANIE NA USŁUGI, DOSTAWY I ROBOTY BUDOWLANE

ZAMAWIANE PRZEZ UCZELNIĘ
	lp.
	Opis przedmiotu zamówienia
	Ilość

(j.m.)
	Stawka

Podatku VAT
	Szacunkowa wartość netto
	Szacunkowa wartość brutto
	Wydatek statutowy TAK/NIE*
	Środki wydatkowane do dnia

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	
	


Zakup zagraniczny:     tak (zostanie doliczony podatek VAT we właściwej stawce)
                                        nie

Wniosek wieloletni:   tak 

                                        nie

W przypadku dostaw (sprzętu, aparatury itp.) należy określić miejsce użytkowania (jednostka organizacyjna):

....................................................................................................................................................................................................

Celowość zamówienia (uzasadnienie zakupu, efekt/korzyść dla UEP, dyscyplina w przypadku działalności badawczej): 

....................................................................................................................................................................................................
   .................................................................................................

                 (data, podpis kierownika jednostki) 

Opinia kierownika komórki uprawnionej dotycząca trybu udzielenia zamówienia:

.................................................................................................

      (data, podpis kierownika komórki uprawnionej)
Potwierdzenie źródła finansowania: 
	
	
	
	Dane identyfikacyjne z systemu Simple ERP
	
	

	lp.*
	Źródło finansowania1)
	Komórka kosztowa2)
	BP Kontrakt3)
Budżet kosztów
	Rodzaj kosztu4)
	Etap projektu5)
	Pozycja budżetu/projektów kosztów6)
	Rok (kosztowy)7)
	Decyzja

akceptacja/

odrzucenie

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Do wskazania pozycja z zapotrzebowania. W przypadku gdy wszystkie pozycje mają wspólny kontrakt, rodzaj kosztu, zasób, rok kosztowy

wypełniamy wskazując przedział pozycji, których dotyczy.

1)Źródło finansowania – do uzupełnienia identyfikator nadany w systemie ERP wraz z jego nazwą.

2)Komórka kosztowa – należy wpisać symbol komórki kosztowej na podstawie struktury budżetowej systemu ERP.

3)BP kontakt – należy wpisać nazwę projektu oraz identyfikator/w przypadku budżetu identyfikator i nazwę budżetu w systemie ERP.

4)Rodzaj kosztu – należy wpisać: bezpośredni albo pośredni.

5)Etap projektu – należy wpisać indeks nadany przez system ERP i jego nazwę.

6)Pozycja budżetu kosztów – należy wpisać nazwę zasobu nadaną przez system ERP.

7)Rok kosztowy – należy wskazać rok kalendarzowy wraz ze wskazaniem kwoty przypadającej na dany rok.
.................................................................................................

     (data, podpis kierownika potwierdzającego środki)

W przypadku składania zapotrzebowań dotyczących wcześniej rozstrzygniętych postępowań na usługi i dostawy sukcesywne, w ramach przyznanych limitów jednostek na artykuły eksploatacyjne i biurowe, wystarczające jest uzyskanie podpisu kierownika komórki uprawnionej oraz potwierdzenie środków.

Na   takim   zapotrzebowaniu   należy   dodatkowo   wskazać   numer   rozstrzygniętego   postępowania.
Opinia kierownika Działu Zamówień Publicznych (określenie trybu udzielenia zamówienia):
.................................................................................................

                      (data, podpis kierownika DZP)
       Akceptacja finansowa:
.................................................................................................
                             (data i podpis)
Akceptacja merytoryczna oraz zatwierdzenie trybu realizacji zamówienia:
.................................................................................................

                                  (data, podpis decydenta)
Załącznik nr 1


do Zarządzenia nr 102/2025Rektora UEP


z dnia 16 grudnia 2025 roku








