Zatacznik nr 4
do Zarzgdzenia nr 100/2025 Rektora UEP
z dnia 4 grudnia 2025 roku

NORMY PRZYDZIAtU SRODKOW HIGIENY OSOBISTEJ,
SRODKOW CZYSTOSCI | INNYCH SRODKOW SOCJALNYCH
DLA PRACOWNIKOW UEP

§1

Pomieszczenia higieniczno-sanitarne w obiektach UEP wyposazone sg w srodki higieny
osobistej, tzn. antybakteryjne mydto w ptynie, jednorazowe reczniki papierowe lub suszarki
do rak. Wyposazenie w mydfo i reczniki papierowe dotyczy takze laboratoriéw i pracowni
Instytutu Nauk o Jakosci.

§2

W zaleznosci od charakteru wykonywanej pracy i zwigzanego z tym stopnia zabrudzenia,
pracownikéw Uczelni dzieli sie na dwie grupy:

1) grupa | — o duzym stopniu zabrudzenia, w ktérej sktad wchodza:
— pracownicy obstugi w Dziale Zarzadzania Infrastrukturg, Dziale Zarzgdzania Domami
Studenckimi oraz Studium Wychowania Fizycznego i Sportu;
2) grupa Il — o Srednim stopniu zabrudzenia, w ktérej sktad wchodza:
— kierowcy,
— porzadkowe pomieszczen,
— pracownicy Dziatu Organizacyjnego — Archiwum.

§3
Roczne normy S$rodkéw higieny osobistej dla poszczegdlnych grup pracownikéw sg
nastepujace:
1) dla grupy I:

— pasta BHP — 2 sztuki na kwartat,
— krem ochronny do rgk — 2 sztuki na kwartat,
— szczoteczki do rgk — 2 sztuki na rok;
2) dla grupy Il
— pasta BHP (dla kierowcow) — 1 sztuka na kwartat,
— krem ochronny do rgk — 2 sztuki na kwartat (dla porzadkowych pomieszczen oraz
pracownikéw Archiwum uczelnianego).

§4

Pracownikom zatrudnionym w niepetnym wymiarze czasu pracy przystuguje norma
proporcjonalna do wymiaru czasu pracy. W przypadkach nieobecnosci pracownika w okresie
dtuzszym niz 1 kwartat, Srodki czystosci za ten okres nie przystuguja.



§5

Za spetnienie obowigzku zwigzanego z przydziatem mydfa w ramach srodkdéw higieny osobistej
uznaje sie wyposazenie pomieszczen higieniczno-sanitarnych w dozowniki mydta i ich biezgce
uzupetnianie. W takim przypadku zapotrzebowanie indywidualne na mydto ustaje.

§6

1. Zapotrzebowanie na $rodki higieny osobistej kierownik jednostki organizacyjnej sktada raz
na kwartat za posrednictwem systemu Xprimer. Komérkg uprawniong do zakupu $rodkow
higieny jest Dziat Zamdwien Publicznych. Zakup jest opiniowany przez pracownika stuzby
BHP.

2. Zapotrzebowanie sktadane przez poszczegdlne jednostki organizacyjne Uczelni musi by¢
zgodne z normami przydziatu okreslonymi w § 3.

§7

Srodki czystosci dla pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach przeznaczonych do
utrzymania czystosci (porzgdkowe pomieszczen) oraz do utrzymania czystosci odcinka pracy
(kierowcy, pracownicy gospodarczy, pracownicy techniczni) bedg wydawane nie na czas
okreslony, lecz do catkowitego zuzycia.

§8

1. Kierownik jednostki organizacyjnej, sktadajac zapotrzebowanie, odpowiedzialny jest za
jego analize pod katem racjonalnej i oszczednej gospodarki Srodkami.

2. Pracownik Dziatu Zamdéwien Publicznych wydaje zakupione S$rodki na podstawie
zatwierdzonego zapotrzebowania, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, wyznaczonemu do
odbioru pracownikowi wnioskujgcej jednostki organizacyjnej, w celu ich rozdzielenia.

3. Dziat Zaméwien Publicznych jest odpowiedzialny za wtasciwe i terminowe zaopatrzenie
Uczelni w niezbedne srodki na podstawie potrzeb zgtoszonych przez jednostki
organizacyjne.



