
 

 

 

 

  

 

 

 

/zadania/ 
 

/oczekiwania/ 

/  Bieżące wsparcie kadrowo-płacowe, w tym obsługa pracowników 

/  Rozliczanie czasu pracy pracowników zewnętrznych i współpraca z Agencją Pracy Tymczasowej  

/  Dbanie o terminową realizację szkoleń BHP oraz badań lekarskich z medycyny pracy 

/  Wprowadzanie i zarządzanie danymi w systemach HR 

/  Prowadzenie dokumentacji pracowniczej, w tym archiwizacja 

/  Obsługa benefitów pracowniczych, w tym rejestracja nowych pracowników i prowadzenie zestawień 

/  Wsparcie Zespołu w bieżących zadaniach 

 

/ Jesteś studentem / studentką świeżym absolwentem / absolwentką (do roku od ukończenia studiów) 

/  Znasz język angielski na poziomie zaawansowanym, umożliwiającym swobodną komunikację biznesową (min. B2) 

/  Przejawiasz zainteresowanie dziedziną HR i chcesz zdobyć doświadczenie zawodowe w tym obszarze 

/  Znasz pakiet MS Office na poziomie średniozaawansowanym 

/  Posiadasz wysoko rozwinięte umiejętności analityczne 

/  Jesteś osobą otwartą, komunikatywną i zaangażowaną 

/  Potrafisz pracować w zespole 

/  Wyrażasz gotowość do pracy na pełen etat 

 

 

Dołącz do Działu Personalnego i Organizacji  
na stanowisko: 

STAŻYSTA / STAŻYSTKA 

W ZESPOLE KADR I PŁAC 
 

/Poznań/ 

Jesteśmy Volkswagen Group Polska. Razem tworzymy mobilność inspirowaną ludźmi, napędzaną innowacjami 
i dostosowaną do potrzeb każdego klienta. Różnorodność to nasz napęd, a do celu zawsze zmierzamy wspólnie. 
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/korzyści/ 

zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę  

na pełen etat na okres 18 miesięcy 

 

APLIKUJ 

praca z pasjonatami i pasjonatkami 

motoryzacji w międzynarodowej 

organizacji 

platforma kafeteryjna MyBenefit 

leasing samochodowy 

wewnętrzny program coachingowy 

Latarnia Rozwoju 

 

atrakcyjny pakiet 

prywatnej opieki medycznej 

ubezpieczenie grupowe na bardzo 

preferencyjnych warunkach 

możliwość częściowej pracy zdalnej 

elastyczny czas pracy 

parking pracowniczy  

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=650cea026c974de0a054b237507e2938
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=035fc31473bf45d983b083815479fe9b

