1.1.

1.2.

Zatgcznik nr 3
do Komunikatu nr 14/2026 Rektora UEP
z dnia 25 maja 2026 roku

REGULAMIN
konkursu ,,Minigranty — konferencje”
dotyczacego dofinansowania wyjazdéw konferencyjnych pracownikéw naukowych
i doktorantéw Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu

. CEL KONKURSU

Celem konkursu ,Minigranty — konferencje” (zwanego dalej konkursem) jest umozliwienie
pozyskania — w drodze konkursu — srodkéw finansowych przeznaczonych na udziat
w konferencjach przez nauczycieli akademickich zatrudnionych w UEP i doktorantéw UEP.
Regulamin okresla szczegdétowe warunki otrzymania dofinansowania na pokrycie kosztéw
udziatu w konferencjach krajowych i miedzynarodowych oraz zasady naboru wnioskéw,
kryteria oceny wnioskéw konkursowych i obowigzki beneficjentéow, ktérzy otrzymaja
dofinansowanie.

. INFORMACIE WSTEPNE

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

3.1
3.2.

3.3.

3.4,

Organizatorem konkursu jest Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu.

Srodki przeznaczone na dofinansowanie pochodza z puli prorektora wiasciwego ds. nauki
przeznaczonej na wsparcie dziatalnosci naukowo-badawczej.

Dofinansowaniu podlegajg koszty udziatu w konferencjach miedzynarodowych lub krajowych z
prezentacjg wynikow badan lub prac badawczo-rozwojowych w kluczowych problematykach
badawczych,

Konkurs jest prowadzony w trybie ciggtym do wyczerpania srodkdw przeznaczonych
na ten cel, przy czym sktadane wnioski s3 oceniane przez komisje konkursowa co miesiac
zgodnie z pkt 8.1-8.4.

Jeden wniosek ztozony w danej edycji moze dotyczy¢ wytagcznie jednego dziatania zapisanego
w pkt2.3.

. KOMISJA KONKURSOWA

Cztonkéw komisji konkursowej powotuje i odwotuje prorektor wiasciwy ds. nauki.

Pracami komisji konkursowej kieruje prorektor wtasciwy ds. nauki, a w przypadku jego
nieobecnosci albo niemoznosci kierowania pracami — inny cztonek komisji wskazany przez tego
prorektora.

W przypadku, gdy cztonek komisji konkursowej wnioskuje (samodzielnie lub wspélnie z innymi
osobami) o sSrodki z konkursu, podlega wytaczeniu z gtosowania dotyczgcego rozdziatu
srodkédw w miesigcu, ktdrego dotyczy ztozony przez niego wniosek.

Rozstrzygniecia Komisji konkursowej zapadajg w sposdb opisany w pkt 8.4.

. WYSOKOSC DOFINANSOWANIA

4.1.
4.2.

4.3.

Maksymalna wysokos¢ dofinansowania jednego wniosku wynosi 5000 zt.

Pozyskane srodki mozna tgczy¢ z innymi dofinansowaniami z subwencji, w tym z projektu ,,UEP
dla Gospodarki 5.0: Inicjatywa regionalna — efekty globalne (IREG)” do czasu jego zakonczenia.
Komisja konkursowa moze zdecydowaé o nieprzyznaniu rekomendacji w danym naborze dla
zadnego wnioskodawcy.

. UCZESTNICY KONKURSU

5.1.

Whioskodawcg w konkursie ,,Minigranty — konferencje” moze by¢:
5.1.1. nauczyciel akademicki zatrudniony wramach stosunku pracy w Uniwersytecie
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5.2.

Ekonomicznymw Poznaniu, zaliczony do liczby N, lub
5.1.2. doktorant Szkoty Doktorskiej UEP, lub
5.1.3. nauczyciel akademicki zatrudniony w ramach stosunku pracy w Uniwersytecie
Ekonomicznym w Poznaniu niezaliczany do liczby N, ktéry ztozyt oswiadczenie
o prowadzeniu badan®.
Nauczyciele akademiccy zatrudnieni w UEP na stanowiskach dydaktycznych niezaliczeni do
liczby N, ktdrzy nie ztozyli oswiadczenia o prowadzeniu badan, nie mogg ztozy¢ wniosku
w Konkursie, natomiast koszty zwigzane z pracami prowadzonymi przez takich nauczycieli
akademickich mogg by¢ objete dofinansowaniem wytgcznie w ramach wniosku ztozonego
przez osoby, o ktédrych mowa w pkt 5.1.

6. TRYB SKLADANIA WNIOSKOW

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.
6.7.

Zgtoszenia do konkursu sg przyjmowane na formularzu elektronicznym dostepnym pod
linkiem: https://grantapplication.ue.poznan.pl/.

Zatacznikiem do wniosku powinna by¢ decyzja organizatordw konferencji dotyczaca przyjecia
zgtoszenia i akceptacji referatu.

W danym naborze mozna ztozy¢ tylko jeden wniosek.

W roku kalendarzowym dany nauczyciel akademicki lub doktorant moze otrzymac
dofinansowanie z konkursu na nie wiecej niz dwa wyjazdy.

Jesli wnioskodawca realizuje juz inne przedsiewziecie dofinansowane w ramach konkursu
»Minigranty — konferencje”, moze staraé¢ sie o dofinansowanie kolejnego przedsiewziecia
dopiero po dokonaniu rozliczenia przedsiewziecia, na ktére juz otrzymat dofinansowanie
zgodnie z wymogami opisanymi w pkt 10.

Whioski sg sktadane w trybie ciggtym od dnia ogtoszenia do 5. dnia kazdego miesigca.

Komisja wydaje rozstrzygniecia dotyczgce wnioskdow ztozonych w danej turze do dnia 19.
nastepnego miesigca.

7. OCENA FORMALNA WNIOSKOW

7.1.
7.2.
7.3.

Do oceny merytorycznej przechodzg tylko wnioski spetniajgce wymagania formalne.

Ocena formalna wnioskéw jest przeprowadzana w jednostce wtasciwej ds. badan naukowych.
W przypadku stwierdzenia we wniosku btedéw lub brakéw formalnych, wniosek zostanie
odrzucony. Wnioskodawca moze wéwczas — po usunieciu btedéw i brakdw — zgtosi¢ wniosek
w kolejnym naborze.

8. OCENA MERYTORYCZNA WNIOSKOW

8.1.

8.2.

Oceny merytorycznej wnioskéw dokonuje komisja konkursowa po uwzglednieniu

nastepujacych kryteridw:

8.1.1. merytorycznej oceny konferencji, ktérej dotyczy wniosek (w tym celowosci wskazanych
we wniosku kosztéw);

8.1.2. zwigzku tematyki badan z problematyka badawczg wskazang w oswiadczeniu ztozonym
w UEP o prowadzeniu badan;

8.1.3. zgodnosci tematyki referatu z co najmniej jedng z kluczowych problematyk badawczych
przyjetych na UEP;

8.1.4. mozliwosci publikacyjnych zwigzanych z udziatem w konferencji, ktérej dotyczy wniosek.

W przypadku duzej liczby zgtoszen w danym naborze Komisja moze stosowac nastepujgce

dodatkowe kryteria objecia danego wniosku dofinansowaniem:

8.2.1. oczekiwany wptyw dziatan opisanych we wniosku na wynik przysztej ewaluacji
dziatalnosci naukowej we wskazanej przez wnioskodawce dyscyplinie;

8.2.2. fakt, ze wnioskodawca korzystat wczesniej ze wsparcia w konkursie; preferowane do
dofinansowania sg wnioski 0séb, ktére nie byty dotad beneficjentami konkursu.

1 W dacie wejscia w zycie regulaminu wzér oéwiadczenia okre$la zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 107/2025
Rektora UEP z dnia 29 grudnia 2025 roku.
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10.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.
8.7.

8.8.

W wyniku oceny merytorycznej wniosku komisja podejmuje uchwate:

8.3.1. rekomendujacg wniosek do dofinansowania albo

8.3.2. nie udzielajgca rekomendacji.

Komisja podejmuje uchwaty zwykta wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy jej
cztonkéw, wliczajagc w to prorektora wiasciwego ds. nauki albo osobe go zastepujaca.
W przypadku réwnej liczby gtoséw za i przeciw przewaza gtos osoby kierujgcej pracami komisji
na danym posiedzeniu.

Ostateczna decyzja w sprawie przyznania dofinansowania nalezy do prorektora wtasciwego ds.
nauki, a w przypadku jego nieobecnosci albo niemoznosci wykonywania zadan — do rektora.
Od decyzji w sprawie przyznania dofinansowania nie przystuguje odwotanie.

Whioskodawca jest informowany o decyzji prorektora wtasciwego ds. nauki w formie
wiadomosci e-mail przestanej na adres wskazany we wniosku.

Potwierdzenie pozytywnej decyzji mozna pobraé za posrednictwem aplikacji dostepnej pod
linkiem: https://grantapplication.ue.poznan.pl/. Potwierdzenia takie uprawnia wnioskodawce
do ztozenia zapotrzebowania w systemie XPrimer oraz wniosku delegacyjnego w systemie
e-Delegacje (jesli udziat w konferencji wymaga odbycia podrdzy stuzbowej) w ciggu 30 dni od
daty wydania przez Komisje pozytywnej decyzji. Po uptywie tego terminu decyzja traci
waznos¢. Skfadajgc wniosek w systemach elektronicznych Uczelni nalezy podaé nr decyzji
konkursu ,,Minigranty — konferencje” wskazany na potwierdzeniu.

KOSZTY

9.1.
9.2.

Uzyskane dofinansowanie stuzy wytgcznie pokryciu kosztéw dziatan wskazanych w pkt 2.3.
Koszty, o ktérych mowa w pkt 9.1, muszg byé poniesione w ciggu 45 dni od zakonczenia
wyjazdu objetego dofinansowaniem, nie pdzniej jednak niz do 31 grudnia roku, w ktérym
udzielono dofinansowania.

WYMOGI DOTYCZACE ROZLICZENIA DOFINANSOWANIA
10.1. W ciggu 14 dni od zakonczenia konferencji beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ tgcznie:

10.2.

10.3.

10.1.1. merytoryczne sprawozdanie ze swojego udziatu konferencji, obejmujgce prezentacje
lub tekst referatu, gdzie odpowiednio na slajdzie lub stronie tytutowej znajduje sie
klauzula informacyjna: Badania zostaly sfinansowane przez Uniwersytet
Ekonomiczny w Poznaniu w ramach subwencji otrzymanej od Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyiszego” (wersja angielska: , The research was financed by the
Poznan University of Economics and Business as part of a subsidy received from the
Ministry of Science and Higher Education.”) albo réownowaznej;”;

10.1.2. certyfikat udziatu (jesli taki zostat wydany przez organizatoréow konferencji);

10.1.3. opis popularnonaukowy o objetosci okoto 300 stéw, przedstawiajacy wyniki
prezentowanych badan w sposdb zrozumiaty dla oséb niebedacych specjalistami
w danej dziedzinie; opis popularnonaukowy nalezy dotgczy¢ w dwdch wersjach
jezykowych — polskiej i angielskiej;

10.1.4. dokumentacje fotograficzng do wykorzystania na stronie internetowej i w mediach
spotecznosciowych projektu: 2 zdjecia z konferencji, na ktérych widoczny jest
beneficjent finansowania (jezeli konferencja miata charakter stacjonarny) lub dwa
zrzuty ekranu dowodzgce udziatu w obradach (jezeli konferencja miata charakter
wirtualny).

Dokumenty wymagane do rozliczenia merytorycznego przyznanego dofinansowania sa

przekazywane przez wnioskodawce do Uczelni za posrednictwem dedykowane] aplikacji

elektronicznej wspomagajgcej nabdr i rozliczanie wnioskéw dostepnej pod adresem:
https://grantapplication.ue.poznan.pl/.

W przypadku niewywigzania sie z choc¢by jednego ze zobowigzan opisanych w pkt 9.1, 9.2,

10.1, 10.2 beneficjent nie moze ubiegaé sie o Srodki z subwencji na rozwdj i utrzymanie

potencjatu naukowo-badawczego w ramach zadnego z konkurséw ,Minigranty — badania”,

»Minigranty — publikacje”, ,Minigranty — konferencje” przez okres jednego roku od dnia
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11.

10.4.

wydatkowania srodkéw przez UEP.

Niezaleznie od zapiséw pkt 10.3, naruszenie przez wykonawce obowigzkéw, o ktérych mowa
w pkt 9.1, 9.2, 10.1, 10.2 moze skutkowac¢ zobowigzaniem wnioskodawcy do zwrotu
przyznanych $rodkéw. Srodki te wracajg do budzetu wsparcia dziatalnosci badawczej.

POSTANOWIENIA KONCOWE

11.2.
11.3.
11.4.

11.5.

Regulamin zostaje przygotowany w dwdéch wersjach jezykowych: polskiej i angielskiej.

W przypadku watpliwosci interpretacyjnych pierwszenstwo ma polska wersja jezykowa.
Podmiotem wytgcznie uprawnionym do interpretowania postanowiern niniejszego
Regulaminu i rozstrzygania watpliwosci dotyczacych jego stosowania jest rektor UEP.

Jezeli z przyczyn technicznych nie ma mozliwosci ztozenia wniosku za posrednictwem
aplikacji, dopuszcza sie sktadanie wnioskow drogg mailowg, o czym zainteresowani beda
informowani osobnym komunikatem.



