
Dołącz do nas! 
Wyślij CV na adres email: 

mateusz.dworek@phinance.pl

wsparcie doradcy w codziennej pracy oraz kontakcie z
klientem,
przygotowywanie ofert zgodnie z wytycznymi,
obsługa systemów firmowych i narzędzi do kalkulacji polis,
uzupełnianie i kontrola poprawności dokumentacji,
kontakt telefoniczny oraz mailowy z klientami w sprawach
formalnych,
dbanie o prawidłowy obieg dokumentów oraz aktualizację
danych klientów w systemach firmowych.

TWOJE
ZADANIA:

Szukamy:

ASYSTENTA DORADCY
FINANSOWEGO
Dołącz do nas i rozwijaj swoją karierę w finansach!

status studenta (ze względu na charakter pracy preferujemy
studentów zaocznych),
dostępność do pracy od poniedziałku do piątku w godzinach
9:00-17:00,
dokładność, samodzielność i dobra organizacja pracy,
praktyczna znajomość pakietu MS Office oraz Google
Workspace,
dodatkowym atutem będzie doświadczenie w administracji
bądź finansach.

NASZE
WYMAGANIA:

wynagrodzenie 4 806 zł brutto miesięcznie,
zatrudnienie na podstawie umowy zlecenie, 
pracę w biurze zlokalizowanym w Poznaniu niedaleko dworca
kolejowego, 
możliwość zdobycia doświadczenia w branży finansowej,
rozwój kompetencji oraz stopniowe poszerzanie zakresu
obowiązków,
wsparcie przełożonego, zespołu oraz przyjazną atmosferę
pracy. 

OFERUJEMY:
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