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Konkurs NCN OPUS 31

Zaproszenie do sktadania wnioskow
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Plan wystapienia

1. Wymagania, zasady oraz nowosci konkursu OPUS

2. Procedury wewnetrzne UEP przy sktadaniu wnioskéw o srodki

zewnetrzne
e Karta projektu
* Obowigzujacy terminarz dziatan badacza

3. Pomoc Biura Wsparcia Projektow (BWP)
4. System OSF — zaktadanie wnioskéw konkursowych

5. Prace nad whnioskiem
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Wymagania Narodowego Centrum Nauki

Bardzo szczegdtowy i przejrzysty zbidr zasad i porad konkursowych zawarto na stronie:
https://www.ncn.gov.pl/ogloszenia/konkursy/opus31

1. Wnioskodawca obowigzkowo zapoznaje sie z petng dokumentacjg konkursowg, w szczegdlnosci:

e warunkami konkursu OPUS 31;

* wzorem formularza: wniosek OPUS 31, zawarto tam informacje, jakie dane i zatgczniki nalezy przygotowac
wczesniej, aby wypetnic elektroniczny formularz wniosku w systemie OSF;

* regulaminem finansowania projektow NCN;

* procedurg sktadania wnioskow;

2. Wnioskodawca przygotowuje listy od redakcji, potwierdzajgce przyjecie publikacji do druku (w przypadku, gdy
w dorobku naukowym wskazano publikacje przyjete do druku, ktdre nie zostaty jeszcze opublikowane);

3. Wypetnia wewnetrzne procedury Jednostki (UEP);

4. W przypadku, gdy podmiotem wnioskujgcym jest grupa podmiotow, przygotowuje z partnerami porozumienie o
wspotpracy na rzecz realizacji wnioskowanego projektu badawczego.
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Zasady konkursowe Narodowego Centrum

Nabor wnioskow w systemie OSF trwa od 16 marca do 16 czerwca
2026r. do godziny 14:00.

Kierownikiem wnioskodawcg moze zostac badacz, ktory w chwili
sktadania wniosku jest kierownikiem tylko jednego projektu
badawczego finansowanego przez NCN. Wyjatki to kierowanie
projektami Opus Lap lub Weave lub posiadajacy taki wniosek w ocenie
NCN.
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Mozliwe kombinacje liczby projektow

Liczba kierowanych przeze mnie projektow badawczych! NCN oraz  Czy moge skfadac kolejny wniosek o

whnioskow? ztozonych w NCN finansowanie projektu badawczego?
manie LUpumosiw whonkureacn o whonkursie  wkonkursie
konkursach krajowych®  miedzynarodowych# krajowym migdzynarodowym

9 e TAK TAK
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- 1 1 TAK TAK

£ g 2 TAK TAK
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Legenda:

! Kierowanie projektem odnosi sie do okresu od dnia podpisania umowy o realizacje i finansowanie
projektu w ramach konkursow NCN do dnia ztozenia raportu koricowego z realizacji tego projektu.
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Warunki konkursowe Narodowego Centrum

* realizacja badan, ktore nie byty i nie sg finansowane z NCN ani z
innych zrodet;

 zakres: badania podstawowe w dowolnej dyscyplinie naukowej
okreslonej w panelach NCN

* realizacja projektu badawczego w okresie: 12, 24, 36 albo 48
miesiecy;

 spetnione warunki okreslone w Regulaminie przyznawania srodkow
na realizacje zadan finansowanych przez NCN

 zawarcie wszystkich elementow wskazanych w formularzu wniosku
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Warto skorzystac ze spotkan informacyjnych NCN

* Prowadzone sg przez Koordynatorow Dyscyplin NCN, przeznaczone sg
dla naukowcow i doktorantéw chcacych aplikowa¢ w konkursach NCN

* https://www.ncn.gov.pl/finansowanie-nauki/informacje-dla-
whioskodawcow/warsztaty-dla-wnioskodawcow

* Najblizsze:
Proces oceny wniosku - 15 kwietnia, godz. 11:00

Konstrukcja wniosku - 21 kwietnia, godz. 11:00
* obowigzujg zapisy na platformie Clickmeeting
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Nowosci konkursowe

Badacz zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku retraktowane publikacje i przyczyny retrakcji
(jesli dotyczy)

Eksperci zewnetrzni nie oceniajg wnioskodawcy w zakresie kryterium oceny kwalifikacji i osiggnieé
kierownika projektu

Zaktualizowana zostata polityka publikowania wynikéw badan w otwartym dostepie
https://www.ncn.gov.pl/aktualnosci/2025-06-26-nowe-zasady-open-access-w-ncn

bedzie mozna uwzgledniac artykuty opublikowane w modelu tradycyjnym — tzw. zamknietym,;

bedzie mozna pokrywac koszty publikowania w otwartym dostepie (Article Processing Charge,
APC), rowniez w czasopismach hybrydowych, co dotychczas nie byto dopuszczalne,

utrzymane zostaje ograniczenie, ze koszty APC mozna pokrywac wytgcznie w ramach 2% kosztow
posrednich, tzw. kosztéw Open Access, oraz ewentualnie z innych kosztéw posrednich

NCN zaleca korzystanie z tzw. zielonego otwartego dostepu, czyli deponowanie wers;ji
manuskryptu w uznanych repozytoriach dziedzinowych lub instytucjonalnych (np. arXiv, Zenodo),
zgodnie z politykg wydawcy | obowigzujgcymi przepisami

Szczegoty: https://www.ncn.gov.pl/finansowanie-nauki/otwarta-nauka
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Procedury wewnetrzne UEP przy sktadaniu wnioskow o srodki
zewnetrzne - Karta projektu

* dokument potwierdzajacy zgode Jednostki na wystanie wniosku i realizacje
projektu w UEP, po otrzymaniu zgody na jego finansowanie z instytuc;ji
zewnetrzne;.
https://ue.poznan.pl/uniwersytet/know-how-badacza-uep/
https://ue.poznan.pl/skocz-do/know-how-badacza-uep-karta-projektu

» Karta Projektu powinna byc¢ wypetniona w sposob jak najbardziej adekwatny do
whiosku (budzet skalkulowany do wartosci ostatecznej z réznicg +/- 5 %)

* Wypetniong karte nalezy wystac jako zatgcznik pismem wewnetrznym w
systemie Xprimer (zaktadka: UEP > Korespondencja)
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zewnetrzne - Karta projektu

Karta Projektu (projekty badawcze):

+

Czy przewidywany jest zakup

. powyzej 170 tys. zt?
Pytanie Odpowiedz Konieczna opinia Dziatu Zamawien
. i Publicznych
Instytucja Finansujaca: Czy przewidywany jest zakup
Nazwa/kod konkursu: érodka trwalego?
(aparatury/oprogramowania)
Link do ogtoszenia konkursu: Konieczna opinia Dziatu Technologii
Informacyjnych
Kierownik projektu:
TnetEad O Niestandardowe oczekiwania
£epotas QWFZY k ‘(W wobec uczelni (opcjonalne):
przypadku pdzniejszej
rekrutacyi, 9c§eklwan_v Dodatkowe informacje
poziom doswiadczenia, np. .
o k (opcjonalne):
doswiadczony, poczqtkujqcy,
doktorant):
Projekt partnerski:
Lider projektu:
Jesli partnerski
Partnerzy:
Jesdli partnerski
Zatozenia projektu (tytut,
akronim, krétki opis, rola O Potwierdzam, e zespdt projektowy posiada kompetencje i dostep do infrastruktury
UEP w konsorcjum): (lub zostang one pozyskane w ramach projektu) koniecznych do realizacji zadan
merytorycznych w projekcie.
Catosciowy: Dla UEP: Z czego koszty posrednie: yeonyezy peel

Szacunkowy budzet (kwoty
lub w przypadku
niestandardowych
budzetéw, zasady):

O Zapoznatem sie z Regulaminem Wynagradzania Pracownikow UEP (wersja aktualna na
dzied 29.09.2025: https://ue.poznan.pl/pobierz/elEUVhQWVNdWXolFgMIDgcBAwg/ ), a w
szczegdlnosci z zapisami dotyczacymi wynagrodzer w projekcie (zatgcznik 10, 11, 12) oraz
akceptuje, ze kwoty zawarte w powyzszym dokumencie bedg stuzy¢ kalkulacji wynagrodzenia

Wkiad wtasny i
proponowane zrodto
finansowania (jesli dotycay):

dodatkowego (jesli zasady konkursu nie narzucajg wtasnych zasad w tym polu).
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Procedury wewnetrzne UEP przy sktadaniu wnioskow o srodki
zewnetrzne - Karta projektu

* Karte opiniuja:

* w przypadku, gdy wnioskodawca bedzie ubiegat sie o finansowanie zakupu
aparatury naukowo-badawczej, srodka trwatego lub drobnego sprzetu, nalezy
dodac do opinii Dziat Technologii Informacyjnych (DTI)

w przypadku planowanego zakupu materiatow i ustug w kwocie powyzej 170tys.
zt netto konieczna jest opinia Dziatu Zamowien Publicznych

kierownik Biura Wsparcia Projektéw (p. Iwona Lisiecka)
Kwestor UEP;

Decydentem jest: Prorektor ds. Nauki.
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Procedury wewnetrzne UEP przy sktadaniu wnioskow o srodki
zewnetrzne - Terminarz

* 29 maja br. mija termin zakonnczonego obiegu karty projektu, karta trafia do
decyzji Prorektora ds. Nauki

* Do 10 czerwca br. wnioskodawcy powinni skonsultowac¢ wnioski projektowe z
pisane w OSF z Biurem Wsparcia Projektow

* 10 czerwca br. nalezy przesta¢ do BWP zatacznik "potwierdzenie jednostki" do
podpisu Prorektora. (wniosek zamykamy, mozna tylko zmienié opisy projektu zat.)

e 11-12 czerwca 2026r. terminy wewnetrzne na podpisywanie wnioskow
projektowych przez Prorektora ds. Nauki. — Odsytanie podpisanych potwierdzen
do wnioskodawcow.

* Terminy sg nieprzekraczalne — kazde odstepstwo od ww. dat musi uzyskac zgode
Prorektora ds. Nauki (kontakt bezposredni wnioskodawcy — nie przez BWP)
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Pomoc Biura Wsparcia Projektow

* BWP posredniczy w pozyskaniu podpisu wtadz uczelni pod porozumieniem o
wspotpracy grupy podmiotow realizujgcych wspdlnie projekt.

* BWP uzupetnia dane Jednostki we wniosku projektowym, sprawdza
kwalifikowalnos¢ kosztéw, wspomaga w wypetnianiu planu zarzgdzania danymi i
kwestiami etycznymi dot. badan z udziatem ludzi, czyta wszystkie zaktadki
oprocz zatgcznikdw merytorycznych i wskazanych publikacji

* Po zakonczeniu prac nad wnioskiem BWP przedstawia do podpisu prorektora
,Potwierdzenie Jednostki” oraz wniosek projektowy do wgladu

* Login BWP (redaktor pomocniczy) w osf: DBN128uep
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Pomoc Biura Wsparcia Projektow

* Wszelkie kwestie niejasne na kazdym etapie wnioskowania — mozna omawiac z
pracownikami Biura Wsparcia Projektow — kontakt bezposredni, wiadomosci
mailowe, spotkania na platformie MS Teams (dtuzsze spotkania umawiamy
dzien wczesniej).

e Kontakt: Matgorzata Plenzler-Fedorowicz; Iwona Lisiecka; Mateusz Wielebinski
(Data Management Plan, konkurs Preludium)

* Rada! Prosimy zgtaszac sie do nas mozliwie jak najwczesniej - dla BWP istotne
jest, by miec czas na weryfikacje formalng wnioskow i zasugerowanie
ewentualnych poprawek. Przygotowanie wniosku na ostatnig chwile nie
gwarantuje naszej wnikliwej uwagi a zapewni jedynie sprawdzenie formalne
wniosku
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Konsultacje merytoryczne i formalne

* Wewnetrzna recenzja merytoryczna (opcjonalna)

» UEP (dzieki wsparciu projektu IREG) moze zapewnia¢ dodatkowg, dobrowolna
recenzje merytoryczng. Eksperci UEP, dzieki swojej wiedzy i doswiadczeniu w
pracy z roznorodnymi projektami sg w stanie wskaza¢ mocne i stabe strony
whniosku, sugerowac konkretne korekty czy rekomendowac dodatkowe
elementy, ktére mogg podniesc¢ jakosc przygotowanego wniosku. Wazna jest
dostepnosc Ekspertow IREG, sugerujemy zgtaszad sie z duzym wyprzedzeniem
czasowym.

* Informacje o procedurze zgtaszania sie na konsultacje znajdziesz na stronie
internetowej projektu IREG: https://ue.poznan.pl/uniwersytet/projekt-ireg/
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System wnioskowania o finansowanie: OSF (Obstuga
Strumieni Finansowania) https://osf.opi.org.pl

C ven | @ osfopiorg.pl/app/adm/start.do

OSF OSF Sesa srumen

E ®& @ » O 4

Aktualnosci Baza wiedzy Czeste pytania Kontakt

Przejdz do systemu

Q

Wskazoéwka

Po zalogowaniu pamietaj, aby systematycznie zapisywacé
swoje zmiany. Po 30 minutach braku aktywnosci w naszym
systemie, zostaniesz automatycznie wylogowany, a
wszelkie zmiany, ktére nie zostaly zapisane, zostang
utracone.

T e

NIE MASZ JESZCZE KONTA? IU b
Zarejestruj sie jako Redaktor wniosku J —
[ D Zarejestruj sig przez MCL OPI PIB ]

INNE MOZLIWOSCI

Polqgcz istniejgce konto OSF z kontem w MCL OPI PIB }
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System wnioskowania o finansowanie: OSF (Obstuga

Strumieni Finansowania)

* Po zarejestrowaniu nalezy wrdcic na strone gtowng OSF i klikng¢ na
przycisk Zaloguj, by uzyska¢ dostep do panelu logowania

Zaloguj sig do systemu

Login

_______
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System wnioskowania o finansowanie: OSF (Obstuga
Strumieni Finansowania)

* Po zalogowaniu, w zaktadce ,Nowy wniosek”
* Nalezy wybrac¢ konkurs NCN OPUS

* Jesli system pyta o okres realizacji projektu (np. 12, 24 czy 36
miesiecy), decyzja o powyzszym musi byc¢ juz zaplanowana wczesniej,
poniewaz zmiana czasu trwania projektu jest niemozliwa — nalezy

.......

§ OsF it bk sy e o (O] (8) M

Nowy wniosek

boran $az ety O5F b Ot nabory

NCBR» R kst ant i




Wptynat

trow:

Whiosek

Elektroniczna wysytka
Whiosek nowy/powtérzony
Informacje podstawowe
Whioskodawca

Podmioty realizujace

Pomoc publiczna

Wspélpraca miedzynarodowa

Streszczenie

Streszczenie popularnonaukowe

Plan badan

Zespol badawczy

Kwestie etyczne

Plan zarzgdzania danymi
Zblizone zadania badawcze
Opis skrécony

Opis szczegblowy
Wynagrodzenia i stypendia
Aparatura

Inne koszty

Open Access

673227
673227

brak danych
2026-04-09 10:20:14

Informacje podstawowe

Tytut w jezyku polskim:
Tytut w jezyku angielskim

Stowa kluczowe w jezyku polskim:

Stowa kluczowe w jezyku angielskim

Obszar badawczy:
Panel dyscyplin:

Pomocnicze okreélenia identyfikujace:

Tytut i stowa kluczowe

ku polskim

Tytul w jezy

brak danych

Tytut w jezyku angielskim @
brak danych

Stowa kluczowe w

brak danych

Stowa kluczow

brak danych

Czas realizacji [w miesiacach]
36
Panel NCN

Obszar badav
brak danvch

61
brak danych

OPUS (termin:
2026-06-1& 14:00:00)

w przygotowaniu

brak danych

Pole nie moze by¢ puste
Pole nie moze by¢ puste
Pole nie moze by¢ puste
Pole nie moze by¢ puste
Pole nie moze by¢ puste
Pole nie moze byé puste

Pole nie moze by¢ puste
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System wnioskowania o finansowanie: Panel wniosku

Tytut projektu

Ostatnia mo

@

i terminy

b.d.
brak danych

brak danych
2026-04-02 10:20:49
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ZSUN/OSF — jak wypetni¢ wniosek o grant — kwestie techniczne

Uwagi kompletnosci

* Menu nawigacyjne znajduje sie po lewej stronie.
Poszczegdlne zaktadki krok po kroku prowadzg nas po

administracyjnych i naukowych elementach wniosku Uisiga

gra ntowego. Uz'ycig funkcjonalqoﬁ«_:i ..S_prawdz’ kompletnos:c'“ nie zwalnifi Redaktora Wniosku z
obowiazku upewnienia sie, ze wszystkie sekgje 53 uzupelnione, a wprowadzone dane
prawidiowe.

* Sys.lfem OS,F podaje szczeg(I)’rowe Wytyczne' co p.ow.lnn.o Przed zablokowaniem wniosku do NCN system nie sprawdza, czy zataczono opisy (opis
znajdowac sie w poszczegolnych polach oraz w jakim jezyku skrocony i szczegotowy lub opis),
musi zostaé¢ podana wymagana informacja.

* System ZSUN/OSF jest bardzo intuicyjnym narzedziem, ktére Wniosek nie moze zostac uznany za gotowy

czerwonym kolorem sygnalizuje braki w poszczegolnych Nastepujace sekcje wymagaja uzupetnienia:

zaktadkach, ktérych wypetnienie jest niezbedne z formalnego

punktu widzenia. Informacje podstawowe Przejdz do sekcji ©
Tytul w jezyku polskim:  Pole nie moze by¢ puste

* Kliknij przycisk ,,Sprawdz kompletnos¢”, aby upewnié sie, ze
whniosek jest kompletny. Opcja ta sprawdza kompletnos$é
. . a2z . Stowa kluczowe w jezyku  Pole nie moze by¢ puste
whniosku z wytgczeniem wymaganych plikow PDF. Nie oy e
weryfikuje takze poprawnosci wypetnienia poszczegdlnych Slowia RNkl PRI o by fista

zaktadek.

Tytub w jezyku angielskim:  Pole nie moZe byé puste
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ZSUN/OSF - Jak wypetni¢ wniosek o grant - kwestie formalne

* Edycje wniosku mozesz przeprowadzac

wielokrotnie, z wyjatkiem okresu realizacji Pansldyseypin "
prOjektU. Panel dyscyplin *
. p . . , , bz~ [+
oszczegolne zaktadki i pola nie muszg by¢ - |
wypetniane w kolejnosci wynikajgcej ze struktury | L)
) R —
wnios kU : HS. Nuki Humanistyczne, Spoleczne i o Sztuce 4

H51 - Fundamentalne pytania o nature cztowieka i otaczajgce] go rzeczywistosc

» Kierownik projektu jest odpowiedzialny za wybor
wtasciwego panelu. Przypisanie wniosku do
niewtasciwego panelu moze skutkowac e
odrzuceniem wniosku ze WZngdéW formalnyCh HS5 - Prawo, nauki o polityce, polityki publiczne

lub na pierwszym etapie oceny merytoryczne,j. HS6 - Cztowiek i zycie spoleczne
NZ. Nauki o Zyciu v

H52 - Kultura i twérczose kulturowa

H53 - Wiedza o przesziosc



Podmioty realizujgce

Podmict, wytacznie poziom | — bez moZliwoscl wskazania nizszych poziomow organizacyjnych.

W przypadku podmiotow systemu szkoinictwa wyzszego i nauki w Polsce dane pobierane sg z systemu POL-on.
Dane podmiotow spoza tego systemu nalezy pobrac z bazy REGON.

Dane podmiotow spoza obu baz prosze wprowadzic recznie.

Podmioty poziomu 1

Lp. Podmiot

1. Nazwa podmictu w jezyku polskim MNazwa podmiotu w jezyku angielskim
Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu Poznar University of Economics and Business

Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu

Podmiot poziom | - Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu

(€
O
ZSUN/OSF - Jak wypetni¢ wniosek o grant - Podmiot

UNIWERSYTET
EKONOMICZNY
W POZNANIU

Kraj
Polska

Mazwa podmiotu w jezyku polskam MNazwa podmictu w jezyku angielskim
Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu Poznan University of Economics and Business
i Kierownik podmiotu / Osoba uprawniona do reprezentacji E‘ MNIP, REGON, KRS H Informacje kontaktowe ‘ Adres siedziby H Adres kontaktowy

Kierownik podmiotu / Osoba uprawniona do reprezentagii

Lp. Kierownik pedmiotu / Osoba uprawniona do reprezentacji

1. Marcin Anholcer, Prorektor ds. Nauki

Akcje

Akcje
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ZSUN/OSF — Czes$é merytoryczna

* Streszczenie projektu — stanowi zaproszenie dla recenzenta
* Wprowadzane w systemie OSF do pola tekstowego (limit zwykle do 4500 znakéw ze spacjami).
* Musi zawierac zarys problemu badawczego, cele, metody i spodziewane wyniki.
* Projekt nalezy opisaé prosto i jasno, aby osoba spoza waskiej specjalizacji mogta zrozumie¢ kontekst badan.

Streszczenie popularnonaukowe
* Nalezy zataczy¢ streszczenie w dwdch plikach PDF. (w j. polskim i angielskim), maks. 1 strona A4 kazdy.
* Pisane stylem bardziej popularnym, zrozumiatym dla szerszego grona odbiorcow.

Plan badan

* Okreslamy gtéwne zadania badawcze (np. 2-10 zadan).

* Nie wpisujemy zadan czysto technicznych (typu ,zakup aparatury”); skup sie na zadaniach stricte naukowych (,,analiza danych”,
»,badanie metoda X”, ,weryfikacja hipotezy” itp.).

o Jedli Egzewidziqne s kwerendy, publikacje, wyjazdy konferencyjne — mozesz ujgc je w zadaniu typu ,Rozpowszechnianie
wynikéw badan” (szczegdlnie w panelu HS).

Zespot badawczy
* Dodajemy cztonkéw zespotu (tacznie — Kierownikiem Projektu).

. Opisujﬁm%/)jasno kwalifikacje kazdego cztonka zespotu i planowany wktad kazdej osoby (nie duplikuj tych samych zadan u
wszystkich).

gcengarlly jest dorobek kierownika projektu, jesli zespdt znany jest z nazwisk — mozna wpisaé krotki
orobe
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* Opis skrécony (max. 5 stron)
* To kluczowy element w ocenie | etapu.
* Powinien zawierac:
* Cel naukowy projektu (problem badawczy, hipotezy).
* Znaczenie projektu (dotychczasowy stan wiedzy, nowatorski charakter, wptyw na rozwdj dyscypliny).
* Koncepcje i plan badan (plan, wyniki wstepne, analiza ryzyk).
* Metodyke badan (np. narzedzia badawcze, aparatura).
* Bibliografie (z petnymi danymi).

* Opis szczegotowy (max. 15 stron)
* Oceniany w |l etapie, przez eksperta blizszego Twojej dziedzinie.
* Powinien by¢ bardziej techniczny i dogtebny.
» Zawiera te same sekcje co opis skrocony, ale rozwiniete o bardziej specjalistyczne uzasadnienia, opisy metod i
dane wstepne.
* Kwestie etyczne
* Wypetnij ankiete (TAK/NIE) w systemie OSF.
» Jesli zaznaczysz ,,TAK” przy ktdorymkolwiek pytaniu, opisz, jakie dziatania podejmujesz, aby zachowac dobre praktyki
badawcze. Mozesz opisac badanie od strony technicznej, jaka bedzie twoja rola jako badacza, jak zapewnisz ochrone

badanych oraz zapewnij, ze Twoje badanie uzyska zgode Komisji ds. Etyki Badan Naukowych w UEP
https://ue.poznan.pl/uniwersytet/badania-naukowe-na-uep/komisja-ds-etyki-badan-naukowych/
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* Plan Zarzadzania Danymi (DMP)

* Okreslamy, jakie dane wytworzone zostang w projekcie i jak zadbamy o ich
przechowywanie, bezpieczenstwo, udostepnianie i archiwizacje (FAIR: Findable,
Accessible, Interoperable, Reusable).

 Jesli nie przewiduje sie wytwarzania nowych danych, nalezy napisa¢ to wprost, uzasadnic
i przekonag, ze to jest prawda.

e Zachecamy do zapoznania sie z informacjami nt. OTWARTEJ NAUKI

* https://ue.poznan.pl/uniwersytet/biblioteka-glowna-uniwersytetu-ekonomicznego-w-
poznaniu/otwarta-nauka/

* https://ue.poznan.pl/uniwersytet/zespol-ds-otwartego-dostepu/

* Mozliwe konsultacje z BWP (Mateusz Wielebinski

* Biblioteka Gtéwna (Daria Wojdanowicz, Sciezki publikacyjne)
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* Kosztorys

* Koszty bezposrednie (m.in. wynagrodzenia, stypendia, aparatura, materiaty, wyjazdy, ustugi
zewnetrzne) oraz koszty posrednie w wysokosci 20% oraz 2% OA.

* Nalezy powigzac kazdy koszt z odpowiednim zadaniem.

* W celu oszacowaniu kosztorysu wyjazdu mozna odnosic sie do aktualnego Rozporzadzenia
Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej.

* Uzasadnienie

* Przy kazdej kategorii kosztow wyjasniamy, dlaczego jest niezbedna dla realizacji projektu (np.
niezbedny sprzet do badan, oprogramowanie do analizy danych itp.).

* Unikamy ,nadmiernego” rozbudowywania kosztorysu — NCN czesto sprawdza racjonalnos¢
wydatkow (a podczas realizacji mozna dokonywac zmian w kategoriach kosztédw bezposrednich)

* Wazny link o budzecie NCN: https://www.ncn.gov.pl/sites/default/files/pliki/uchwaly-
rady/2026/uchwalal8 2026-zall.pdf#page=39
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Each year we plan to present our results on the xxx conference and/or other scientific meetings. XXX persons from our
team will participate in conferences, meetings or workshops.

Estimated costs per person:
* POLAND

e Fee: 1000 PLN + Per diem: 45 PLN x 5 days = 225 PLN + Accommodation: 300 PLN x 4 nights = 1 200 PLN + Travel: 200
PLN » Total cost: 2 625 PLN

* EUROPE

. ;ingE?JORO + Per diem € 57 x 5 days = € 285 + Accommodation: € 200 x 4 nights = € 800 + Travel: average € 500 » Total:

* x4.72=10313,2 PLN (rounded to 10 310 PLN)
* USA/ASIA

. fﬁg: 548%) + Per diem: $ 59 x 7 days = S 413 + Accommodation: $ 200 x 6 nights =$ 1 200 + Travel: S 1 000 » Total: $ 3
x4.75 =

* 16 211,75 PLN (rounded to 16 210 PLN)

* Altogether xxx conferences in Poland [xxx PLN], Europe [xxx PLN] and xxx conferences outside Europe [xxxx PLN] are
planned. Total estimated costs xxx PLN. The costs have been estimated according to the NBP average exchange rate of
xx, Xxxxx (1 EUR =4.72 PLN; 1 USD = 4,75 PLN), previous experience, available information on travel costs, and on the
basis of the Regulation of The Minister of Labour and Social Policy on business travels.
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ZSUN/OSF — Ostateczna weryfikacja i wystanie wniosku

e Sprawdzamy kompletnos¢ w systemie OSF

* W systemie OSF uzyj opcji ,,Sprawdz kompletnos$¢” — narzedzie zasygnalizuje
ewentualne braki w sekcjach obowigzkowych.

» Sprawdzamy wszystkie wymagane zatgczniki. (streszczenie popularnonaukowe, opis
skrécony, opis szczegdtowy, publikacje itp.).

e Zwracamy uwage czy wszystkie wymagane zapisy s3 w odpowiednim jezyku polskim
lub angielskim
* Uzyskujemy podpis wiadz Uczelni. (zgodnie z procedurg UEP)

* Gdy wniosek jest juz gotowy, BWP moze wymagac finalnej akceptacji przez wtadze
Uczelni (zwykle podpis elektroniczny prorektora lub innej upowaznionej osoby).

* Po zaakceptowaniu formalnym wniosek moze zosta¢ wystany do NCN (poprzez system
OSF).
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Dziekuje za uwage

lwona Lisiecka
Matgorzata Plenzler-Fedorowicz



