OGLOSZENIE O PRACE

Stanowisko: Asystent/Asystentka w Zespole Doradztwa Korporacyjnego
Firma: SWGK Podatki Sp. z o.0.

Forma zatrudnienia: umowa zlecenie

Wymiar czasu pracy: 1/2 etatu (ok. 20 godzin tygodniowo)

Tryb pracy: elastyczne godziny (dopasowane do grafiku zajec)
Dostepnos¢: od zaraz

O nas

SWGK to nowoczesny partner biznesowy, ktéry wspiera przedsiebiorstwa w mierzeniu sie z
wyzwaniami wspétczesnej gospodarki poprzez dostarczanie dopasowanych, praktycznych rozwigzan.
Firma swiadczy kompleksowe ustugi doradcze w obszarach m.in. podatkéw, doradztwa
korporacyjnego, finanséw, audytu i ksiegowosci, fgczac wiedze ekspertow z réznych dziedzin.

Zespot Doradztwa Korporacyjnego zapewnia kompleksowg obstuge spoétek — od zaktadania
podmiotéw, przez biezgcg obstuge korporacyjng oraz badania due diligence, po wsparcie w
transakcjach, przeksztatceniach oraz przygotowywaniu dokumentaciji i analiz prawnych.

Zakres obowigzkow
e wsparcie Zespotu Doradztwa Korporacyjnego w biezgcej obstudze spétek,
e przygotowywanie projektow dokumentéw korporacyjnych (uchwaty, protokoty, dokumenty
rejestrowe),
e sporzgdzanie projektow prostych umow oraz udziat w ich analizie,
e research prawny (analiza przepiséw, orzecznictwa i praktyki rynkowej),
e wsparcie przy procesach due diligence i przegladach dokumentacji spotek,
e monitorowanie zmian w przepisach,
e wspoOipraca przy przygotowywaniu materiatéw dla klientéw,
e organizacyjne wsparcie projektéw,
e kontakt z klientami i instytucjami.

Wymagania
o status studenta/studentki (lI-V rok; preferowane kierunki: prawo, prawno-ekonomiczny,
administracja),
e znajomos¢ podstaw prawa cywilnego i handlowego,
e umiejetnos¢ analizy przepisdw oraz pracy z dokumentami prawnymi,
o dokladnosé, skrupulatnos¢ i dobra organizacja pracy,
e komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole,
e dobra znajomos¢ pakietu MS Office,
e znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie min. B2 (mile widziane stownictwo prawnicze),
¢ mile widziane: doswiadczenie w kancelarii prawnej, dziale prawnym lub firmie doradcze;.

Oferujemy
o mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia w doradztwie korporacyjnym i pracy przy projektach dla
biznesu,

e elastyczny czas pracy dopasowany do grafiku zajec€ i sesji egzaminacyjnych,

e przyjazng atmosfere pracy i wsparcie zespotu,

e wynagrodzenie na poziomie minimalnym (z mozliwoscig negocjacji po okresie
wdrozeniowym),

o mozliwos¢ diuzszej wspdtpracy oraz rozwoju zawodowego.



Jak aplikowaé
Prosimy o przestanie CV na adres e-mail jan.zimny@swgk.pl, w tytule wiadomosci wpisujac:
.Rekrutacja — Doradztwo Korporacyjne”.

Klauzula informacyjna (RODO)

Administratorem danych osobowych jest SWGK. Dane osobowe zawarte w dokumentach
aplikacyjnych beda przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit.
a oraz ¢ Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO).

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w rekrutacji. Kandydat ma prawo dostepu
do tresci swoich danych, ich poprawiania, usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania.

Dokumenty aplikacyjne prosimy opatrzy¢ klauzula:

+~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez SWGK w celu prowadzenia
rekrutacji na aplikowane przeze mnie stanowisko.”

W przypadku zgody na udziat w przysztych rekrutacjach prosimy o dodanie:

»Wyrazam réwniez zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby przysztych
proceséw rekrutacyjnych.”



