
  

 

 DOTACJE 

 
ECDF Dotacje poszukuje kandydatów na stanowisko: 

 

Stażysta/tka  
w Dziale Doradztwa Biznesowego 

 
 
 

Chcesz zdobyć doświadczenie, które naprawdę ma znaczenie? 
 
Dołącz do Działu Pozyskiwania Dotacji w ECDF Dotacje! 
 
Jesteśmy jedną z najdłużej działających firm w branży doradztwa dotacyjnego w Polsce. Działamy nieprzerwanie od 
ponad 22 lat i naszym marzeniem jest, aby rozwijać się dalej. ECDF tworzą Ludzie z pasją, dla których siłą napędową 
jest wzajemna codzienna inspiracja. Jesteśmy zgranym blisko 60 osobowym Zespołem, w którym każdy ma swoją 
unikatową rolę i specjalizację, dzięki czemu pracujemy efektywnie jako Zespół. Od lat działamy wg naszej autorskiej 
mapy podróży z Klientami w procesie pozyskiwania i rozliczania dotacji – tak, aby jak najpełniej odpowiedzieć na 
potrzeby naszych Klientów. 
 
Odbycie stażu w naszej firmie stwarza doskonałą możliwość zapoznania się z wszelkimi aspektami związanymi z 
funkcjonowaniem funduszy unijnych. Biorąc udział w procesie tworzenia dokumentacji aplikacyjnej, będziesz miał/a 
okazję zweryfikować swoją wiedzę i umiejętności. Zatem jeżeli uważasz, że jesteś kreatywny, masz ciekawe pomysły 
oraz doskonale radzisz sobie w pracy zespołowej to nie masz na co czekać!  
 

 

APLIKUJ! 
 

Twój zakres obowiązków: 

• telefoniczne umawianie spotkań biznesowych, 

• tworzenie baz klientów i zarządzanie kalendarzem spotkań, 

• profesjonalna obsługa klienta zgodnie ze standardami firmy, 

• dbanie o wysoki poziom jakości usług i wizerunek organizacji. 
 
 
Nasze oczekiwania: 

• fachowość i staranność pozwalająca na rzetelne wykonywanie obowiązków związanych z powierzonymi 
zadaniami, 

• komunikatywność i otwartość w relacjach z innymi, 

• swobodne poruszanie się w aplikacjach systemu Windows i MS Office, 

• samodzielność, zaangażowanie oraz proaktywne podejmowanie działań, 

• bardzo dobra organizacja pracy i wysokie kompetencje interpersonalne, 

• dostępność min. 3 dni w tygodniu. 
 

W ramach oferowanego praktyki/stażu przewidujemy: 

• program szkoleń wewnętrznych i zewnętrznych oraz mentoring prowadzony przez doświadczonych 
specjalistów Działu Biznesowego, 

• możliwość ugruntowania wiedzy i zdobycia praktyki zawodowej, 

• niepowtarzalną perspektywę budowy standardów usług, 

• możliwość skorzystania z licznych benefitów. 
 
 



  

 

 DOTACJE 

 
 
Aby skutecznie złożyć aplikacje musisz spełnić poniższe warunki:  

• Prosimy o wysyłanie CV na adres rekrutacja@ecdf.pl wpisując w temat wiadomości Staż w Dziale Doradztwa 
Biznesowego (zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi na wybrane oferty). 

• Prosimy o załączenie klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb 
niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych 
osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (RODO))." 
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