
 

Ecco Holiday Sp. z o.o. z siedzibą w Poznaniu: 

 
UMOWA ZLECENIE 

W DZIALE PRODUKTU 

Miejsce pracy: Poznań, Al. Solidarności 46 

 

ZAKRES CZYNNOŚCI: 

 

• wprowadzanie danych do systemu komputerowego 

• przygotowanie faktur do zapłaty 

• nadzorowanie poprawności wystawionych dokumentów 

• obsługa systemów rezerwacyjnych 

• kontrola merytoryczna dokumentów 

• przygotowywanie informacji wylotowych oraz dokumentów podróży dla klientów 

• odprawy online na stronach przewoźników 

• przygotowywanie dokumentacji wizowych i wyrabianie wiz 

• zakup przelotów lokalnych 

 

JEŚLI JESTEŚ: 

• osobą dyspozycyjną (ilość dni pracy w tygodniu do uzgodnienia)  

• bardzo dobrze zorganizowana/-y,  

• osobą otwartą na zmiany, potrafisz z pasją realizować swoje cele i lubisz pracować w zespole  

• osobą komunikatywną, samodzielną i zaangażowaną w realizację powierzonych zadań 

 

PRACA CZEKA NA CIEBIE, A WRAZ Z NIĄ: 

• Poznasz dział produktu od strony praktycznej 

• Poznasz organizację prowadzenia działalności touroperatorskiej 

• Poznasz obsługę systemów rezerwacyjnych wykorzystywanych na rynku przez wielu 

touroperatorów specjalizujących się w tematyce turystyki.  

 

Szczegóły związane z rodzajem umowy i wynagrodzeniem zostaną przekazane podczas rozmowy 

rekrutacyjnej. Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania się jedynie z wybranymi osobami. 

 

Zgłoszenia (CV) prosimy przesyłać na adres e-mail: katarzyna.slowinska@eccoholiday.com 

(uwzględniając w tytule maila „Rekrutacja: PRODUKT”) wraz z dopiskiem na CV: Wyrażam zgodę 

na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji w 

Ecco Holiday sp. z o.o. z siedzibą w Poznaniu (zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie 

danych osobowych (Dz.U.2019.1781 t.j. z dnia 2019.09.19). Administratorem Twoich danych osobowych 

jest Ecco Holiday Sp. z o.o. z siedzibą w Poznaniu przy Al. Solidarności 46. 



 

 


