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Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 58/2023 Rektora UEP
z dnia 3 pazdziernika 2023 roku

w brzmieniu nadanym przez:

Zarzadzenie nr 24/2026 Rektora UEP
z dnia 27 lutego 2026 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO W POZNANIU

CENTRUM WSPARCIA BADAN NAUKOWYCH (CWBN)

§ 11b
1. W ramach Centrum Wsparcia Badar Naukowych funkcjonuja:

1) Biuro Wsparcia Projektéw, sktadajgce sie z:
a) Zespotu Projektéw Miedzynarodowych,

b) Zespotu Projektéw Krajowych,
c) Zespotu Projektéw Wewnetrznych;
2) Biuro Wtasnosci Intelektualnej;
3) Biuro Wsparcia Ewaluacji i Planowania Publikacji.
2. Do zadan Biura Wsparcia Projektéw nalezy w szczegdlnosci:

1) pozyskiwanie, gromadzenie i udostepnianie pracownikom Uczelni informacji w zakresie
prowadzenia badan naukowych, mozliwosci pozyskiwania dofinansowania ze Zrddet
zewnetrznych, udziatu w wydarzeniach naukowych i szkoleniach oraz upowszechniania
wynikéw badan naukowych;

2) koordynowanie dziatalnosci naukowej prowadzonej przez jednostki organizacyjne,
pracownikéw, doktorantéw i studentéw Uczelni, realizowanej w formie: projektéw
naukowych krajowych i miedzynarodowych, dziatalnosci statutowej i innych inicjatyw
zwigzanych z badaniami naukowymi, a w szczegdlnosci:

a) planowanie rzeczowo-finansowe dziatalnosci naukowe;j,
b) przygotowywanie zestawiers danych dotyczacych dziatalnosci naukowej,

c) weryfikacja kwalifikowalnosci kosztéw i limitéw dostepnych srodkéw przyznanych na
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dziatalno$¢ naukowg w danym okresie rozliczeniowym, w oparciu o wytyczne
obowigzujgce w regulaminach konkurséw naukowych ogtaszanych przez instytucje
krajowe i zagraniczne,

d) monitorowanie i kontrola realizacji projektéw w zgodzie z zatwierdzonymi wnioskami,
ze szczegblnym uwzglednieniem harmonogramu oraz kosztéw projektowych,

e) przygotowywanie zestawien kosztow realizacji projektow, w konsultacji z kierownikami
projektédw, na potrzeby raportéow okresowych i koicowych,

f) obstuga i gromadzenie dokumentacji zwigzanej z wnioskowaniem, realizacjg i
raportowaniem dziatalnosci naukowej,

g) koordynowanie dziatan dotyczgcych opracowywania wnioskéw do instytucji krajowych
i zagranicznych w sprawie przyznania srodkéw na finansowanie dziatalnosci naukowej
Uczelni;

3) obstuga wewnetrznych programéw grantowych Uczelni;

4) prowadzenie Lokalnego Punktu Kontaktowego do spraw Programéw Ramowych Unii
Europejskiej;

5) wsparcie pracownikéw i doktorantéw prowadzacych dziatalno$¢ naukowa
w przygotowaniu wnioskéw w konkursach i programach miedzynarodowych, w tym
opracowywanie czesci administracyjnych i organizacyjnych wnioskéw, takich jak np. opisy
funkcjonowania Uczelni czy plany zarzadzania danymi;

6) opracowanie i sktadanie, we wspdtpracy z innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni,
whnioskow grantowych na realizacje dziatalnosci naukowej Uczelni;

7) przygotowywanie, we wspodfpracy z jednostkami organizacyjnymi Uczelni, sprawozdan
i raportéw dotyczacych dziatalnosci naukowej;

8) wspotpraca z Radg Awansdéw Naukowych, w zakresie dotyczgcym postepowan o nadanie
stopnia naukowego lub tytutu naukowego.

9) dostosowanie ich do wymogdéw formalnych procesu recenzji.
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