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ECDF Dotacje poszukuje kandydatów na stanowisko: 
 

Stażysta/tka 
w Dziale Pozyskiwania Dotacji 

 
Miejsce pracy: Poznań 

 
 
Chcesz zdobyć doświadczenie, które naprawdę ma znaczenie? 
 
Dołącz do Działu Pozyskiwania Dotacji w ECDF Dotacje! 
 
Jesteśmy jedną z najdłużej działających firm w branży doradztwa dotacyjnego w Polsce. Działamy nieprzerwanie od 
ponad 22 lat i naszym marzeniem jest, aby rozwijać się dalej. ECDF tworzą Ludzie z pasją, dla których siłą napędową 
jest wzajemna codzienna inspiracja. Jesteśmy zgranym blisko 60 osobowym Zespołem, w którym każdy ma swoją 
unikatową rolę i specjalizację, dzięki czemu pracujemy efektywnie jako Zespół. Od lat działamy wg naszej autorskiej 
mapy podróży z Klientami w procesie pozyskiwania i rozliczania dotacji – tak, aby jak najpełniej odpowiedzieć na 
potrzeby naszych Klientów. 
 
Odbycie stażu w naszej firmie stwarza doskonałą możliwość zapoznania się z wszelkimi aspektami związanymi z 
funkcjonowaniem funduszy unijnych. Biorąc udział w procesie tworzenia dokumentacji aplikacyjnej, będziesz miał/a 
okazję zweryfikować swoją wiedzę i umiejętności. Zatem jeżeli uważasz, że jesteś kreatywny, masz ciekawe pomysły 
oraz doskonale radzisz sobie w pracy zespołowej to nie masz na co czekać!  
 
 
Zakres obowiązków: 
 

• wspieranie pracowników w ich codziennej pracy, w tym w opracowywaniu wniosków o dofinansowanie, 
analiz rynkowych, biznesplanów i innych opracowań podobnego typu, 

• wyszukiwanie i opracowywanie informacji gospodarczych, przepisów, interpretacji i wytycznych, 

• przygotowywanie dokumentacji projektowej i materiałów dla klientów, 

• bieżące działania związane z pracą biurową i obsługą klientów biznesowych, 

• udział w szkoleniach i warsztatach z zakresu funduszy UE. 
 
 
Wymagania: 

• dostępność min. 3 dni w tygodniu przez 3 miesiące, 

• zainteresowanie tematyką zarządzania projektami i funduszami unijnymi, 

• umiejętność analitycznego myślenia i redagowania tekstów, 

• bardzo dobra organizacji pracy, zaangażowanie i komunikatywność, 

• umiejętność pracy w zespole i pod presją czasu, 

• znajomość pakietu MS Office, 

• mile widziane wykształcenie w kierunku prawo europejskie, stosunki międzynarodowe, ekonomia, 
zarządzanie, administracja, itp. 

• mile widziane prawo jazdy kategorii B. 
 
Oferujemy: 

• płatny staż z możliwością przedłużenia współpracy, 

• program szkoleń i mentoring prowadzony przez doświadczonych ekspertów, 

• pracę przy rzeczywistych projektach dla klientów biznesowych, 

• w miarę możliwości elastyczny grafik dostosowany do zajęć na uczelni, 
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• rozwój kompetencji zawodowych i interpersonalnych, 

• możliwość realizacji zadań o dużym stopniu samodzielności, 

• uczestnictwo w ambitnych projektach z różnych branż, 

• ostatni piątek miesiąca jest dniem wolnym od pracy. 
 
 
Aby skutecznie złożyć aplikacje musisz spełnić poniższe warunki:  

• Prosimy o wysyłanie CV na adres rekrutacja@ecdf.pl wpisując w temat wiadomości Staż w Dziale 
Pozyskiwania Dotacji (zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi na wybrane oferty). 

• Prosimy o załączenie klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb 
niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych 
osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (RODO))." 
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