
 
Chcesz tworzyć piękne rzeczy? Dołącz do zespołu Cosmo Group! Już od 17 lat nasz zespół tworzą ludzie, dla których branża beauty to 
nie tylko praca, ale i pasja! Koncentrujemy się na produktach przeznaczonych do pielęgnacji paznokci, dłoni, stóp oraz twarzy. Nasze 
kosmetyki trafiają do punktów dystrybucji rozsianych po całej Polsce, ale również za granicą m.in. do Niemiec, Czech, Austrii, Anglii, 
RPA czy Grecji. Zapraszamy osoby żądne wyzwań!  

Aktualnie poszukujemy osoby do pracy na następującym stanowisku: 

Wsparcie Działu Księgowości 

 
 
Opis stanowiska: 

 

• Praca z programem do obsługi elektronicznego obiegu dokumentów na etapie weryfikacji faktury,  

• Kontakt z użytkownikami/pracownikami/kontrahentami,  

• Wystawianie not księgowych w zakresie błędnych danych podstawowych na fakturze,  

• Prace biurowe związane z porządkowaniem i archiwizacją dokumentów,  

• Obsługa korespondencji przychodzącej i wychodzącej,  

• Wykonywanie prostych zestawień przy wykorzystaniu programu Excell. 

 
Wymagania: 
 

• Podstawowa znajomość faktur (ich elementów),  

• Znajomość j. angielskiego na poziomie komunikatywnym,  

• Znajomość pakietu MS Office, 

• Dyspozycyjność do pracy w wymiarze 2-3 dni w tygodniu. 
 

 

 
Aby aplikować skorzystaj z formularza online:  

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=c808d23be360467282f03103a6d81e13 lub wejdź na stronę 

cosmogroup.pl i odpowiedz na ogłoszenie „Wsparcie Działu Księgowości”. 

 

  
 
Prosimy o dołączenie do wysyłanego CV treści klauzuli: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla 
potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Cosmo Group z siedzibą w Poznaniu przy ul. Jasielskiej 10A zgodnie z 
treścią art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE.''  
 
Administratorem danych jest Cosmo Group Sp. zo.o. Sp. k. z siedzibą w Poznaniu (60-476) przy ulicy Jasielskiej 10a. Dane zbierane są dla potrzeb 
obecnej rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w zakresie określonym przepisami 
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktów wykonawczych jest dobrowolne ale konieczne do przeprowadzenia rekrutacji. Podanie 

dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne i wymaga Pani/Pana wyraźnej zgody. 

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=c808d23be360467282f03103a6d81e13

