Chcesz tworzy¢ piekne rzeczy? Dotacz do zespotu Cosmo Group! Juz od 17 lat nasz zespét tworza ludzie, dla ktérych branza beauty to
nie tylko praca, ale i pasja! Koncentrujemy sie na produktach przeznaczonych do pielegnacji paznokci, dtoni, stép oraz twarzy. Nasze
kosmetyki trafiajg do punktéw dystrybucji rozsianych po catej Polsce, ale rowniez za granicg m.in. do Niemiec, Czech, Austrii, Anglii,
RPA czy Grecji. Zapraszamy osoby Zadne wyzwan!

Aktualnie poszukujemy osoby do pracy na nastepujacym stanowisku:

Wsparcie Dziatu Ksiegowosci

Opis stanowiska:

e  Pracaz programem do obstugi elektronicznego obiegu dokumentéw na etapie weryfikacji faktury,
e  Kontakt z uzytkownikami/pracownikami/kontrahentami,

e  Wystawianie not ksiegowych w zakresie btednych danych podstawowych na fakturze,

e  Prace biurowe zwigzane z porzadkowaniem i archiwizacjg dokumentdw,

e  Obstuga korespondenc;ji przychodzacej i wychodzacej,

e  Wykonywanie prostych zestawien przy wykorzystaniu programu Excell.

Wymagania:

e  Podstawowa znajomos¢ faktur (ich elementéw),

e  Znajomosc j. angielskiego na poziomie komunikatywnym,
e  Znajomosc pakietu MS Office,

e  Dyspozycyjnosé do pracy w wymiarze 2-3 dni w tygodniu.

Aby aplikowac skorzystaj z formularza online:
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=c808d23be360467282f03103a6d81e13 lub wejdz na strone
cosmogroup.pl i odpowiedz na ogtoszenie , Wsparcie Dziatu Ksiegowosci”.

Prosimy o dotgczenie do wysytanego CV tresci klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Cosmo Group z siedzibg w Poznaniu przy ul. Jasielskiej 10A zgodnie z
trescig art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzagdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE."

Administratorem danych jest Cosmo Group Sp. zo.0. Sp. k. z siedzibg w Poznaniu (60-476) przy ulicy Jasielskiej 10a. Dane zbierane sg dla potrzeb
obecnej rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w zakresie okreslonym przepisami
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktow wykonawczych jest dobrowolne ale konieczne do przeprowadzenia rekrutacji. Podanie
dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne i wymaga Pani/Pana wyraznej zgody.
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