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Informacje wstepne

Niezbednym zalgcznikiem do Whniosku o stypendium dla osob niepetnosprawnych jest:
— orzeczenie o niepetnosprawnosci,
— orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci,
— orzeczenie, 0 ktorym mowa w art. 5 oraz art. 62 Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku
0 rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych.

Po elektronicznym wypetieniu wniosku zarejestruj go, wydrukuj, podpisz i wraz z orzeczeniem,
o ktorym mowa wyzej przekaz do Zespotu Spraw Socjalnych i Stypendialnych Biura Obstugi Studenta.

STATUS wniosku (ETAP rozpatrywania) mozna na biezaco $ledzic w USOSweb.
Ponadto, wszystkie zmiany dotyczace statusu rozpatrywania beda przesytane na Twoj
uczelniany adres e-mailowy wygenerowany w domenie UEP (@ue.poznan.pl).

Stypendium moze zostaé¢ przyznane wylacznie od miesigca, w ktérym ztozysz kompletny
wniosek. Przyznane §wiadczenie zostanie przelane na konto bankowe podane we wniosku —
wszystkie §wiadczenia sg przekazywane na jedno konto bankowe.

Pamietaj! W okresie wnioskowania o $wiadczenia pomocy materialnej regularnie
sprawdzaj uczelniang elektroniczng skrzynke pocztowa.
W przypadku zamieszczenia btednych danych, ZSSiS moze cofngé wniosek do
poprawy. W przypadku brakow w dokumentacji wniosek zostanie cofnigty do
uzupehienia. Oba statusy wniosku bgda wymagaty albo niezwlocznego dostarczenia
brakujgcych dokumentéw lub skorygowania wniosku.



WYybor formularza

Po zalogowaniu do systemu USOSweb wybierz zaktadke DLA WSZYSTKICH.

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA WSZYSTKICH

g Zdjecie do legitymacji

Rysunek 1

Nastepnie kliknij ikone Wnioski.

Podania

S Y e e s
tadaj pot a do dziekan: rzegladaj

Rankingi

Zobacz swoje pozycje w I

Stypendia

o N U
o O -

Rysunek 1

Jezeli cheesz rozpocza¢ wypetnianie Wniosku dla oséb niepetnosprawnych, w sekcji Wnioski,
ktore mozina zloiy¢é w Twoich jednostkach, znajdz wniosek o nazwie Wniosek dla osob
niepelnosprawnych 1 kliknij w odpowiadajacy mu link zacznij wypetniaé.

Jesli studiujesz jednocze$nie na kilku kierunkach, bedziesz widziat wniosek dla danego
kierunku, z tym ze przy kazdym wniosku bedzie informacja, jakiego kierunku studiow on
dotyczy. Na przyktad Wniosek o stypendium dia osob niepetnosprawnych, a w kolumnie
ORGANIZATOR bedzie informacja studia w zakresie ....... (zarzqdzania).

Pamietaj, ze mozesz rozpocza¢ wypelnianie Wniosku dla 0sob niepetnosprawnych tylko,
jesli nie masz innych nierozpatrzonych wnioskoéw tego rodzaju.
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Rysunek 3

Jezeli wezeséniej rozpoczates wypetnianie wniosku i cheesz je kontynuowacé lub otrzymates$ informacje,
ze Twoj wniosek zostal cofnigty do poprawy, to wyszukaj go w sekcji Whnioski, ktore zaczgles
wypetniaé i kliknij odpowiednio link kontynuuj wypelnianie lub popraw.

Whioski, ktdre zaczales wypelniac. K
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Rysunek 4

Przy kazdym wniosku widoczna jest lista czynno$ci, ktére mozesz w danym momencie wykonac,
Np. zacznij wypetniaé, usun, kontynuuj wypetnianie, drukuj, popraw itp. Lista ta zalezy od uprawnien,
jakie masz nadane na okreslonym etapie wnioskowania oraz od stanu wniosku, np. jezeli zarejestrujesz
whniosek, to co najwyzej, bedziesz mogt go wydrukowac i obejrzec jego szczegoty.

Pamietaj! Jesli w biezgcym roku akademickim otrzymywates stypendium dla oséb
niepetnosprawnych i uprawnienie do niego wygasto z powodu uptywu terminu waznosci
orzeczenia, natychmiast po otrzymaniu nowego orzeczenia o stopniu niepelnosprawnosci zgtos
si¢ ZSSiS Biura Obstugi Studenta w celu dokonania aktualizacji danych, a po migracji danych

wygeneruj nowy wniosek i zt6z go w ZSSiS.

Pamietaj! Potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopi¢ orzeczenia o

niepelnosprawnosci dotagcz do wydrukowanego wniosku.

stopniu




Ekran 0 — Oswiadczenie o ukonczonych studiach
oraz o kontynuowaniu studiow

Ekran ten stuzy do zweryfikowania i wprowadzenia informacji o studiach, ktore juz
ukonczyte$ oraz o tych, na ktorych obecnie studiujesz.

Na ekranie wyswietlona zostanie informacja o kierunkach studiow podjetych przez Ciebie na
UEP oraz widoczna begdzie sekcja Podaj informacje o pozostalych studiowanych lub
ukonczonych kierunkach (w Polsce lub za granicg), gdzie wprowadzisz informacj¢ o
studiach ukonczonych, odbywanych lub kontynuowanych na innych uczelniach lub
ukonczonych na UEP.

Pamietaj! Wpisz wszystkie poziomy studiowanych lub ukonczonych kierunkéw studiow,
nawet jesli studiowany obecnie kierunek ma tg samg nazwe, co ukonczony. Dotyczy to rOwniez
kierunkow, z ktérych zostales skreslony.

Kierunki studiéw podejmowane w uczelni (dane z USOS):

Lp. Kierunek Rodzaj Status Data rozpoczecla Data przyjeca  Data ukoriczenia/skraslenia
1 Zarzadzanie studia pierwszeqo stopnia W trakce  2018-10-01 2018-10-01
2 Rachunkowod< i finanse biznesu  studia pierwszeqgo stopnia W trakce  2019-10-01 2019-10-01

Dat3 ukonczenia studiow jest data zlozenia egzaminu dyplomowego (art. 76 ust. 7 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym | nauce),

Podaj informacje o pozostatych studiowanych lub ukornczonych kierunkach (w Polsce i za granicq)

Uczelnia Kierunek Poziom Status Okres trwania

doda) w" e tm)

Rysunek 5

Po kliknigciu przycisku dodaj wyswietlony zostanie formularz, ktory pozwoli Ci wprowadzi¢
niezbedne informacje:



Uczelnia Kierunek Poziom Status Okres‘
trwania
Wyszukaj:
[ tylko wybrane
Wyswietlane s3 elementy 1..10 ( sposréd 11163 ) | nastepna strona wiecej elementéw
| pokaz wszystkie
Uczelnia
17 August 1945 University ~. Pierwszy Data
1st Military Medical University stopien poczathowa:
Drugi () W trakcie
1 December 1918 University of Alba Iulia stopgier’x 2
s ; S () Skreslony -
2nd Military Medical University _ Jednolite Data
= magisterskie () Ukoriczone A :
3rd Military Medical University g ' ]
~  Trzedi P
4th Military Medical University stopieri R
Sth Wheel Training Institute
7th October Misurata University
Aachen University of Technology
Aakers Business College ( ND )
nastepna strona
dodaj w

Rysunek 6

Zgodnie z art. 93 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
w przypadku gdy niepelnosprawnos¢ powstata w trakcie studiow lub po uzyskaniu tytutu zawodowego,
student moze otrzymac¢ $wiadczenie, o ktorym mowa w art. 86 ust. 1 pkt 2, tylko na jednym kolejnym
kierunku studidw, jednak nie dluzej niz przez okres 6 lat. W zwigzku z powyzszym wskaz kiedy
powstata Twoja niepelnosprawnos$¢.

O

O ©

Moja niepetnosprawnosc powstala:
przed podjeciem pierwszych (w Zyciu) studidw
w trakcie studidw lub po uzyskaniu tytutu zawodowego (lub stopnia doktora)

po skresleniu z listy studentdw (lub doktorantdw), kiedy nie miatem(-am) statusu studenta (lub doktoranta)

Rysunek 7

Jesli zaznaczysz opcj¢ w trakcie studiow lub po uzyskaniu tytutu zawodowego (lub stopnia doktora)

to zostaniesz poproszony o podanie daty powstania niepelnosprawnosci.

Pamietaj! Swiadczenia pomocy materialnej przystuguja na:
1) studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia i jednolitych studiach
magisterskich, jednak nie dtuzej niz przez okres 6 lat;
2) nie przystuguja studentowi posiadajacemu tytut zawodowy:
a) magistra, magistra inzyniera albo rownorzedny,

stopnia.
Zasady te obowiazuja rowniez w przypadku oséb posiadajacych tytuty zawodowe uzyskane
Za granicg.

b) licencjata, inzyniera albo rownorzedny, jezeli ponownie podejmuje studia pierwszego




Ekran nr 1 —wybor kierunku studiow

Na podstawie informacji z systemu USOS oraz informacji podanych przez Ciebie na Ekranie 0,
system sprawdzi Twoje uprawnienia do przyznania stypendium dla osoéb niepetnosprawnych. Jezeli
posiadasz takie uprawnienia, pojawi si¢ ekran, na ktorym musisz wybra¢ kierunek, w ramach ktérego

bedziesz sktadat wniosek.

Paoni2ej znajdujg sie Twoje aktualne programy studidw, Zaznacz ten, w ramach ktdrego choesz mlofyd vniosek:
8  [(51-2) Zarzadzania

[51-FuF8) Rachunkowas | finanse biznesu

Rysunek 8

Jesli nie posiadasz takich uprawnien (np. podates na Ekranie 0, ze ukonczyle$ juz studia I stopnia
na innej uczelni i jednoczes$nie jestes studentem studiow I stopnia), wowczas ekran bedzie wygladat

nastgpujaco:

g Brak kierunkdw, na ktdrych mozesz zarejestrowad wikosek.

Ponizej znajduje sie lista studiowanych przez Ciebie kierunkéw, na ktérych nie mozesz zarejestrowac wniosku.

Lp. Kierunek Powdd
Ukoriczenie studidw pierwszego stopnia uniemozliwia otrzymywanée swiadczenia na studiach [ stopnia.

Ukoriczenie studidw pierwszego stopnia uniemoziiwia otrzymywanie swiadczenia na studiach [ stopnia.

1 Zarzadzanie

2 Rachunkowosc | finanse biznesu

Rysunek 9



Ekran nr 2 — weryfikacja danych

Na Ekranie 2 zweryfikuj swoje dane osobowe. W przypadku rozbieznosci dane mozesz
zaktualizowa¢ w Biurze obstugi Studenta. Wprowadzone zmiany beda widoczne w USOSweb
po migracji, tj. nastepnego dnia rano.

Dane osobowe

Numer PESEL

Adres do korespondencsi Warszawa (Srédmiescie) 00-006 Warszawa (Srédmiescie)
Adres zameldowania Warszawa (Srédmiescie) 00-006 Warszawa (Srédmiescie)
Adres email

Numer telefonu komdrkowego
Numer telefonu stacjonarnego

Numer konta ustaw®

Dane programu studiow

Whniosek skiadasz na programie studiow 2
Podpizany pagierowy warsig wnioshu wraz = 2alacznikami naledy dostarcyl do Zaspolu Spraw Zarzadzame

Socjalaych | Stypandialnych Biura Obslugi Studenta

i e R s S semestr 5, specjalnosc zarzadzanie przedsigbiorstwami
AT S S i S et (semestr zimowy 2020/2021)

Jutal pastank

Aktualny etap studiow

Rysunek 10

W zwigzku z tym, ze wszystkie stypendia przelewane sa na konto bankowe, pamigtaj, zeby
sprawdz pole Numer konta. Jezeli brakuje w nim numeru konta, to powiniene$ QO
wprowadzi¢. Jesli numer jest widoczny, upewnij si¢, czy jest poprawny 1 w razie potrzeby
zmien go. W kolejnych podrozdziatach znajdziesz informacje jak wprowadzi¢ oraz zmienié¢
numer konta.

Uwaga ! Jesli nie podasz numeru konta bankowego, wniosek o stypendium nie bedzie mogt by¢
zarejestrowany.

WPROWADZENIE NUMERU KONTA BANKOWEGO

Jesli w polu Numer konta widoczny jest tylko link ustaw, oznacza to, ze w systemie nie ma jeszcze
Twojego numeru konta bankowego i powinienes je wprowadzié.

Numer konta —

Rysunek 11

Kliknij zatem w ten link i w polu Numer konta wprowadz numer konta bankowego, na ktére chcesz
otrzymywac stypendium.



Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego:

Nazwa konta: | |

ﬁl Numer konta: “ | I

Waluta konta: [PLN |

Nazwa banku: l |

Rysunek 12

P4l Waluta konta oraz Nazwa banku nie mozna modyfikowac.

Jezeli po wprowadzeniu numeru konta przycisk DODAJ KONTO nie bedzie aktywny, sprawdz,
czy poprawnie wprowadzile§ numer. Jesli numer jest poprawny, a mimo to przycisk jest nieaktywny,
skontaktuj si¢ https://usosweb.ue.poznan.pl/kontroler.php? action=news/kontakt.

ZMIANA NUMERU KONTA BANKOWEGO

Jesli w polu Numer konta widoczny jest numer konta, ale chcesz go zmieni¢, kliknij link zmien.

76 1020
—> [

Rysunek 13

Numer konta

Nastepnie z pola Numer konta usun dotychczasowy numer i wprowadz nowy.

Podaj nazwe i numer Twojego konta bankowego:

Nazwa konta: | |

—)I Numer konta: 761020 ||

Waluta konta: [PLN |

Nazwa banku: [ |

Rysunek 14

P4l Waluta konta oraz Nazwa banku nie mozna modyfikowac.

Jezeli po wprowadzeniu numeru konta przycisk ZAPISZ ZMIANY nie bedzie aktywny, sprawdz,
czy poprawnie wprowadzites numer. Jesli numer jest poprawny, a mimo to przycisk jest nieaktywny,
si¢ https://usosweb.ue.poznan.pl/kontroler.php? action=news/kontakt.



https://usosweb.ue.poznan.pl/kontroler.php?_action=news/kontakt
https://usosweb.ue.poznan.pl/kontroler.php?_action=news/kontakt

Ekran nr 3 —wybor orzeczenia

Na ckranie tym wskaz orzeczenie, na podstawie ktorego chcesz wnioskowaé o stypendium oraz
dokument potwierdzajacy stopien niepetnosprawnosci.

Jesli w systemie znajduje si¢ informacja o Twoim aktualnym orzeczeniu, to zostanie ona wyswietlona
na ekranie.

Sposrad Twoich aktualnych orzeczen wskaz, na podstawie ktérego cheesz wnioskowac o stypendium:

Orzeczenie czasowe z dnia 2013-06-13, stopien lekki, datowany od 2013-06-13. Orzeczenie jest wazne do 2020-01-30

() Inne orzeczenie

Rysunek 15

Jesli takiej informacji nie ma w systemie, wowczas pojawi si¢ sekcja, w ktorej wskaz stopien
niepelnosprawnosci, rodzaj orzeczenia, date¢ wydania orzeczenia, dat¢ poczatkowa waznoS$ci
orzeczenia, a takze date koncowa w przypadku, gdy orzeczenie jest czasowe.

Sposrad Twoich aktualnych orzeczen wskaz, na podstawie ktdrego chcesz wnioskowac o stypendium:

() Orzeczenie czasowe z dnia 2011-04-29, stopieri lekki, datowany od 2011-04-29. Orzeczenie jest wazne do 2022-10-31

® Inne orzeczenie

Szczegoly orzeczenia

Wskaz stopien niepetnosprawnosci:
O lekki
O umiarkowany

O znaczny

Rodzaje orzeczenia

Wskaz rodzaj orzeczenia:

O czasowe

O trwate
oy
WprowadZ date wydania orzeczenia: (L
i
WprowadZ date poczatku waznosci orzeczenia: [
Rysunek 16

10



Nastepnie wybierz dokument potwierdzajacy stopien niepetnosprawnosci:

Zaswiadczenie

Wybierz orzeczenie potwierdzajace niepetnosprawnosc:
O orzeczenie o niepetnosprawnosd lub stopniu niepetnosprawnosci

®  orzeczenie lekarza orzecznika ZUS o niezdolnosd do pracy iflub samodzielnej egzystendji

() orzeczenie o zaliczeniu do grupy inwalidzkiej

Rysunek 17

Pamietaj! Je$li masz orzeczenie na czas okreslony, to stypendium dla os6b niepetnosprawnych
zostanie Tobie przyznane tylko na czas obowigzywania orzeczenia. W zwiazku z tym, gdy
otrzymasz nowe orzeczenie bedziesz musiat ponownie ztozy¢ wniosek o stypendium.

11




Ekran nr 4 — zalaczniki

Ten ekran zostanie wy$wietlony tylko w przypadku, gdy na ekranie 3 wybierzesz opcje Inne orzeczenie.
Konieczne bedzie wtedy podanie dokumentow, ktore stanowia zatacznik do wniosku.

Dokumenty dotyczace zdefiniowanego orzeczenia Il

nne orzeczenme | =

dodaj #"

Rysunek 18
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Ekran nr 5 — rejestracja i drukowanie wniosku

Tutaj zatwierdz wniosek. Zanim klikniesz ZAREJESTRUJ, doktadnie sprawdz wprowadzone dane,
klikajac zobacz podglgd wniosku. Jesli zauwazysz bledy, kliknij przycisk WROC i dokonaj korekty.

Whiosek jest gotowy do zatwierdzenia.

SprawdzZ poprawnos¢ wypetnienia wniosku, jesli wniosek nie zawiera biedéw i na pewno chcesz go ztozy¢, nacisnij przycisk
ZAREJESTRUJ na dole strony.

Ztozonego wniosku nie mozna juz usungc z systemu.

Jeéli chcesz poprawic wniosek, nacisnij przycisk WROC.

Whniosek nalezy wydrukowac, podpisac i ztozy¢ w sekdji stypendialnej w Biurze Obstugi Studentéw wydziatu.

Sugeruje sie dwustronne drukowanie wniosku.

zobacz podglad wniosku [3]

Pamietaj!

Rejestrujac wniosek w systemie oswiadczasz, ze jestes Swiadom odpowiedzialnosci wynikajacej z pisemnego poswiadczenia nieprawdy.

et | somanot | zaseresran |

Rysunek 19

Pamietaj! Wniosek o stypendium dla oséb niepetnosprawnych wydrukuj po kliknieciu
przycisku ZAREJESTRUJ. Jesli wydrukujesz wniosek zanim zostanie zarejestrowany, na
dokumentach wydrukowana zostanie informacja NIEZATWIERDZONY. Dokumenty z takim
zapisem nie beda przyjmowane i rozpatrywane. Jesli wniosek ma dwie lub wigcej stron zaleca
si¢ dwustronne drukowanie.

Pamietaj! Po zarejestrowaniu wniosku naniesie w nim zmian be¢dzie mozliwe dopiero po
cofnieciu oswiadczenia do poprawy przez pracownika Zespotu Spraw Socjalnych i Stypendialnych
Biura Obstugi Studenta. Jesli widzisz konieczno$¢ poprawienia wniosku skontaktuj si¢ z ZSSiS.

Pamietaj! Dopiero po przekazaniu do ZSSiS kompletu dokumentéw w wersji papierowej
(wniosku oraz kompletu zatacznikow) rozpoczyna si¢ procedura rozpatrywania Twojego
whniosku.

Jezeli dostarczona przez Ciebie dokumentacja bedzie kompletna i wprowadzone we wniosku dane
beda poprawne, to ZSSiS zaakceptuje Twoj wniosek i uzyska on status Gotowy do rozpatrzenia.
Jezeli dokumentacja bedzie niekompletna lub bedzie zawierata btedy, wowczas ZSSiS cofnie go do
poprawy i uzyska on status Cofnigty do poprawy. W takiej sytuacji bedziesz musial niezwlocznie
dokona¢ niezbednych zmian we wniosku lub dostarczy¢ brakujace dokumenty. Informacja o zmianie
statusu oraz opis nieprawidtowosci zostang przestane do Ciebie na adres e-mailowy wygenerowany
w domenie Uczelni (@ue.poznan.pl).
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