Zarzadzenie nr 29/2017
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu

z dnia 5 maja 2017 roku

w sprawie: zakresu danych umieszczanych w elektronicznym rejestrze projektow

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
(j.t. Dz. U. z 2016 roku poz. 1842, z pdzn. zm.) oraz § 3 ust. 1 i 2 Regulaminu zarzadzania prawami
autorskimi i prawami pokrewnymi oraz prawami wiasnosci przemystowej oraz zasad komercjalizacji
na Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu i zasad korzystania z infrastruktury badawczej Uczelni,
ustalam, co nastepuje:

§1

Niniejsze zarzadzenie okresla etapy powstawania elektronicznego rejestru projektdw oraz sposoby
postepowania ze zgtaszanymi projektami oraz ich wynikami.

§2

1. Zgodnie z § 3 ust. 1 Regulaminu zarzadzania prawami autorskimi i prawami pokrewnymi oraz
prawami wfasnosci przemystowej oraz zasad komercjalizacji na Uniwersytecie Ekonomicznym
w Poznaniu i zasad korzystania z infrastruktury badawczej Uczelni (zwanego dalej
,Regulaminem”), dla zapewnienia petnej wiedzy o projektach prowadzonych na Uczelni oraz
uzyskanych wynikach i know-how, na UEP prowadzony jest rejestr projektéw oraz ich wynikéw
(zwany dalej ,,rejestrem projektow”).

2. Rejestr projektow realizowany jest w czterech etapach.

2.1. W etapie pierwszym, oddanym do uzytkowania, rejestr umozliwia:

2.1.1. zgtaszanie wszystkich realizowanych projektéw oraz uzyskanych przez pracownikéw UEP,
w ramach tgczacego ich z uczelnig stosunku pracy, wynikow:
a) badan naukowych
b) prac rozwojowych (takze publikacji, jesli s3 wynikiem prac rozwojowych);
2.1.2. zgtaszanie innych projektdw oraz ich wynikéw, a w szczegdlnosci:
a) wszystkich pozostatych publikacji stworzonych albo wspéttworzonych przez
pracownikéw UEP, ale poza stosunkiem pracy tgczacym ich z Uczelnig;
b) wynikéw stworzonych przez osoby nie bedgce pracownikami UEP, a w tym;
- wynikdw powstatych w oparciu o umowy cywilnoprawne;
- wynikéw stworzonych przez stuchaczy studidw doktoranckich, takze w ramach
otrzymywanych dotacji;

2.1.3. umieszczanie skanéw dokumentéw zwigzanych ze zgtoszonymi projektami (np. wnioski
o finansowanie projektu, umowy z instytucja finansujgca projekt, umowy z cztonkami zespotu
projektowego, aneksy, raporty roczne, raporty koricowe, zgody wtadz UEP - zwigzane
z realizacjg projektu, oswiadczenia bedace zatgcznikami do zgtaszanych projektéw lub ich
wynikow, wyniki prac (np. publikacje) powstate w trakcie realizacji projektu lub na
zakonczenie, jako jego wynik, itp.);

2.1.4. wprowadzanie informacji o zgtoszeniach patentowych, przyznanych patentach, prawach
ochronnych i prawach z rejestracji. W zwigzku z powyzszym:

2.1.4.1. osoby sktadajgce zgtoszenie patentowe w odpowiednim urzedzie, zobowigzane sg w terminie

5 dni od daty jego ztozenia wprowadzi¢ informacje o tym w elektronicznym rejestrze
projektéw wypetniajagc odpowiedni formularz oraz dostarczy¢ kopie ztozonego wniosku



w formie papierowe] i/lub elektronicznej do Dziatu ds. Badan Naukowych i Wspdtpracy

z Zagranica (zwanego dalej DBNiWZ). Obowigzek taki powstaje takze w przypadku otrzymania

z odpowiedniego urzedu decyzji lub innych rozstrzygnie¢ dotyczacych zgtoszenia;

2.1.4.2. 0osoby uczestniczagce w pracach nad wnioskiem/petnomocnicy wskazani w zgtoszeniu,

petnigce/y funkcje wymienione w rejestrze, sg zobowigzane/i na biezgco:

a) kontrolowad tres¢ wpiséw do rejestru;

b) uzupetnia¢ pozostate informacje objete rejestrem w terminie 5 dni od daty wystgpienia
zdarzenia podlegajgcego wpisowi. W szczegdlnosci dotyczy to decyzji zaréwno pozytywnej
jak i negatywnej w sprawie udzielenia ochrony na wynalazek, wzér przemystowy, wzér
uzytkowy, po ktérej nalezy wypetnic cze$¢ dotyczacy rejestracji uzyskanych ochron.;

2.1.4.3. osoby wskazane jako petnomocnicy w otrzymanym prawie ochronnym, petnigce funkcje

wymienione w rejestrze, zobowigzane s3 do samodzielnego, indywidualnego dopilnowania
okreséw wnoszenia przez UEP optat na poczet np.:

a) rozpatrywanych zgtoszonych wnioskéw do odpowiednich urzeddw;

b) utrzymania ochrony w poszczegdlnych okresach ochrony.

2.2. W etapie drugim, ktérego termin realizacji zostanie ustalony odrebnie, rejestr bedzie umozliwiat
rejestrowanie wnioskéw dotyczacych pozyskiwania srodkéw zewnetrznych na projekty
badawcze i inne niz badawcze.

2.3. W etapie trzecim, ktérego termin realizacji zostanie ustalony odrebnie, nastgpi zintegrowanie
elektronicznego rejestru projektdw z istniejgcg baza osiggnied.

2.4. W etapie czwartym, ktdérego termin realizacji zostanie ustalony odrebnie, rejestr bedzie
umozliwiat zgtaszanie wynikdw stworzonych przez osoby niebedgce pracownikami UEP,
a bedace:

- studentami studiow | i Il stopnia,

- uczestnikami studiow doktoranckich,
- stuchaczami studiéw MBA,

- stuchaczami studiéw podyplomowych.

§3

Od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, obowigzkowi zgtoszenia do rejestru projektéw
podlegaja:

1) juz rozpoczete projekty, ktére w dacie wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia jeszcze sie nie
zakonczyly, w tym takze takie, ktére nie zostaty zgtoszone do daty wejscia w zycie niniejszego
zarzadzenia, a byty realizowane po 14 czerwca 2016 roku;

2) planowane projekty;

3) zmiany dotyczace projektow juz zgtoszonych (aktualizacje danych);

4) zakonczenie juz trwajgcych projektow;

5) informacje dotyczace wynikéw projektow juz trwajacych (dotyczy tylko wynikéw opisanych
w § 2 ust. 2.1.

6) informacje, o ktérych mowa w pkt. 2.1.4.

§4

1. Elektroniczny rejestr projektéw prowadzony jest przez Dziat ds. Badan Naukowych
i Wspotpracy z Zagranicg, zwanym dalej DBNiWZ.

2. Elektroniczny rejestr projektéw dostepny jest pod adresem:
https://develop.ue.poznan.pl/ProjectsRegister

3. Informacje podlegajgce wpisowi do rejestru, sg zgtaszane poprzez wypetnienie odpowiednich pdl
w elektronicznym rejestrze projektdw. Osoba zgtaszajgca zobowigzana jest do wypetnienia czesci



dotyczacej zgtoszenia projektu oraz do wypetnienia dostepnego w rejestrze oswiadczenia - zgody

na przetwarzanie danych osobowych.

Wypetnione i podpisane oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych nalezy

ztozy¢ w DBNIWZ.

4. Zgtoszen dokonuje pracownik Uczelni, ktédry w ramach wykonywania obowigzkéw ze stosunku
pracy prowadzit badania naukowe albo prace rozwojowe, a w przypadku nieprzekazania przez
niego informacji o wynikach badan naukowych lub prac rozwojowych oraz know-how zwigzanymi
z tymi wynikami, obowigzek taki cigzy na:

a) kierowniku jednostki organizacyjnej, w ktorej realizowany jest projekt;

b) kierowniku projektu (od dnia jego wyznaczenia);

c) osobie nadzorujgcej projekt (promotorze, opiekunie naukowym), jezeli zostata wyznaczona;

d) innych osobach, o ile zostaty do tego zobowigzane postanowieniami regulaminu lub przez

rektora;

5. Obowigzek wprowadzania danych cigzy réwniez na studentach i doktorantach UEP
uczestniczacych w projektach. Nadzér nad prawidtowym wykonaniem tego obowigzku sprawuje
kierownik projektu a w przypadku jego braku - promotor albo opiekun naukowy.

6. Zgtoszen w elektronicznym rejestrze projektdw prowadzonym przez DBNiWZ, nalezy dokonywac
nie pézniej niz w terminie 5 dni od daty zdarzenia podlegajgcego zgtoszeniu do rejestru, z tym, ze
zgtoszenie planowanego projektu powinno nastgpic przed rozpoczeciem prac nad nim.

7. Osoby wymienione w § 4 ust. 4 i 5 niniejszego zarzadzenia, zgtaszajg takze zmiany dotyczace
danych zawartych w pierwotnym zgtoszeniu, uaktualniajagc wpis w elektronicznym rejestrze
projektéw.

8. Zgtoszenia zakonczenia projektu nalezy dokonac poprzez uzupetnienie wpisu w elektronicznym
rejestrze projektéw.

9. Zgtoszenie wyniku nastepuje poprzez wypetnienie w elektronicznym rejestrze projektéw czesci
dotyczacej zgtoszenia wyniku.  Wydrukowany formularz zgtoszenia wyniku, uzupetniony
0 wymagane podpisy, nalezy ztozy¢é w Dziale ds. Badarn Naukowych i Wspétpracy z Zagranicg. Wraz
z formularzem nalezy dostarczy¢ w wersji wydrukowanej pobrane z elektronicznego rejestru
projektow i wypetnione:

a) oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych, chyba ze takie oswiadczenie
ztozone zostato juz przy wczesniej zgtoszonym projekcie i nie nastgpito cofniecie zgody przez
sktadajgcego oswiadczenie,

b) oswiadczenie dotyczace nienaruszania przepisow prawa wtasnosci w rozumieniu witasciwej
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych,

c) oswiadczenie dotyczgce zdolnosci patentowej wynalazku,

d) inne dokumenty mogace mie¢ wptyw na proces podejmowania decyzji w sprawie
komercjalizacji, np. oswiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 11.

10.Dzien, w ktdrym powstanie wyniku zostanie zgtoszone do elektronicznego rejestru projektow,
uznaje sie za date przekazania Uczelni przez pracownika informacji o wynikach badan naukowych
lub  prac  rozwojowych oraz o  know-how  zwigzanych z tymi  wynikami
w rozumieniu art. 86e ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym.

11.W terminie 14 dni od przekazania UEP informacji o wynikach i zwigzanymi z nimi know-how,
pracownik zainteresowany przeniesieniem praw do wynikdw badan naukowych lub prac
rozwojowych albo zwigzanego z tymi wynikami know-how, moze ztozy¢ w DBNiWZ w formie
pisemnej oswiadczenie, ktérego wzér pobierze z elektronicznego rejestru projektow.

Ztozenie w/w oswiadczenia, a wraz nim z wydrukowanego z elektronicznego rejestru projektow

formularza zgtoszenia powstania wyniku oraz zatgcznikdw wymienionych w § 4 ust. 9 powyzej,

jest warunkiem uruchomienia przez Uczelnie procedury podjecia decyzji w sprawie komercjalizacji
wyniku, opisanej w Regulaminie.

12.W przypadku nieprzekazania przez pracownika, o ktdrym mowa w § 4 ust. 5, powyzej informacji
o wynikach badan naukowych lub prac rozwojowych oraz know-how zwigzanym
z tymi wynikami, a przekazanie tej informacji przez osoby wskazane w § 4 ust. 5 lit. a) — d)



~

i ust. 5, Kierownik DBNiWZ moze zgda¢ odpowiednio od pracownika, studenta albo doktoranta
zfozenia, w okreslonym terminie, wyjasnienia o przyczynach nieprzekazania informacji
o wynikach badan naukowych lub prac rozwojowych oraz o know-how zwigzanym z tymi
wynikami, i w zaleznosci od tresci tych wyjasnien, moze zobowigza¢ te osoby
do uzupetnienia informacji w elektronicznym rejestrze projektéw.

§5

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam prorektorowi wtasciwemu ds. nauki
Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem opublikowania.

. Traci moc Zarzadzenie nr 28/2016 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu z dnia

13 czerwca 2016 roku w sprawie utworzenia rejestru projektow oraz zakresu danych
umieszczanych w tym rejestrze na poszczegdlnych etapach.

Rektor

(prof. dr hab. Maciej Zukowski, prof. zw. UEP)



