Komunikat nr 9/2026
Kanclerza Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu

z dnia 3 wrzesnia 2026 roku

w sprawie termindw skiadania zapotrzebowan do Dziatu Zaméwien Publicznych

W celu zapewnienia racjonalnej i prawidtowej realizacji procesu zakupowego, a takze
terminowosci corocznych rozliczen finansowych, uprzejmie prosze o sktadanie w systemie
XPrimer zapotrzebowan kierowanych do Dziatu Zamdwien Publicznych na zakupy planowane
do sfinansowania ze srodkéw budzetowych danego roku, z zachowaniem nastepujacych
termindéw:

— do 1 paidziernika — zamdwienia wymagajace przeprowadzenia zapytania ofertowego lub
postepowania w trybie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, a takie uzgodnien
technicznych, analiz, weryfikacji lub dfuzszego czasu realizacji (np. wyposazenie meblowe,
aparatura fizyko-chemiczna, urzadzenia),

- do 30 listopada — pozostate zamdwienia, w tym realizowane w ramach dostaw
sukcesywnych,

— do 10 grudnia — wytacznie uzasadnione przypadki, konieczne i nieprzewidziane potrzeby,
po wczesniejszym uzgodnieniu z DZP mozliwosci ich realizacji.

Majac na wzgledzie zmiany podazy, popytu, wysokie ryzyko ograniczonej dostepnosci
asortymentu oraz wzrostu cen w okresach zwiekszonego zapotrzebowania, prosze rowniez
o odpowiednio wczesne analizowanie potrzeb i zlecanie zaméwien na artykuty sezonowe.

Zapotrzebowania nalezy skfada¢ wraz z kompletem dokumentacji wymaganej dla
danego zamdwienia lub postepowania.

Wprowadzenie wskazanych termindw ma na celu zapewnienie zgodnosci procesu
zakupowego z obowigzujgcymi przepisami prawa, procedurami oraz zasadami celowosci
i oszczednosci gospodarowania srodkami publicznymi, w tym okresSlonymi w art. 44 ust. 3
ustawy o finansach publicznych, a takze:

— racjonalizacje zakupdw oraz ograniczenie ryzyka wzrostu cen i braku dostepnosci
asortymentu, a takze opdznien w realizacji zaméwien lub niewykonania dostaw,

— usprawnienie planowania pracy, zapobieganie wystepowaniu btedéw wynikajgcych
z presji czasowej oraz optymalizacje obcigzenia pracownikdéw jednostek zaangazowanych
W proces, co ma szczegdlne znaczenie w okresie kumulacji dziatan koncoworocznych,

— zmniejszenie ryzyka niewykorzystania sSrodkéw w danym roku budzetowym,

— zapewnienie mozliwosci odpowiednio wczesnego identyfikowania i reagowania na
problemy zwigzane z realizacjg zamowien i ich rozliczenie, a takze odpowiednio wczesnego
informowania o potencjalnych zagrozeniach.



Rozwazne planowanie zakupdéw i terminowe sktadanie kompletnych zapotrzebowan sg
istotnymi warunkami sprawnej realizacji zakupow w obowigzujacych ramach
organizacyjnych, finansowych i prawnych, zapewnienia ciggtosci zaopatrzenia Uczelni oraz
efektywnego gospodarowania srodkami publicznymi, a niejednokrotnie réwniez
zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i nauki.

KANCLERZ

dr Wojciech Zalewski



