PODZIAt ZADAN DO WYKONYWANIA W SYSTEMIE POL-on
PRZEZ POSZCZEGOLNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE UEP

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 18/2025 Rektora UEP
z dnia 6 marca 2025 roku

w brzmieniu nadanym przez
Zarzadzenie nr 72/2026 Rektora UEP
z dnia 8 wrzesnia 2026 roku

. . Jednostka . Termin
L. Jednostka biorace udziat .. Nadzér .
Lp. Modut Zawarto$¢ modutu - odpowiedzialna wprowadzania
w zadaniu . merytoryczny . e .
za zadanie i realizacji zadania
Administracja Uzytkownicy — administrator Systemu uczelniany rektor
zarzadzanie uczelniany koordynator koordynator ds.
uprawnieniami ds. Systemu POL-on Systemu POL-on na biezgco
uzytkownikéw w POL-
on
Baza dokumentéw planistyczno- Sprawozdanie z Biuro Obstugi Studenta — Biuro Obstugi rektor
sprawozdawczych wykorzystania srodkéw | Zespdt Spraw Socjalnych i | Studenta
. prorektor ds.
funduszu Stypendialnych dvdaktvki
stypendialnego w tym ydaxtyx Zgodnie z

dotacji na Swiadczenia
oraz $rodkow na
stypendia ministra
(+0)

wspotpraca

Dziat Rachunkowosci
Finansowej

komunikatami OPI
PIB z Systemu POL-
on

do dnia 31 marca roku
biezacego wedtug
stanu na dzien 31

Sprawozdanie z
wykorzystania dotacji

na zadania zwigzane z
zapewnieniem osobom
niepetnosprawnym
warunkoéw do petnego udziatu
W procesie przyjmowania na
studia, do szkoty doktorskich,
ksztatcenia na studiach i w
szkotfach doktorskich lub

Biuro Obstugi Studenta —
Zespot ds. Oséb z
Niepetnosprawnosciami

wspotpraca

Dziat Rachunkowosci
Finansowej

Centrum Analityczne

Biuro Obstugi
Studenta

rektor grudnia roku
poprzedniego
prorektor ds.

dydaktyki




prowadzeniu dziatalnosci
naukowe;j

(+0)
Formularz danych Dziat Wspotpracy z uczelniany rektor Zgodnie z
uzupetniajacych na Zagranica koordynator ds. komunikatami OPI
potrzeby naliczenia _ , Systemu POL-on PIB z Systemu POL-
. Dziat Spraw Pracowniczych —
subwencji , . N on
(+0) Zespo6t Rozwoju Kompetencji
+
Zawodowych wedtug praktyki koniec
uczelniany koordynator |Ut2$° biezacego ;Zku'
ds. Systemu POL-on we u.g stanuna
grudnia roku
poprzedniego
Informacja Dziat Spraw Dziat Spraw rektor Zgodnie z
o zatrudnieniu oséb Pracowniczych — Zespot Pracowniczych komunikatami OPI
niepetnosprawnych Kadr PIB z Systemu POL-
(+0) on
do dnia 31 stycznia
roku biezgcego wedtug
stanu na dzien 31
grudnia roku
poprzedniego
Plan rzeczowo- Centrum Analityczne Centrum rektor Zgodnie z
finansowy Analityczne komunikatami OPI
(+0) prorektor ds. PIB z Systemu POL-
finanséw on
dyrektor
¥ do dnia 30 czerwca
Centrum
) danego roku wedtug
Analitycznego stanu na 30 czerwca
danego roku
Sprawozdanie Dziat Rachunkowosci zastepca rektor Zgodnie z
finansowe Finansowej kwestora komunikatami OPI
(+0) prorektor ds. PIB z Systemu POL-

finansow

on




kwestor

do dnia 30 czerwca
roku biezgcego wedtug
stanu na dzien 31
grudnia roku
poprzedniego

Sprawozdanie z Centrum Analityczne Centrum rektor Zgodnie z
wykonania planu Analityczne komunikatami OPI
. prorektords. | pig,s POL-
rzeczowo-finansowego , ) z Systemu
(+0) inansow on
dyrektor
¥ do dnia 30 czerwca
Centrum ..
) roku biezgcego wedtug
Analitycznego stanu na dzien 31
grudnia roku
poprzedniego
Sprawozdanie z Dziat Rachunkowosci zastepca rektor Zgodnie z
wykorzystania Finansowej kwestora komunikatami OPI
" s - prorektor ds. | pig ; Syst POL-
subwencji — Zespot Ksiegowosci ] ) z Systemu
. . finanséw on
(+0) Finansowe;j
e - k
— Zespot Ksiegowosci westor
Majatkowej do dnia 30 czerwca
roku biezgcego wedtug
stanu na dzien 31
grudnia roku
poprzedniego
Sprawozdanie EN-1 Dziat Dydaktyki — Biuro Dziat Dydaktyki prorektor ds. | Zgodnie z

o liczbie kandydatow
przyjetych na studia
stacjonarne; studia
niestacjonarne

Rekrutacji
wspotpraca

Dziat Wspotpracy z
Zagranicy

dydaktyki

komunikatami OPI
PIB z Systemu POL-
on

wedtug praktyki do konca
pierwszego tygodnia
pazdziernika danego roku
wedtug stanu na dzien

1 pazdziernika danego
roku




Ankieta - rekrutacja na
kierunki studiow

Dziat Dydaktyki — Biuro
Rekrutacji

Dziat Dydaktyki

rektor

prorektor ds.

Zgodnie z
komunikatami OPI
PIB z Systemu POL-

dane dot. zasad rekrutacji na dydaktyki on
poszczegdlnych kierunkach
studiéw .
akcyjnie na
(+0) zapotrzebowanie
Ministerstwa
Ankieta rekrutacyjna Dziat Dydaktyki — Biuro Dziat Dydaktyki rektor Zgodnie z
Rekrutacji komunikatami OPI
prorektor ds. | pi 7 systemu POL-
dydaktyki on
akcyjnie na
zapotrzebowanie
Ministerstwa
Cudzoziemcy Wykaz Dziat Dydaktyki Dziat Dydaktyki prorektor ds. | na biezgco
cudzoziemcow dydaktyki
Dziat Wspotpracy z Dziat Wspétpracy
Zagranica z Zagranica prorektor ds.

Biuro Obstugi Student

— Stanowisko ds. USOS
i POL-on w czesci dot.

studentéw

Biuro Szkoty Doktorskiej

Biuro Obstugi
Studenta

Dyrektorzy
studiow
poszczegdblnych
kierunkow

Biuro Szkoty

nauki

Doktorskiej
Dane finansowe instytucji Naktady na badania Centrum Wsparcia Badan | Centrum Na biezgco za kazdy
naukowe Naukowych, Biuro Wsparcia Badan rok budzetowy, nie
) ) Wsparcia Projektow Naukowych, podzniej niz do 31
i prace rozwojowe oraz . .
L, i i Biuro Wsparcia marca roku
zrédta pochodzenia wspotpraca " .
i Al . Projektéw nastepujacego po
srodkow i wynik ) .
Dziat Spraw roku, w ktérym

finansowy

Pracowniczych

uzyskano przychod




Centrum Analityczne
Dziat Rachunkowosci
Finansowej

lub na ktéry srodki
finansowe zostaty
przyznane, wedtug

Przychody z ustug Dziat Rachunkowosci zastepca rektor star‘;u .na dzieri 31
badawczych na zlecenie | Finansowej kwestora prorektor ds. grudnia
B finanséw (dane wprowadzone do
wspotpraca modutu winny by¢ zgodne
Centrum Wsparcia Badan prorektor ds. | ze sprawozdaniami: PNT-
P nauki 01, finansowymi)
Naukowych, Biuro
Wiasnosci Intelektualnej kwestor Przychody z ustug
. badawczych na
Spotka Celowa UEP slecenie
Przychody z tytutu Dziat Rachunkowosci zastepca i przych.od.y z ‘F}/tufu
komercjalizacji Finansowej kwestora komercjalizacji
wspotpraca w terminie do dnia
15 stycznia roku, w
Centrum Wsparcia Badan ktorym ewaluacja
Naukowych, Biuro jest przeprowadzana
Witasnosci Intelektualnej
Spétka Celowa UEP
GUS - sprawozdania S-10-POLON Dziat Dydaktyki — Biuro Dziat Dydaktyki

Sprawozdanie o studiach
wyzszych

Rekrutacji

wspotpraca

prorektor ds.

Biuro Obstugi Studenta dydaktyki
S-11-POLON Biuro Obstugi Studenta — Biuro Obstugi
. Zespot Spraw Socjalnych i | Studenta
Sprawozdanie o St dial h
Swiadczeniach dla ypendiainyc
studentéw i doktorantéw
$-12-POLON Centrum Edukacji uczelniany rektor

Sprawozdanie o studiach
podyplomowych, ksztatceniu
specjalistycznym,

Menedzerskiej, Biuro Szkoty
Doktorskiej, Dziat Spraw
Pracowniczych, wspodtpraca

koordynator ds.
Systemu POL-on

Zgodnie z
komunikatami OPI
PIB z Systemu POL-
on

wedtug praktyki koniec
stycznia biezgcego roku,
wedtug stanu na 31




doktorantach oraz Biuro Rady Awanséow grudnia roku
zatrudnieniu w uczelni Naukowych poprzedniego
uczelniany koordynator ds.
Systemu POL-on
S—-M-POLON Dziat Wspdtpracy z Dziat Wspétpracy | rektor Zgodnie z
. Zagranica, Centrum Edukacji | z Zagranica komunikatami OPI
Sprawozdanie o Menedzerskiej, Biuro Szkoty PIB z Systemu POL-
mobilnosci studentéw, Doktorskiej on
absolwentéw,
doktorantéw i uczelniany koordynator ds.
pracownikéw Systemu POL-on wedtug praktyki koniec
sierpnia biezgcego roku,
wedtug stanu na 31
grudnia roku
poprzedniego
Instytucje dane aktualne, uczelniany koordynator | uczelniany rektor na biezgco
szczegoty danych ds. Systemu POL-on koordynator ds.
Systemu POL-on
Jednostki uczelniany koordynator | uczelniany rektor na biezgco

organizacyjne

ds. Systemu POL-on

administrator Systemu

koordynator ds.
Systemu POL-on

Dziatalnos$¢ naukowa

— opisy wpltywu
dziatalnosci naukowej

Centrum Wsparcia
Badan Naukowych

Biuro Wsparcia
Ewaluacji i Planowania
Publikacji

Zespot do dokonania
wyboru opiséw wptywu
na potrzeby ewaluacji
Uczelni

Centrum Wsparcia rektor

Badan Naukowych

prorektor ds.
nauki

do 15 stycznia roku, w ktérym jest
przeprowadzana ewaluacja




Inwestycje

Wykaz Inwestycji

Dziat Inwestycji i
Remontow

Dziat Technologii
Informacyjnych

Dziat Zamodwien
Publicznych

Dziat Rachunkowosci
Finansowej — Zespot
Ksiegowosci Majgtkowej

kierownik Dziatu
Inwestycji i Remontow

dyrektor Dziatu
Technologii
Informacyjnych

kierownik Dziatu
Zamowien Publicznych

zastepca kwestora

rektor

prorektor ds.

finansow
kanclerz

kwestor

na biezgco

nie pozniej niz do dnia 31 marca
nastepnego roku od zaistnienia
wydarzenia, wedtug stanu na dzien
31 grudnia

Kierunki studiow

Optaty za studia wedtug
kierunkow

okreslong w
dokumentach
wewnetrznych uczelni,
wyrazona w zfotych,
wysokos¢ optat dla
cyklu ksztatcenia, ktéry
rozpoczat sie w
biezagcym roku
akademickim, w
podziale na
poszczegdlne lata
studiow

Zestawienie studiow
i uruchomien

Zestawienie studiow
wspoétprowadzonych
przez uczelnie lub
instytucje

Zestawienie studiéow
miedzy dziedzinowych

Dziat Dydaktyki

Dziat Dydaktyki

prorektor ds.
dydaktyki

na biezaco

Optaty za studia
wedtug kierunkow

(Dz.U. z 2025 roku, poz.
1337

Rozporzadzenie
Ministra Nauki i
Szkolnictwa wyiszego

z dnia 26 wrze$nia 2025
roku zmieniajace
rozporzadzenie

w sprawie danych
przetwarzanych

w Zintegrowanym
Systemie Informacji o
Szkolnictwie Wyzszym i
Nauce POL-on)

BOS
Dziat Wspétpracy z
Zagranica

uczelniany koordynator
ds. Systemu POL-on

prorektor ds.
dydaktyki

na biezgco




10. Osoby kierujace Wykaz oséb uczelniany koordynator | uczelniany rektor na biezgco
podmiotem kierujacych ds. Systemu POL-on koordynator ds.
podmiotem Systemu POL-on
11. Osoby ubiegajace sie o Wykaz oséb Biuro Szkoty Doktorskiej | Biuro Szkoty prorektor ds. wprowadzanie:

stopien doktora

ubiegajacych sie o
stopien doktora

+ opcjonalnie zaktadki:

Doktoranci w trakcie
przeniesienia do szkoty
doktorskiej w innym
podmiocie

Przeniesienia
doktorantow ze szkét
doktorskich w innym
podmiocie

Biuro Rady Awanséw
Naukowych

Doktorskiej

nauki

dyrektor Szkoty
Doktorskiej

przewodniczacy
Rady Awansdéw
Naukowych

w terminie 30 dni rozpoczecia przez
doktoranta  ksztatcenia w  szkole
doktorskiej albo od dnia wszczecia
postepowania sprawie nadania stopnia
doktora w trybie eksternistycznym;

aktualizacja:

w terminie 21 dni od dnia zaistnienia
zmiany albo uzyskania informacji
0 zmianie

oznaczanie danych jako archiwalne:

— oznacza sie jako archiwalne w terminie
21 dni od decyzji koriczacej procedure,
dane w wykazie przechowuje sie przez
okres 20 lat

usuwanie danych oznaczonych jako
archiwalne

po okresie 20 lat dane usuwa sie,

z wyjatkiem danych stuzgcych
upowszechnianiu wynikéw dziatalnosci
naukowej




12. Osoby upowaznione do | Rejestr danych uczelniany koordynator | uczelniany rektor wprowadzanie:
podpisywania uwierzytelniajacych ds. Systemu POL-on koordynator ds. niezwlocznie po objeciu funkeji przez osobe
dokumentow , Systemu POL-on upowazniong do podpisywania dokumentéw
—wykaz wzoréw . . )
) albo wprowadzeniu wzoru pieczeci
dokumentow urzedowej lub wzoru dokumentu
—wykaz wzoréw aktualizacja:
pleczeci instytuci niezwtocznie po zaistnieniu zmiany
—wykaz 0séb oznaczanie danych jako archiwalne:
upowaznionych do
doi . niezwtocznie po zakorczeniu sprawowania
po plsywahla funkcji przez osobe upowazniong do
dokumentéw podpisywania dokumentéw albo
. wprowadzeniu nowego wzoru pieczeci
odwzorowanie urzedowej lub nowego wzoru dokumentu
cyfrowe podpisu
. Danych zamieszczonych w bazie oséb
elektronicznego o ) :
upowaznionych nie usuwa sie.
13. Oswiadczenie o W wykazie nauczycieli | Dziat Spraw Dziat Spraw rektor
zgodnosci danych ze akademickich, innych Pracowniczych Pracowniczych
stanem faktycznym 0s6b prowadzacych . .
I . Biuro Szkoty Doktorskiej _ _
zajgcia, 0sob Termin przekazania
prowadzacych Sekretariaty Instytutéw a1 - roku bie:
dziatalno$¢ naukowa stycznia roku biezacego
o . oraz osob bioracych wedtug stanu na 31 grudnia roku
Osdwiadczenie rektora udziat w jej i
uczelni o danych . poprzedzajacego
prowadzeniu
wprowadzanych do
Systemu POL-on — dane W wykazie studentéw | Biuro Obstugi Biuro Obstugi rektor _ _ o
zgodne ze stanem Studentéw Studentéw Po otrz_yma.nlu potwierdzenia z jedn. org.
faktycznym, w zakresie prorektor ds. odpowiedzialnych za zadane, UKSP przesyfa
mozliwosci dydaktyki os’wiaTdczenie rtlekt.ora (sk:?\n orygir?a!nie
sprawozdawczej dostepnej podpisanego oswiadczenia) do Ministerstwa
w Systemie POL-on
Dziat Wspotpracy z Dziat Wspétpracy z rektor
Zagranica Zagranicy

prorektor ds.

wspOtpracy




W wykazie oséb
ubiegajacych sie o
stopien doktora

Biuro Rady Awanséw
Naukowych

Biuro Rady Awanséw
Naukowych

rektor

prorektor ds.
nauki

W wykazie instytucji
systemu szkolnictwa
wyzszego i nauki

uczelniany koordynator ds.

Systemu POL-on
Administrator Systemu

Centrum Wsparcia Badan
Naukowych

uczelniany koordynator
Systemu POL-on,
Centrum Wsparcia
Badan Naukowych

rektor

prorektor ds.
nauki

W bazie dokumentéw | Biuro Rady Awanséw Biuro Rady Awanséw | rektor

w postepowaniach Naukowych Naukowych

awansowych proretktor ds.
nauki
przewodniczacy
Rady Awanséw
naukowych

W bazie oséb uczelniany koordynator | uczelniany rektor

upowaznionych do ds. Systemu POL-on koordynator ds.

podpisywania Systemu POL-on

dokumentéw

W repozytorium Biuro Obstugi Biuro Obstugi rektor

Termin przekazania

31 stycznia roku biezgcego wedtug
stanu na 31 grudnia roku
poprzedzajgcego

po otrzymaniu potwierdzenia z jedn. org.
odpowiedzialnych za zadanie, UKSP przesyta
oswiadczenie rektora (skan oryginalnie
podpisanego oswiadczenia) do Ministerstwa

pisemnych prac Studentow Studentéw
prorektor ds.
dyplomowych )
dydaktyki
Dziat Wspotpracy z Dziat Wspétpracy z prorektor ds.
Zagranica Zagranica nauki
14. Patenty i prawa Patenty na Centrum Wsparcia Centrum Wsparcia prorektor ds. na biezgco — zgodnie z przepisami

ochronne

wynalazek, prawa
ochronne na wzér
uzytkowy, wytaczne
prawa hodowcy do
odmiany roslin

Badan Naukowych,
Biuro Wtasnosci
Intelektualnej,

Badan Naukowych,
Biuro Wtasnosci
Intelektualnej,

nauki




15.

Postepowania
awansowe

Postepowania
awansowe

Biuro Rady Awanséw
Naukowych

Biuro Rady Awanséw
Naukowych

prorektor ds.
nauki

przewodniczacy
Rady Awansow
Naukowych

wprowadzanie:

30 dni od dnia wszczecia postepowania
o stopien doktora albo profesora

30 dni od dnia powotania komisji
habilitacyjnej o  stopien  doktora
habilitowanego

aktualizacja:

niezwtocznie po zaistnieniu zmiany albo
po uzyskaniu informacji o zmianie
w postepowaniach awansowych

danych zamieszczanych w bazie
dokumentéw w postepowaniach
awansowych nie oznacza sie jako
archiwalne i nie usuwa sie

16.

Pracownicy

Wykaz nauczycieli
akademickich, innych oséb
prowadzacych zajecia,
osob prowadzacych
dziatalnos¢ naukowg oraz
0so6b bioracych udziat w jej
prowadzeniu

Zatrudnienie, stopnie
i tytuty, nieobecnosci,
kary pracownicze,

funkcje kierownicze

Dziat Spraw
Pracowniczych

Dziat Spraw
Pracowniczych

rektor

Oswiadczenia:
— o dyscyplinie

—liczbie N

Dziat Spraw
Pracowniczych

wspotpraca

Centrum Wsparcia
Badan Naukowych,
Biuro Wsparcia
Ewaluacji i Planowania
Publikacji

Dziat Spraw
Pracowniczych

rektor

prorektor ds.
nauki

Wprowadzanie:

niezwlocznie — informacje o karach
dyscyplinarnych, zatarciu, uchyleniu kary

30 dni od dnia zatrudnienia pracownika —
dane do wykazu pracownikow;

30 dni od dnia zatrudnienia:

a) o$wiadczenie o dziedzinie i dyscyplinie,
ktéra reprezentuje (nowo zatrudniony
pracownik sktada oswiadczenie w terminie
14 dni od dnia zatrudnienia, jednak nie
pdzniej niz do dnia 31 grudnia roku, w
ktérym zostat zatrudniony)

b) informacja o czasie pracy zwigzanej
z prowadzeniem dziatalnosci naukowej
w poszczegolnych dyscyplinach

c) odwiadczenie o zaliczeniu do liczby N
(nowo zatrudniony pracownik sktada
oswiadczenie w ciggu 14 dni od dnia
zatrudnienia, jednak nie pdzniej niz do dnia
31 grudnia roku, w ktérym zostat




zatrudniony), w przypadku zmiany dyscypliny
os$wiadczenie sktada sie niezwtocznie

aktualizacja:

30 dni od dnia zaistnienia zmiany albo
uzyskania informacji o zmianie

oznaczanie danych jako archiwalne:

30 dni od dnia ustania zatrudnienia
pracownika

usuwanie danych oznaczonych jako
archiwalne — po uptywie 20 lat — po roku,
w ktérym nastgpito oznaczenie tych danych
jako archiwalne

danych stuzgcych upowszechnianiu
wynikow dziatalnosci naukowej nie usuwa
sie

Prowadzone

Biuro Szkoty Doktorskiej

Biuro Szkoty

rektor

zajecia/prowadzenie Doktorskiej
prorektor ds. .. . .
zaje¢ w szkole i na biezaco, niezwtocznie po
Nnaukl
doktorskiej uzyskaniu danych
dyrektor Szkoty
Doktorskiej
Kompetencje Dziat Spraw Dziat Spraw rektor na biezgco, niezwtocznie po

Umowy cywilno-prawne

Pracowniczych

Sekretariaty Instytutéw

Pracowniczych

uzyskaniu danych

17. Projekty naukowe Wykaz projektow Centrum Wsparcia Centrum Wsparcia prorektor ds.
naukowych Badan Naukowych Badan Naukowych nauki o ) o
na biezgco — do 21 dni od zaistnienia

Biuro Wsparcia Biuro Wsparcia zdarzenia

Projektéw, Biuro Projektéw, Biuro

Witasnosci Intelektualnej | Wtasnosci

Intelektualnej

18. Wykaz pisemnych Biuro Obstugi Studenta Biuro Obstugi prorektor ds.

prac dyplomowych

— Zespot Spraw
Studenckich

Studenta

dydaktyki




Repozytorium
pisemnych prac
dyplomowych

— stanowisko ds. USOS i
POL-onu w czesci dot.
studentow

wspodtpraca

Dziat Technologii
Informacyjnych
—Zespot ds. Projektow i
Zarzadzania Zmiang IT
— Zespot ds. Utrzymania
i Rozwoju
Oprogramowania

Wykaz pisemnych
prac dyplomowych

Dziat Wspotpracy z
Zagranica

wspodtpraca

Biuro Obstugi Studenta
- Stanowisko ds. USOS i
POL-onu w czesci dot.
studentow

Dziat Technologii
Informacyjnych

— Zespot ds. Projektow i
Zarzadzania Zmiang IT
— Zespot ds. Utrzymania
i Rozwoju
Oprogramowania

Dziat Wspétpracy z
Zagranicy

prorektor ds.
wspOtpracy

Niezwtocznie po zdaniu egzaminu

Danych zamieszczonych w
repozytorium pisemnych prac
dyplomowych:

— nie aktualizuje sie
— nie oznacza sie jako archiwalne

— nie usuwa sie

19.

Studenci

Wykaz studentéow

Biuro Obstugi Studenta
— stanowisko ds. USOS i
POL-onu w czesci dot.
studentéw

Biuro Obstugi
Studenta

dyrektorzy studiéw
poszczegdblnych
kierunkow

prorektor ds.
dydaktyki

wprowadzanie:

30 dni od dnia rozpoczecia nowego cyklu
ksztatcenia w danym roku akademickim

aktualizacja:




Dziat Wspotpracy z
Zagranica

Dziat Wspétpracy z
Zagranica

dyrektorzy studidow
poszczegdblnych
kierunkow

prorektor ds.
wspOtpracy

30 dni od dnia zakoriczenia semestru lub
roku studiéw (przy prowadzeniu studiow
w rozliczeniu rocznym)

30 dni od dnia uzyskania informacji o zmianie
(pozostate dane dotyczace studenta

oznaczanie danych jako archiwalne:

30 dni od dnia ukoriczenia studiéw albo
uprawomocnienia sie decyzji o skresleniu
z listy studentéw

usuwanie danych oznaczonych jako
archiwalne — po uptywie 20 lat — po roku,
w ktérym nastgpito oznaczenie tych danych
jako archiwalne

20. E-dyplomy/E- Dyplomy i suplementy | Biuro Obstugi Studenta Biuro Obstugi prorektor ds. E-dyplomy i suplementy
Suplementy elektroniczne — stanowisko ds. USOS i Studenta dydaktyki
) POL-onu w czesci dot.
dot. Modutu Studenci ,
studentéw
dot. Repozytorium
dyplomoéw
elektronicznych Dziat Wspotpracy z Dziat Wspétpracy z prorektor ds. E-dyplomy i suplementy
Zagranica Zagranica wspotpracy
21. E-dyplomy Dyplomy doktorskie i Biuro Rady Awanséw Biuro Rady Awanséw | prorektor ds.
habilitacyjne Naukowych Naukowych nauki
Dot. Modutu
Postepowania
awansowe
dot. Repozytorium
dyploméw
elektronicznych
22. Szkoty doktorskie Wykaz prowadzonych | Biuro Szkoty Doktorskiej | Biuro Szkoty prorektor ds. wprowadzanie:

szkot doktorskich

Doktorskiej

nauki

21 dni od dnia utworzenia szkoty doktorskiej




dyrektor Szkoty
Doktorskiej

aktualizacja:
21 dni od dnia zaistnienia zmiany
oznaczanie danych jako archiwalne:

21 dni zaprzestania prowadzenia studiow

23. Ewaluacja SEDN — system Centrum Wsparcia Centrum Wsparcia rektor Co 4 lata, obejmuje okres 4 lat
dziatalnosci ewaluacji dorobku Badan Naukowych, Badan Naukowych, poprzedzajgcych rok
. . . . . prorektor ds. .
naukowej naukowego Biuro Wsparcia Biuro Wsparcia ] przeprowadzania
L Ewaluacji i Planowania Ewaluacji i nauki
(aplikacja ekosystemu Publikacji Planowania Publikacji
POL-on)
STUDNIA — system Centrum Wsparcia
udostepniania Badan Naukowych,
dokumentacji Biuro Wsparcia
dziatalnosci naukowej i | Ewaluacji i Planowania
artystycznej (dowody | Publikacji
opisu wptywu)
24, Ewaluacja Szkoty SEDok — system Biuro Szkoty Doktorskiej | dyrektor Szkoty prorektor ds. Nie rzadziej niz co 6 lat wedtug
Doktorskiej (system ewaluacji szkot Doktorskiej nauki harmonogramu ustalonego przez
SEDok) doktorskich KEN
25. Polska Bibliografia Publikacje Biblioteka Gtéwna UEP Biblioteka Gtéwna prorektor ds. na biezgco — wedtug obowigzujacych
Naukowa PBN pracownikéw UEP (osiagniecia naukowe) UEP nauki przepiséw
(pUb“kacje (osiggnigcia naukowe)
pracownikéw UEP,
doktoranci UEP)
26. Wybory KEN - Zgtoszenie kandydata | Wybdr/uzgodnienie uczelniany rektor

zgtoszenie kandydatow

Komisja Ewaluacji
Naukowej

w kazdej dziedzinie, w
ramach ktérej
prowadzona jest
dziatalno$¢ naukowa

kandydata z UEP —
rektor

Zgtoszenie kandydata w
Systemie POL-on
uczelniany koordynator
ds. Systemu POL-on
wspotpraca

dyrektor Biura Rektora

koordynator ds.
Systemu POL-on

Wybor kandydatéw do KEN odbywa
sie co 4 lata

Kadencja KEN trwa 4 lata i
rozpoczyna sie w dniu 1 stycznia




Dodatkowo

RAPORTY Modut pomocniczy uzytkownik Systemu Mozliwos¢ uzytkownik
) ) do generowania POL-on generowania Systemu POL-on ) . . )
ZIecenlle generowania raportéw na Jestawier; Kazdy u.zytl'<own|k majacy .
raportéw potrzeby udostepnionych uprawnienia do wprowadzania
Lista wygenerowanych uzytkownikdw przez OPI PIB dan'y‘ch V\'/ldanym r.noc‘jule mea
. Systemu POL-on mozliwo$é zamawiania, wedtug
raportow Mozliwosc potrzeby jednostki indywidualne
indywidualnego raporty w OPI BIP poprzez funkcje
zamawiania helpdesk [Zgto$ uwage]
raportow adekwatnie
do potrzeb
uzytkownika Systemu

(+0) — Oswiadczenie rektora UEP (z oryginalnym podpisem) o zgodnosci danych ze stanem faktycznym + skan oswiadczenia przesytany wraz ze
sprawozdaniem do Ministerstwa.




