TAX MBW  MBW TAX & AUDIT
AUDI T BIURO RACHUNKOWEH

tel. +48 61 27 87 000, +48 61 27 87 018
e-mail: biuro@mbwnet.pl

Nasze biuro zajmuje sie kompleksowg obstugg matych i $rednich przedsiebiorstw w zakresie
prowadzenia petnej ksiegowosci, podatkéw, kadr i ptac. Naszymi Klientami sg w wiekszosci Spotki
z udziatem kapitatu zagranicznego. Prowadzimy réwniez ksiggowosC firm w oparciu o Ksigzki
Przychoddw i Rozchodéw. Swiadczymy ustugi doradztwa podatkowego.

Poszukujemy kandydata na stanowisko:

Osoba do prowadzenia sekretariatu i pomocy w
ksiegowoscCi

Miejsce pracy: Poznan, biurowiec PIXEL (stacjonarnie)

Nasze oczekiwania:

praca na peten etat (preferowani studenci studiéw zaocznych)

e samodzielne prowadzenie sekretariatu biura (2 etatu)

e wsparcie dziatu ksiegowego w pracach ksiegowych oraz w archiwizacji dokumentéw (2
etatu)
organizowanie i zaopatrywanie firmy w materiaty potrzebne do funkcjonowania biura

e dbatos¢ o wysoka jako$¢ ustug oraz o tworzenie i utrzymanie pozytywnych relacji z
Klientami MBW TAX & AUDIT Sp. z o.0.

Oferujemy:

o ciekawg prace w doswiadczonym i dynamicznym zespole,
mozliwos¢ nabycia praktyki i rozwoju zawodowego,
prace od poniedziatku do pigtku (wolne weekendy),
karte MultiSport w dwdch wariantach, ubezpieczenie zdrowotne
prace na 2 programach ksiegowych: Symfonia i ERP Optima

Mile widziane:
e znajomosc¢ jezykdw obcych
e komunikatywno$¢

CV prosze przesyta¢ na adres mailowy m.mroczek@mbwnet.pl

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13. Ust 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:
Administratorem, Pani/Pana danych osobowych jest MBW Tax & Audit sp. z 0.0. z siedzibg w 60-313 Poznan, ul. Grunwaldzka 115 w
przedmiocie rekrutacji reprezentowany przez Daniel Majchrzak — Prezes Zarzadu. Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedzie osoba
odpowiedzialna za proces rekrutacji na w/w stanowisko. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do UODO, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Podanie przez
Panig/Pana danych osobowych w szerszym zakresie, niz okreslonych w art. 22 (1) Kodeksu Prawa Pracy, jest Pani/Pana dobrowolng
decyzjg. 10 dni po zakonczonym procesie rekrutacji okreSlonym powyzej przestane aplikacje beda trwale usuniete. Nadestanych
aplikacji nie zwracamy.

MBW TAX & AUDIT Sp. z 0.0. biuro: Sad Rejonowy Poznan, Nowe Miasto i Wilda
Ul. Grunwaldzka 115 ul. Grunwaldzka 184 Numer KRS 0000191517
60-313 Poznan biurowiec PIXEL_5 Kapitat zaktadowy 60.000 PLN

NIP 665-26-77-252 60-166 Poznan



