Platny staz / praktyki w Ksiegowosci
i Administracji

Kostrzyn Wielkopolski | praca stacjonarna

Twoj zakres obowigzkow

wprowadzanie danych do systemu Comarch Optima
sprawdzanie poprawnosci faktur i dokumentéw ksiegowych,
dekretowanie dokumentéw ksiegowych

wsparcie w uzgadnianiu sald i rozliczeniach,

przygotowywanie dokumentow do ptatnosci,

archiwizacja dokumentaciji, skanowanie dokumentéow do OCR
pomoc w biezgcych zadaniach Dziatu Ksiegowosci i Administraciji,
zamawianie materiatow biurowych i artykutow spozywczych.

Szukamy osoby, ktora:

interesuje sie ksiegowoscia, finansami lub rachunkowoscia,

posiada wyksztatcenie z zakresu ksiegowosci/administracii lub jest w trakcie nauki
na kierunku finanse, rachunkowos$¢ lub ekonomia

jest doktadna, sumienna, zaangazowana i odpowiedzialna,

dobrze organizuje swojg prace,

lubi prace z liczbami i dokumentami,

chce sie uczy¢ i rozwijag,

potrafi pracowac¢ samodzielnie i w zespole,

zna podstawy MS Office, szczegdlnie Excel,

potrafi zachowac¢ poufnos¢ danych.

Mile widziane: status studenta/ucznia, znajomos$¢ programu Comarch Optima.



Co oferujemy?
o platny staz/praktyki (umowa stazowa lub umowa zlecenie),
e pisemne referencje po zakonczeniu stazu,
¢ elastyczne godziny pracy,
e praktyczng nauke ksiegowosci pod okiem doswiadczonego zespotu,
e przyjazng atmosfere i wsparcie,
¢ mozliwos¢ dalszego rozwoju i kontynuowania wspotpracy,
¢ znizki na produkty Ramaro,
¢ bezptatny parking i komfortowe biuro pod Poznaniem.

Zainteresowana/y?
Wyslij CV wraz z klauzulg RODO na adres e-mail: ewa.korczyk@ramaro.pl

W wiadomosci podaj:
¢ czy posiadasz status ucznia/studenta,
¢ swojg dyspozycyjnosc — godziny i liczbe godzin tygodniowo,
¢ oczekiwania finansowe.

Jeslichceszrozpoczaé¢ swoja kariere w ksiegowosci
- czekamy na Ciebie!
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Wysytajac zgtoszenie rekrutacyjne, zgadzasz sie na przetwarzanie Twoich danych osobowych przez RAMARO
RADOSEAW JOZWIAK SPOEKA KOMANDYTOWA z siedzibg w: POEWIEJSKA 38, 62-025 KOSTRZYN
WLKP. (Pracodawca), jako administratora danych osobowych w celu przeprowadzenia rekrutacji na
stanowisko wskazane w ogtoszeniu.

Twoje dane osobowe bedg przetwarzane w oparciu o nastepujgce podstawy prawne: (a) aby podja¢ dziatania
na Twoje zadanie przed zawarciem umowy (np. informacje o oczekiwanym wynagrodzeniu i dostepnosci do
rozpoczecia pracy); (b) w oparciu o nasz prawnie uzasadniony interes (np. imie, nazwisko, data urodzenia,
dane kontaktowe, wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego zatrudnienia); c) w
oparciu o Twojg zgode, ktéra wyrazona jest poprzez przeslanie dokumentéw aplikacyjnych zawierajgcych
takie informacje jak np. wizerunek czy zainteresowania. Podanie wszystkich danych osobowych, o ktorych
mowa powyzej jest dobrowolne, natomiast dane wymienione w lit. a) i b) sg niezbedne do wziecia udziatu w
rekrutacji. Niepodanie danych skutkuje brakiem mozliwosci rozpatrzenia kandydatury. Podanie pozostatych
danych jest dobrowolne, ale moze pomdéc w sprawnym przeprowadzeniu procesu rekrutacji. Masz prawo
zada¢ dostepu do Twoich danych (w tym uzyskania ich kopii), sprostowania danych, ich usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, przeniesienia, jak rowniez wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania. Masz
takze prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Twoje dane osobowe mogg
zosta¢ przekazane dostawcom ustugi publikacji ogtoszen o prace, dostawcom systemow do zarzadzania
rekrutacjami, dostawcom ustug IT (hosting), dostawcom systeméw informatycznych. Podane przez Ciebie
dane osobowe nie bedg wykorzystywane w celu profilowania albo podejmowania decyzji w sposob
zautomatyzowany. Twoje dane osobowe beda przetwarzane przez okres maks. 1 roku od zakonczenia
publikacji ogtoszenia, chyba, ze wyrazites odrebng zgode na wykorzystanie Twoich danych osobowych w
przysztych rekrutacjach. Wcelu realizacji praw lub w przypadku jakichkolwiek pytan zwigzanych z
przetwarzaniem Twoich danych osobowych skontaktuj sie z nami pod adresem: dominik@ramaro.pl.
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