Platny staz / praktyki w Dziale Personalnym
(Kadry i Ptace / HR)

Twaj zakres obowigzkow:

wsparcie w prowadzeniu dokumentaciji pracowniczej i akt osobowych,
przygotowywanie skierowan na badania i szkolenia BHP,

ewidencja czasu pracy, urlopow i list obecnosci,

archiwizacja i skanowanie dokumentow,

wspotpraca z firmami zewnetrznymi,

wsparcie rekrutacji i procesu zatrudnienia,

wydawanie i ewidencja odziezy roboczej,

pomoc w biezacych zadaniach Dziatu Personalnego.

Szukamy osoby, ktora:

interesuje sie kadrami, ptacami i HR,

jest doktadna, sumienna i dobrze zorganizowana,

chce sie uczy¢ i rozwijac, potrafi pracowac¢ samodzielnie i zespotowo,
zna podstawy MS Office, szczegolnie Excel,

rozumie znaczenie poufnosci i ochrony danych osobowych,

moze odbywac staz/praktyki stacjonarnie w Kostrzynie Wielkopolskim.

Mile widziane: status studenta/ucznia, podstawowa znajomos$¢ prawa pracy
lub/i programu Comarch Optima.



Co oferujemy?
o pfatny staz/praktyki i elastyczne godziny pracy,
e nauke pod okiem doswiadczonych specjalistow,
o mozliwos¢ zdobycia praktycznej wiedzy z zakresu kadr i ptac,
o dobrg atmosfere i wsparcie zespotu,
e pisemne referencje po zakonczeniu stazu,
e znizki na produkty Ramaro,
e bezptatny parking i komfortowe biuro pod Poznaniem.

Zainteresowana/y?

W wiadomosci napisz:
e czy posiadasz status ucznia/studenta,
o w jakich godzinach jestes dostepna/y,
« ile godzin tygodniowo mozesz pracowac,
o jakie sg Twoje oczekiwania finansowe.

Dotacz do nasizdobadz doswiadczenie, ktéore moze staé sie
poczatkiem Twojej kariery w HR i kadrach-ptacach!
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