
Stanowisko 

• Stażysta/stka  do działu kadr i płac    
 

Wymiar czasu pracy 

• Niepełny etat   
 

Rodzaj umowy  

• Staż bezpłatny, staż płatny   
 

Poziom stanowiska 

• Stażysta  
 
Rekrutacja zdalna  

• Nie 
 
Praca zdalna  

• Nie 
 
Twój zakres obowiązków  
 

• Prace w dziale kadr i płac pod kierownictwem managera  

• Wprowadzanie danych do systemu kadrowo - płacowego  

• sporządzanie dokumentacji kadrowej dla pracowników oraz zleceniobiorców 

• zakładanie teczek pracowniczych oraz wpinanie dokumentacji do istniejących akt osobowych   

• weryfikacja ewidencji czasu pracy, urlopów, zwolnień lekarskich oraz innych absencji 
pracowników 

• weryfikacja miesięcznych harmonogramów czasu pracy 

• wsparcie managera i specjalisty w codziennych obowiązkach i  procesach HR 
 

Nasze wymagania 

• student/ka studiów o profilu kierunkowym ( HR, administracja, rachunkowość i finanse itd.) 
• sumienność, dokładność oraz dobra organizacja pracy 

• mile widziana podstawa znajomość prawa pracy, prawa podatkowego oraz z zakresu 
ubezpieczeń społecznych 

• mile widziana znajomość programu Symfonia oraz Płatnik 

• umiejętność pracy z danymi 

• sprawna obsługa programu Excel, Word 

 
Oferujemy 

• zdobycie cennego doświadczenia zawodowego w poszukiwanym zawodzie na rynku pracy    

• elastyczne godziny ( grafik do ustalenia z menagerem działu ) 

• pracę w nowoczesnym Kompleksie sportowo-rekreacyjnym  

• miłą atmosferę pracy  

• szkolenia i rozwój zawodowy   

 
 
 
 
 
 



 
 
O nas (Poznaj nas) 
 
Termy Maltańskie to nowoczesny i największy wodny Kompleks rekreacyjno-sportowy w Polsce 
wykorzystujący naturalne wody geotermalne. Położony w malowniczym miejscu nad brzegiem 
jeziora Maltańskiego, oferuje wspaniałą rozrywkę i relaks dla każdego - w Aquaparku i na 
piaszczystej plaży, w strefie Basenów Sportowych, w Świecie Saun.  
W istniejącym od 2011 roku Kompleksie w strefach obsługi klienta i administracyjno-technicznych 
zatrudnionych jest ponad 100 pracowników. Ponadto firmy zewnętrzne zatrudniają osoby w celu 
świadczenia dla Kompleksu usług ratownictwa wodnego, ochrony i porządkowych. 
 
 
 
Zgłoszenia (informacje) telefoniczne: 695 002 488, mail : jolanta.marut@termymaltanskie.com.pl  
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