Stanowisko

Stazysta/stka do dziatu kadr i ptac

Wymiar czasu pracy

Niepetny etat

Rodzaj umowy

*

Staz bezptatny, staz ptatny

Poziom stanowiska

Stazysta

Rekrutacja zdalna

Nie

Praca zdalna

Nie

Twoéj zakres obowigzkow

Prace w dziale kadr i ptac pod kierownictwem managera

Wprowadzanie danych do systemu kadrowo - ptacowego

sporzadzanie dokumentacji kadrowe] dla pracownikéw oraz zleceniobiorcéw

zaktadanie teczek pracowniczych oraz wpinanie dokumentacji do istniejgcych akt osobowych
weryfikacja ewidencji czasu pracy, urlopéw, zwolnien lekarskich oraz innych absencji
pracownikéw

weryfikacja miesiecznych harmonogramoéw czasu pracy

wsparcie managera i specjalisty w codziennych obowigzkach i procesach HR

Nasze wymagania

student/ka studidow o profilu kierunkowym ( HR, administracja, rachunkowos¢ i finanse itd.)
sumiennos¢, doktadnos$¢ oraz dobra organizacja pracy

mile widziana podstawa znajomos¢ prawa pracy, prawa podatkowego oraz z zakresu
ubezpieczen spotecznych

mile widziana znajomos$¢ programu Symfonia oraz Ptatnik

umiejetnos¢ pracy z danymi

sprawna obstuga programu Excel, Word

Oferujemy

zdobycie cennego doswiadczenia zawodowego w poszukiwanym zawodzie na rynku pracy
elastyczne godziny ( grafik do ustalenia z menagerem dziatu )

prace w nowoczesnym Kompleksie sportowo-rekreacyjnym

mitg atmosfere pracy

szkolenia i rozwéj zawodowy



O nas (Poznaj nas)

Termy Maltaniskie to nowoczesny i najwiekszy wodny Kompleks rekreacyjno-sportowy w Polsce
wykorzystujgcy naturalne wody geotermalne. Potozony w malowniczym miejscu nad brzegiem
jeziora Maltanskiego, oferuje wspaniatg rozrywke i relaks dla kazdego - w Aquaparku i na
piaszczystej plazy, w strefie Basenéw Sportowych, w Swiecie Saun.

W istniejgcym od 2011 roku Kompleksie w strefach obstugi klienta i administracyjno-technicznych
zatrudnionych jest ponad 100 pracownikéw. Ponadto firmy zewnetrzne zatrudniajg osoby w celu
Swiadczenia dla Kompleksu ustug ratownictwa wodnego, ochrony i porzagdkowych.

Zgtoszenia (informacje) telefoniczne: 695 002 488, mail : jolanta.marut@termymaltanskie.com.pl
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