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USOS – Archiwum Prac Dyplomowych (APD) 

Instrukcja dla studentów 

 

Archiwum Prac Dyplomowych (APD) to aplikacja systemu USOS wspomagająca obsługę 

procesu związanego ze złożeniem, kontrolą antyplagiatową, recenzją i archiwizacją pracy 

dyplomowej oraz przygotowaniem i przeprowadzeniem egzaminu dyplomowego.  

 

Schemat obiegu pracy dyplomowej w APD 

etap w APD rola czynność 

etap poza APD BOS, DWZZ 
Wprowadzenie do USOSadm tytułu pracy  
i danych promotora. 

Etap 1 
„Wpisywanie danych pracy” 

Student 

Wprowadzenie danych o pracy: 

 język pracy, 

 temat w języku obcym, 

 streszczenie, 

 słowa kluczowe. 

Etap 2 
„Przesyłanie plików z pracą” 

Student 
Wgranie wersji elektronicznej pracy wraz  
z załącznikami, jeśli praca je przewiduje 
(jeden plik). 

Etap 3 
„Akceptacja danych” 

 

Promotor 
Akceptacja danych i treści pracy lub 
przekazanie do poprawy (powrót do Etapu 1 
lub 2). 

Promotor 
Kontrola antyplagiatowa (wynik pozytywny – 
zatwierdzenie pracy, wynik negatywny – 
powrót do Etapu 1 lub 2). 

Etap 4 
„Wpisywanie opinii” 

Student 

Pobranie i wydruk z systemu pracy 
dyplomowej oraz przekazanie wersji 
papierowej do BOS, DWZZ (wersja 
papierowa obowiązuje dla absolwentów  
z roku 2020/2021). 

Promotor 
Powołanie recenzenta, wystawienie opinii 
(recenzji). 

Dyrektor 
studiów 

Akceptacja recenzenta. 

Etap 5 
„Wystawianie recenzji” 

Recenzent Wystawienie recenzji. 

etap poza APD BOS, DWZZ 

Sprawdzenie dokumentów, numerów 
kontrolnych pracy. Uzupełnienie danych 
koniecznych do przeprowadzenia egzaminu 
dyplomowego.  
Wydruk karty pracy. 

Etap 6 
„Praca gotowa do obrony” 

Przewodniczący 
komisji 

egzaminacyjnej 

Uzupełnienie danych z przebiegu egzaminu 
dyplomowego. 

etap poza APD BOS, DWZZ Wydruki dokumentów po obronie. 
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1. Logowanie do APD 

 

Dostęp do systemu APD możliwy jest po adresem: https://apd.ue.poznan.pl/ oraz  

na stronie internetowej uczelni w zakładce Studenci/Archiwum Prac Dyplomowych (APD). 

Po wybraniu (prawy górny róg strony) należy podać Identyfikator (NIU/UID)   

i hasło (hasło takie jak do USOSweb), a następnie wybrać opcję . 

 

 

2. Lista prac i zadań 

Po zalogowaniu do systemu APD, widoczna jest zakładka , w której po lewej 

stronie znajdują się informacje o pracy dyplomowej, a po prawej zadania do wykonania 

„Moje prace i zadania”. 

 

 

Na stronie dotyczącej pracy dyplomowej będzie widoczny pasek postępu procesu,  

na którym widoczne będą kolejne etapy, na których znajduje się praca dyplomowa.  

Do każdego etapu przyporządkowana jest osoba, która na danym etapie musi wykonać 

wskazane działania. 

 

https://apd.ue.poznan.pl/
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3. Wpisywanie danych pracy 

Pierwszym etapem dodania pracy dyplomowej w systemie APD jest uzupełnienie 

informacji o pracy po kliknięciu . 

 

W zakładce należy: 

1) wybrać język, w jakim napisana jest praca, 

2) skorygować tytuł pracy dyplomowej, jeśli uległ zmianie, 

3) jeśli praca napisana jest w języku polskim, należy wprowadzić tytuł pracy w języku 

angielskim, 

4) wpisać streszczenie, 

Uwaga!  

Podanie streszczenia jest niezbędne do umieszczenia pracy dyplomowej w systemie 

APD. Zaleca się wpisanie w tej zakładce krótkiego opisu tematyki pracy (może to być 

fragment wstępu do pracy dyplomowej). 

Streszczenie pracy będzie widoczne w publicznym katalogu prac dyplomowych, 

dostępnym dla wszystkich korzystających z APD (zakładka KATALOG) – jego treść 

powinna być uzgodniona z promotorem pracy. 

 

5) wpisać słowa kluczowe – należy podać minimum trzy słowa kluczowe określające 

tematykę pracy dyplomowej; słowa kluczowe powinny być uzgodnione z promotorem 

pracy, 

6) zatwierdzić oświadczenie o samodzielnym przygotowaniu pracy. 
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Po wprowadzeniu wskazanych danych, należy zapisać je klawiszem 

 i przejść do kolejnego kroku za pomocą przycisku 

(prawy górny róg). 

Po wpisaniu wszystkich danych, należy je zapisać, a następnie przejść do dodania pliku 

z pracą dyplomową. 

Po zapisaniu danych pracy nie ma możliwości zmiany streszczenia, słów kluczowych 

i języka, w którym praca została napisana – aby tego dokonać należy wybrać opcję 

(lewy góry róg). 

 

4. Przesyłanie plików z pracą 

Na tym etapie należy wgrać do systemu APD plik z pracą dyplomową.  

Aby dodać plik, należy wejść w zakładkę  i wybrać opcję . 

 

 

Do systemu APD należy wgrać wersję elektroniczną pracy dyplomowej  

(wraz z załącznikami, jeśli są) przygotowaną w postaci jednego pliku, w formacie PDF,  

o rozmiarze nieprzekraczającym 20 MB.  
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Po dodaniu wszystkich plików na górze strony należy kliknąć . 

Student na tym etapie może cały czas edytować/dodawać/zmieniać wgrane pliki.  

Jeśli zakończony został proces wgrywania należy wybrać opcję 

 . 
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Promotor może zaakceptować pracę lub przesyłać ją do poprawy. Jeśli promotor prześle 

pracę do poprawy, na koncie studenta w APD znajdzie się ponownie informacja o zadaniu 

do wykonania. Dodatkowo informacja o zadaniu do wykonania w APD zostanie przesłana 

na adres e-mali w studenckiej poczcie elektronicznej. 

 

5. Wydruk pracy 

Gdy praca w systemie APD jest na etapie nr 4 (po zatwierdzeniu ostatecznej wersji pracy 

przez promotora), w ustalonym terminie, student zobowiązany jest do złożenia  

w BOS/DWZZ jednego egzemplarza pracy dyplomowej wydrukowanego z systemu APD.  

Aby pobrać pracę należy kliknąć:  

 

Po kliknięciu otworzy się okno dialogowe służące do pobrania pliku 

z pracą w formacie PDF.  

UWAGA!  

W celu zapewnienia zgodności elektronicznej wersji pracy z wersją papierową składaną 

w BOS/DWZZ, praca powinna być drukowana bezpośrednio z systemu APD. 

 

6. Recenzje pracy dyplomowej 

Na tym etapie w systemie APD istnieje możliwość zapoznania się z recenzjami pracy 

przygotowanymi przez promotora i recenzenta/recenzentów. 

Aby zobaczyć wprowadzone recenzje należy wejść w zakładkę . 
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Czerwona ikona recenzji wyświetlana przy nazwisku promotora lub recenzenta oznacza 

brak recenzji, ikona w kolorze zielonym oznacza wprowadzoną recenzję. Po zapisaniu 

ostatniej recenzji system automatycznie dokonuje ostatecznego zatwierdzenia pracy.  

W informacjach o pracy oraz na pasku postępu praca zyskuje status „Praca gotowa  

do obrony”. Na tym etapie proces obsługi pracy w serwisie APD zostaje ostatecznie 

zamknięty. 

W celu zapoznania się z recenzją należy kliknąć na zieloną ikonę, co spowoduje przejście 

do okna zawierającego recenzję pracy. Recenzję można pobrać i zapisać w formie PDF.  

 


