Komunikat nr 25/2026
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu
z dnia 5 listopada 2026 roku

w sprawie rozliczen finansowych za rok 2026
Uprzejmie przypominam o koniecznosci dokonania rozliczen finansowych dotyczgcych 2026 roku.
W zwigzku z powyzszym prosze:
1) do 11 grudnia 2026 roku zgtosi¢ ewentualne potrzeby ewidencyjne w zakresie kosztéw,
przychoddw i Zrédet finansowania, ktére w miare mozliwosci systemowych zostang uwzglednione
w nowo tworzonym Zaktadowym Planie Kont;

2) dokonac rozliczen w Dziale Rachunkowosci Finansowej lub ztozy¢ w Kancelarii, odpowiednio:
— do 14 grudnia 2026 roku ztozy¢ wszystkie faktury oraz pozostate dokumenty finansowo-
ksiegowe (w tym réwniez dotyczgce zakonczonych konferencji, wydarzen) za okres do konca

listopada 2026 roku,

— do 14 grudnia 2026 roku rozliczy¢ wszystkie delegacje (wyjazdy stuzbowe) zrealizowane do
konca listopada 2026 roku,

— do 18 grudnia 2026 roku rozliczy¢ pobrane zaliczki,

— do 11 stycznia 2027 roku rozliczy¢ wszystkie delegacje (wyjazdy stuzbowe) zrealizowane
w grudniu 2026 roku,

— do 13 stycznia 2027 roku przekaza¢ dokumenty stanowigce podstawe wystawienia faktur
sprzedazy do ustug zrealizowanych do 31.12.2026 roku,

— do 18 stycznia 2027 roku ztozy¢ pozostate dokumenty finansowo-ksiegowe, dotyczace
zakupéw dokonanych do 31 grudnia 2026 roku,

— do 18 stycznia 2027 roku ztozy¢ dokumenty zwigzane z przyjeciem (OT),
przekazaniem/przejeciem (PT), likwidacjg (LT), likwidacjg cze$ciowg (LC) i zmiang miejsca
uzytkowania (MT) majatku trwatego, ktére odbyty sie do 31 grudnia 2026 roku,

— do 25 stycznia 2027 roku przekaza¢ do Dziatu Rachunkowosci Finansowej informacje o
ustugach i dostawach zrealizowanych do dnia 31 grudnia 2026 roku, dla ktérych do dnia
sporzadzenia informacji nie otrzymano jeszcze faktury;

3) dokona¢ rozliczen w Dziale Spraw Pracowniczych, odpowiednio:
— do 7 grudnia 2026 roku ztozy¢ rachunki z tytutu uméw cywilnoprawnych za listopad 2026 roku,
— do 14 grudnia 2026 roku ztozy¢ rozliczenia z tytutu godzin ponadwymiarowych (recenzje,

promotorstwo itp.); wszystkie ztozone w pdzniejszym terminie powinny mie¢ date
wystawienia dokumentu po 31 grudnia 2026 roku,



— do 8 stycznia 2027 roku ztozy¢ rachunki z tytutu uméw cywilnoprawnych za grudzier 2026
roku oraz wszystkie zalegte rachunki za rok 2026.

Informuje, ze na dzien 12 lutego 2027 zaplanowano zamkniecie ksigg rachunkowych 2026 roku,
co 0znacza, ze po tej dacie nie bedzie mozliwosci dokonania ksiegowan w roku obrotowym 2026.

Prosze o sktadanie zapotrzebowan i innych wnioskéw z odpowiednim wyprzedzeniem w celu
dochowania powyzszych terminéw na ztozenie dokumentéw rozliczeniowych.
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