

Załącznik nr 1
do Komunikatu nr 26/2026 Rektora UEP
z dnia 6 listopada 2026 roku
UMOWA ZLECENIA

zawarta w dniu …  roku w Poznaniu pomiędzy:
Uniwersytetem Ekonomicznym w Poznaniu, al. Niepodległości 10, 61-875 Poznań, zwanym dalej „Zleceniodawcą” lub „UEP”, w imieniu którego działają:
rektor/prorektor/kanclerz/osoba posiadająca pełnomocnictwo rektora – …
(bezpośrednio zamawiający)

a 	
…
zamieszkałym(-ą) w …, 
nr PESEL (w przypadku jego braku nr dokumentu tożsamości i nazwa państwa, w którym go wydano) 
obywatelstwo (w przypadku cudzoziemca) 

zwanym(-ą) dalej „Zleceniobiorcą”, o następującej treści:
Niniejsza umowa zostaje zawarta jako niepodlegająca ustawie Prawo zamówień publicznych stosownie do art. … tej ustawy.3)
		
§ 1
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się świadczyć dla Zleceniodawcy czynności polegające na 4),5) ... Zleceniobiorca nie jest umocowany do zaciągania jakichkolwiek zobowiązań w imieniu Zleceniodawcy.
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się rozpocząć wykonywanie czynności będących przedmiotem niniejszej umowy w dniu … roku, a zakończyć ich wykonywanie w dniu … roku 4).
3. Strony uzgadniają, że miejscem świadczenia czynności, o których mowa w § 1 ust. 1 jest Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu.4) 
§ 2
1. W celu optymalnego wykonania czynności wskazanych w § 1 ust. 1 Zleceniodawca udostępni Zleceniobiorcy odpowiednie dokumenty, materiały lub informacje. 
2. Wszystkie dokumenty, materiały i informacje, o których mowa w § 2 ust. 1, a także wszelkie dokumenty, materiały i informacje uzyskane przez Zleceniobiorcę podczas wykonywania umowy, a także przy okazji wykonywania niniejszej umowy, mają charakter poufny i zarówno same dokumenty, materiały i informacje, jak i treść w nich zawarta nie mogą być nikomu udostępnione ani ujawnione przez Zleceniobiorcę w żadnym terminie i w żadnej formie oraz nie mogą być wykorzystane do innego celu, niż określony w § 1 ust. 1 niniejszej umowy. Zleceniobiorca może udostępnić powyższe dokumenty, materiały lub informacje jedynie tym instytucjom, które są uprawnione do zażądania takiego udostępnienia w oparciu o bezwzględnie obowiązujące przepisy prawa o charakterze publicznoprawnym. W takim przypadku Zleceniobiorca jest zobowiązany do niezwłocznego powiadomienia Zleceniodawcy o konieczności udostępnienia. 
3. Jeżeli w trakcie wykonywania czynności Zleceniobiorca będzie miał dostęp do informacji stanowiących tajemnicę UEP, lub jeżeli wynikiem realizacji tych czynności będą informacje stanowiące tajemnicę UEP, Zleceniobiorca zobowiązany jest do zachowania ich w tajemnicy.
4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji, które uzyskał w związku z realizacją niniejszej umowy, a mogących naruszyć interes ekonomiczny, finansowy lub prawny oraz dobre imię Zleceniodawcy.
5. Zakaz, o którym mowa w ustępach od 2 do 4 niniejszego paragrafu, obowiązuje także w okresie 5 lat 4) po zakończeniu realizacji umowy.
6. Bez pisemnej zgody Zleceniodawcy Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania przedmiotu umowy innej osobie.
7. W razie naruszenia postanowienia ust. 6 niniejszego paragrafu Zleceniodawca może od umowy odstąpić ze skutkiem natychmiastowym.
8. O ile Zleceniodawca tego zażąda, w ciągu całego okresu wykonywania czynności, o których mowa w § 1 ust. 1, Zleceniobiorca zobowiązuje się, w terminach wskazanych przez Zleceniodawcę, do informowania Zleceniodawcy o stopniu zaawansowania wykonywanych czynności.
9. Zleceniobiorca zobowiązuje się do kontaktowania w możliwie najkrótszym czasie ze Zleceniodawcą w przypadkach zaistnienia po stronie Zleceniobiorcy jakichkolwiek wątpliwości, nieporozumień lub braku pewności co do decyzji Zleceniodawcy w sprawach dotyczących wykonania czynności, będących przedmiotem niniejszej umowy.
10. Za wykonane przez Zleceniobiorcę prace wobec osób trzecich odpowiada Zleceniodawca.
§ 3
1. Za wykonanie przedmiotu umowy, o którym mowa § 1 ust. 1 niniejszej umowy, Zleceniobiorca nie otrzyma wynagrodzenia.  Zleceniobiorca zrzeka się wszelkich roszczeń wobec UEP z braku wynagrodzenia. Natomiast Zamawiający zobowiązuje się do pokrycia ze środków w/w Projektu kosztów związanych z realizacją podróży zagranicznej do kwoty zł (słowienie dwa tysiące czterysta siedemdziesiąt siedem zł i 30/100), w tym2):
- zwrotu kosztów dojazdu z miejsca zamieszkania do miejsca wykonania czynności i z powrotem, na podstawie dostarczonych biletów*,
- diet pobytowych przewidzianych w projekcie, oszacowanych zgodnie z aktualnie obowiązującym Rozporządzeniem MRiPS w sprawie należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej*.
2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do rozliczenia kosztów wyjazdu zgodnie z procedurami obowiązującymi w UEP w zakresie podróży służbowych.
3. W przypadku, jeżeli środki wymienione w § 3 pkt. 1 okażą się niewystarczające dla realizacji przedmiotu umowy Zleceniobiorca sfinansuje ze środków własnych pozostałe koszty, związane z realizacją przedmiotu umowy. Zleceniobiorca oświadcza, że nie będzie wnosił wobec Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu ani jego następców prawnych żadnych roszczeń tytułu pokrycia kosztów wyjazdu ze środków własnych, i roszczeń takich wyraźnie się zrzeka
4. W przypadku niewykonania albo nienależytego wykonania umowy, a w szczególności uchybienia terminowi jej wykonania, Zleceniodawca może  według własnego wyboru:
a) rozwiązać umowę albo odstąpić od umowy ze Zleceniobiorcą bez wyznaczania mu dodatkowego terminu i bez obowiązku zapłaty mu wynagrodzenia albo odszkodowania;
b) wyznaczyć Zleceniobiorcy dodatkowy termin i po jego bezskutecznym upływie od umowy odstąpić albo umowę rozwiązać.

§ 4
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać czynności objęte umową wykorzystując aktualny stan wiedzy w danej dziedzinie, z użyciem umiejętności i z zachowaniem staranności na poziomie właściwym krajowym standardom zawodowego prowadzenia takiej działalności.
2. Zleceniobiorca bezwarunkowo zobowiązuje się do zwrotu wszelkich udostępnionych mu przez Zleceniodawcę dokumentów, materiałów i informacji. Zwrot nastąpi nie później niż w ostatnim dniu wykonywania czynności.
§ 5
1. Dla celów realizacji niniejszej umowy, Zleceniodawca poleca Zleceniobiorcy i upoważnia niniejszym do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do jej realizacji, zgodnie z zasadami obowiązującymi na UEP.
2. Upoważnienie pozostaje w mocy w okresie, na jaki zawarta została niniejsza umowa i wygasa wraz z ustaniem stosunku cywilnoprawnego pomiędzy stronami – o ile nie zostanie wypowiedziane wcześniej przez Zamawiającego. Po wygaśnięciu umowy Wykonawca zobowiązuje się do ochrony informacji stanowiących dane osobowe, z którymi zapoznał się w trakcie wykonywania niniejszej umowy.
3. Upoważnienie do przetwarzania danych osobowych obejmuje wyłącznie czynności przetwarzania konieczne do realizacji zadań powierzonych przez Zleceniodawcę jako Administratora danych w ramach wykonywania obowiązków wynikających z niniejszej umowy i w ramach polecenia Zleceniodawcy.
4. Zleceniobiorca jest zobowiązany do przestrzegania przepisów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego w dalszej części umowy RODO, właściwych przepisów prawa polskiego oraz przepisów aktów wewnętrznych obowiązujących w UEP dotyczących ochrony danych osobowych, z których treścią Zleceniobiorca jest zobowiązany się zapoznać.
5. Zleceniobiorca jest zobowiązany do konsultowania wszystkich wątpliwości dotyczących ochrony danych osobowych oraz niezwłocznego zgłaszania wszystkich przypadków naruszeń ochrony danych osobowych osobie kontaktowej dla realizacji niniejszej umowy ze strony Zleceniodawcy oraz Inspektorowi ochrony danych UEP. 
6. Wykonawca jest zobowiązany do stosowania się do zaleceń Inspektora ochrony danych powołanego przez UEP, także w przedmiocie czasowego wstrzymania przetwarzania danych osobowych – zgodnie z przepisami aktów wewnętrznych obowiązujących w UEP.
	Naruszenie zasad ochrony danych osobowych może stanowić ciężkie naruszenie obowiązków wynikających z niniejszej umowy.

§ 6
1. Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomości następującą klauzulę informacyjną: 
Zgodnie z treścią art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) dalej RODO – informuje się, iż:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu z siedzibą w (61-875) Poznaniu, przy al. Niepodległości 10 (dalej UEP). Z Inspektorem Ochrony Danych wyznaczonym przez Administratora można kontaktować się mailowo, pod adresem: rodo@ue.poznan.pl, a także pocztą tradycyjną pod adresem j. w., z dopiskiem „do Inspektora Ochrony Danych”. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO, w celach związanych z zawarciem i wykonaniem niniejszej umowy oraz wypełnieniem przez administratora danych ciążących na nim obowiązków prawnych, w szczególności w zakresie ubezpieczeń społecznych i podatkowych. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane w trakcie okresu współpracy z UEP oraz na potrzeby archiwizacji dokumentacji związanej ze współpracą według okresów wskazanych w przepisach szczegółowych. Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla celów związanych z nawiązaniem i przebiegiem Pani/Pana współpracy. Pani/Pana dane nie będą poddawane profilowaniu. UEP będzie/nie będzie2) przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. Dane osobowe mogą zostać udostępnione organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa oraz powierzone na podstawie umowy powierzenia zawartej na piśmie podmiotom świadczącym usługi na zlecenie UEP.
2. Zleceniobiorca oświadcza, że powyższą klauzulę informacyjną zrozumiał.
[bookmark: mip34834347]
§ 7
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Zleceniobiorca oświadcza, że świadomie i dobrowolnie przyjął formę umowy cywilnoprawnej, jako podstawę uregulowania stosunków pomiędzy Stronami.
3. Zleceniobiorca oświadcza, że ma pełną świadomość i wyraża dobrowolnie zgodę na to, że umowa niniejsza nie tworzy pomiędzy nim a Zleceniodawcą stosunku pracy i nie będą mu przysługiwać z tytułu tej umowy żadne uprawnienia właściwe dla stosunku pracy.
4. Zleceniobiorca oświadcza, że zapoznał się z Instrukcją Bezpieczeństwa Pożarowego, a także z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy obowiązującymi u Zleceniodawcy i zobowiązuje się do ich przestrzegania.
5. Zleceniobiorca oświadcza, że nie ma przeciwwskazań medycznych do wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

§ 9
Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają dla swej ważności zachowania formy pisemnej. Zleceniobiorca zobowiązany jest zgłaszać zmiany dotyczące umowy w terminie 7 dni od ich zaistnienia.

§ 10
Spory, jakie mogą wyniknąć z realizacji umowy, Strony poddają rozstrzygnięciu w sądzie właściwym miejscowo dla Zleceniodawcy. 
§ 11
Umowę niniejszą zawarto w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, w tym 1 dla Zleceniodawcy i 1 dla Zleceniobiorcy.	

		
								 Źródło finansowania, w którym umowa ma pokrycie: 
											
									………………………………………….……………………..
						              (wypełnia bezpośrednio zamawiający wskazując numer zapotrzebowania)


.........................................................                                                                	...................................................................
                       Zleceniobiorca                                                                                                          bezpośrednio zamawiający                                                                                                      
	                                                                           (podpis i pieczątka imienna) 



Kontrasygnata finansowa


………………………………………….

    (podpis i pieczątka imienna)
                                                  


Zatwierdza rektor/ prorektor /kanclerz/osoba posiadająca pełnomocnictwo rektora 2):   ........................................................
                                                                                                               	     		    (podpis i pieczątka imienna)


1) Zaznaczyć odpowiedni punkt.	.
2) Niepotrzebne skreślić.	
3) Wpisać właściwą podstawę prawną.
4) Uzupełnić.	
6)  Wykreślić w przypadku osób niebędących pracownikami UEP.
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